ZARZADZENIE MR §68/2024
DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJS

w Swietochiowicach

dnia 30 stycznia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej droga spisu z natury

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (L. Dz. U. z 2019 1., poz.

351 z pdzn. zm.) oraz Instrukeji inwentaryzacyjne] wprowadzone] Zarzgdzeniem Dyrekiora

Osrodka Pomocy Spolecznej w Swistochlowicach wprowadzonej Nr 41/2022 z dnia 30 grudnia

2022 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje drogg spisu z natury na dzien 01 luty 2024 r. nastepujacych

skiadnikow majgtkowych:

1) nieruchomos¢ zaliczona do $rodkidw trwalych,

2) srodki trwate i Srodki trwate w uzyciu,

4) pozostate Srodki trwale o niskie] wartosci w ewidencji ilodciowej .

2. Osoby materiainie odpowiedzialne, obecne przy spisie:

1. osoba przekazujgca — KILKA AGNIESZKA
2. csoba przejmujgca — KUNERT JOLANTA

§ 2.
1. Do skiadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujgce osoby:
1) Przewodniczaey Porebska Anna
2) Czionek Kral Vanessa

3) Czlonek Koloch Celing,

§3.

Do przeprowadzenia spisu z natury w Oérodicu Pomocy Spoleczneg) wyznacza sie zespoly

spisowe w nastepujgeym w skladzie:
Zespdl nr 1 - Katowicka 35

1) Anna Regufa - przewodniczacy,
) Mateusz Dziuban - czionek,

Zespdl nr 2 -~ Bytomska 8 -~ Dzial Swiadczen Rodzinnych
Mieszkaniowych

1) Anna Reguta — przewodniczgcey,
2) Sylwia Sum - czionek,

i Dodatkow



Zespdl nr 3 ~ Bytomska 8 - PDIR

1) Anna Regula — przewodniczgoy,
2) Alicja Kasprzak — czionek,

Zespdl nr 4 - Bytomska 8 — Sekeja Obshugi Swiadcrzen Alimentacyjnych
i Dochodzenia Naleznosci Alimentacyjnych

1) Anna Reguta — przewodniczacy,
2) lwona Olejnik — cztonek,

Zespdl nr § - Senior + Katowicka, Imieli 12

1) Anna Reguta — przewodniczacy,
2) lwona Pikula - czionek,

Zespdl nr § ~ Wallisa 4,

1) Anna Reguta — przewodniczacy,
2) Dziekonska Angelika — czionek,

Zespdl nr 7 - pozostate { Swietlica, PAL Lipiny, PAL Chropaczdw, obee $rodki trwale)
1) Anna Regula - przewodniczgey,
4y Kamila Kumar - ¢zionek,

§ 4.
Zobowigzuje sig przewodniczgcego komisji inwentaryzacyinej | gidwnego ksiegowego do
przeprowadzenia szkolenia | szczegdlowego instruktazu czionkéw komisji | zespolow
spisowych, a takZze osdb materialnie odpowiedziainych o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng.

§ 8.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do uporzadkowania mienia i ewidencii:
-~ Uporzgdkowania ewidencji ifosciowe] srodkow trwalych oraz rzeczowych zapasdw majgtku
obrotowego 1 uzgednienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencii
skiadnikow majgtku w uzytkowaniu, w kartach osebistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

% 6.
Po zakonczeniu czynnoscl inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwiocznie sprawczdanie koricowe = przebiegu inwentaryzacii.

§7.
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny byé ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 8.



Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny byé

dostarczone do gtéwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§9.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialny jest
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 10.
Szczegbtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okre$la

przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiegowy w trakcie instruktazu.

§ 11.
Nadzoér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie gtdbwnemu ksiegowemu.

§12.

Zarzadzanie wprowadza sie z dniem podpisania.






