Zarzadzenie nr 52/2023
Dyrektora Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Swietochlowicach
z dnia 29 listopada 2023 r.

w sprawie: wyznaczenia administratora skrzynki doreczen.

Na podstawie § 17 ust. 3 Statutu O$rodka Pomocy Spolecznej w Swictochtowicach oraz
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U.
22023 r. poz. 285 z pézn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wyznaczam Panig Katarzyn¢ Grabarczyk do pelnienia funkcji administratora skrzynki
doreczen. '

§2

Do zadan administratora o ktorym mowa w § 1, nalezy realizacja zadan wynikajacych z ustawy
z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach -elektronicznych zwanej dalej ustawa,
w szczegolnoscei:

1. Aktywacja adresu do doreczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustuga

doreczenia elektronicznego;
2. Zarzadzanie skrzynkg doreczen, ktore obejmuje w szczegdlnosci:
a) Dokonywanie na skrzynce dorgczen nastgpujacych operacji:

— wysylanie i odbieranie Korespondencji,

— zarzadzanie korespondencja zgromadzong w skrzynce doreczen, w tym
wprowadzanie regul definiowania przekazywania korespondencji do
innych systemow teleinformatycznych w sposéb automatyczny,

— konfigurowanie skrzynki doreczen;

b) wskazywanie o0sob fizycznych upowaznionych do dokonywania w skrzynce
dorgczen operacji, o ktérych mowa w lit. a).

§3
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam administratorowi skrzynki dorgczen.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Organizacyjno-
Prawnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



