Zarzgdzenie Nr 42/2023
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach
z dnia 10.10.2023 r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatku
Osrodka Pomocy Spofecznej

Na podstawie art. 4 ust. 1 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz z Instrukcjg inwentaryzacyjng
w Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochfowicach , zarzadzam, co nastepuije:

§1

Zarzagdzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach.

§2
1. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie :
Przewodniczacy - Izabele Hyska ‘
i Czitonek — Celina Koloch
Cztonek — Vanessa Kral
§3

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym w
zatgczniku nr 1.

2. Harmonogram czynnosci przygotowawczych stanowi zatgcznik nr 2.

§4
1. Inwentaryzacje roczng nalezy przeprowadzi¢c w terminie od 15.11.2023 r. do
10.01.2024 r..
§5

Inwentaryzacjg okresowg petng nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majatku:

1) Srodki trwate wiasne ,
2) $rodki trwate w budowie,
3) pozostate srodki trwate

§6
Inwentaryzacjg roczng nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatku:
1. W drodze spisu z natury:

1) gotéwka w kasie ,

2) $rodki trwate i pozostate Srodki trwate, niematerialne warto$ci prawne — bedace
wiasnoscig OPS :



3) s$rodki trwate obce
2. W drodze potwierdzenia sald:
1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci z wyjgtkiem tytutéw publiczno-prawnych .
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw oraz odrebnych ewidenciji:
1) grunty,
2) srodki trwate trudno dostepne
3) nalezno$ci sporne i watpliwe , w tym dochodzone na drodze sgdowej
4) naleznosci i zobowigzania wynikajgce z rozrachunkéw z pracownikami
5) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych
6) wartosci niematerialne i prawne
7) inne aktywa i pasywa.

§7

1. Zobowigzuje sie osoby materialnie odpowiedzialne do uporzgdkowania mienia i
przygotowania pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych.

3. Czionkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i stanem
faktycznym. i {

4. Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Przewodniczacy — Komisji,
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji, w terminie
14 dni od dnia zakohczenia inwentaryzaciji.

§8

1. Inwentaryzacji skfadnikbw majgtkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;.

3. Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidtowym ujeciem
wynikow inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie Gt. Ksiggowemu OPS

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego roku
budzetowego, na ktérego dzien przypada termin inwentaryzacji.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. DYRTKTOR
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Zatgcznik nr 1 do

Zarzgdzenia Nr 42/2023
_ .. Metoda . Wg stanu Osoba
Przedmiot inwentaryzacji . . Termin .7 o
Lp inwentaryzacji na dzien odpowiedzialna
Przewodniczacy
. . . 15.11.2023 - s
1. |[Srodki trwate Spis z natury 31.12.2023 30.11.2023 | Komisji o
Inwentaryzacyjnej
Przewodniczgcy
2. | Pozostate $rodki trwate Spis z natury 15:11.2722 30.11.2023 | Komisji
31.12.2023 o
Inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy
3. | Srodki trwate w budowie Spis z natury 15.11.2023 30.11.2023 | Komisji
31.12.2023 L
Inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy
4. | Gotowka w kasie Spis z natury 29.12.2023 31.12.2023 | Komisji
Inwentaryzacyjnej
Srodki trwate i pozostate $rodki R —
trwate oraz wnp, bedace . 15.11.2023 - -
5. 12,
wiasnoscig innych jednostek, a Sk 2 matury 10.01.2024 31.12.2023 | Komisji L
. Inwentaryzacyjnej
powierzone OPS
Srodki trwate i pozostate $rodki
6 trwate oraz wnp, bedgce Weryfikacja 15.11.2023- 30.41.2023 Dziat Finansowo —
wiasnoscig OPS, a powierzone w danych 30.11.2023 T Ksiegowy
uzyczenie '
Weryfikacja z
Gminnym 30.11.2023 - Dziat Finansowo —
7 |Grunty Zasobem 31.12.2023 S2A02D | yesianony
Nieruchomosci
P . . Weryfikacja 01.12.2023 - Dziat Finansowo —
W I 1.12.202
8 artosci niematerialne i prawne danych 15.01.2024 3 023 Ksiegowy
9 Pozostate wartosci niematerialne | Weryfikacja 01.12.2023 - 31.12.2023 Dziat Finansowo —
i prawne danych 15.01.2024 o Ksiegowy
10 Srodki trwate, umorzenie §r. Weryfikacja 15.12.2023 - 31.12.2023 | Dziat Finansowo —
trwatych oraz wnp danych 10.01.2024 Ksiegowy
11 Dfugoterminowe aktywa Weryfikacja 15.12.2023 - 31.12.2023 | Dziat Finansowo —
finansowe danych 10.01.2024 Ksiegowy
13 | Naletnotci i zobowiszania Weryfikacja 15.12.2023 - 31.12.2023 | Dziat Finansowo —
4 danych 10.01.2024 Ksiegowy
- . . Weryfikacja 15.12.2023 - Dziat Finansowo —
13 | Rozrachunki z budzetami daryeh 10.01.2024 31.12.2023 | Ksiegowy
14 Pozostate rozrachunki z tytutéw Weryfikacja 15.12.2023 - Dziat Finansowo —
publiczno - prawnych danych 10.01.2024 31.12.2023 Ksiegowy
15 | Inne aktvwa i pasvwa Weryfikacja 15.12.2023 - Dziat Finansowo —
P sy danych 10.01.2024 31.12.2023 | Ksiegowy
16 Srodki pieniezne na rachunkach Potwierdzenie 15.12.2023 - 31.12.2023 | Dziat Finansowo —
bankowych sald 10.01.2024 i Ksiegowy
i7 | Nalesnodd od karitrshanttw Potwierdzenie 15.12.2023 - 31.12.2023 | Dziat Finansowo —
sald 10.01.2024 Ksiegowy
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Zatgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 42/2023 r.

Harmonogram czynnosci przygotowawczych

L.p. Czynnos¢ Termin do Osoba odpowiedzialna
1, Pawoienis komis] 31.10.2023 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej

2 Pawalanie zespolow 31.10.2023 Kierownik jednostki
spisowych

3, PrzeSZk‘l’('e”'? cziankow 10.11.2023 Glowny Ksiegowy

omisji

4. Przygo.towame pola 31.10.2023 Osoba materlalnle

spisowego ¢ odpowiedzialna







