Zarzadzenie nr 45/2023
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swietochlowicach
z dnia 18 pazdziernika 2023 r.

W sprawie: przechowywania umow oraz porozumien, ktore leza w kompetencjach
Dziatéw Sekeji Oérodka Pomocy Spotecznej w Swigtochtowicach.

Na podstawie § 17 ust. 3 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

1. Umowy oraz porozumienia, ktére sg przygotowywane przez poszczegdlne
Dzialy/Sekcje merytoryczne, przed przedtozeniem ich Dyrektorowi do podpisu, musza
by¢ zaakceptowane pisemnie (podpis i pieczatka) przez Kierownika oraz Radce
Prawnego.

2. Kazda umowa/porozumienie ma mie¢ nadany numer, ktéry nadaje pracownik Dziatu

Organizacyjno-Prawnego, zgodnie z prowadzonym rejestrem.

Oryginat podpisanej umowy/porozumienia nalezy przekaza¢ do Dziatu Organizacyjno-

Prawnego, a kopi¢ pozostawia si¢ w komorce merytoryczne;.

4. W przypadku realizacji projektow, w tym realizowanych ze §rodkéw unijnych, oryginat
podpisanej umowy/porozumienia znajduje si¢ w Dziale Organizacyjno-Prawnym,
a kopia w Sekcji ds. Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych i Realizacji Projektow
w dokumentacji danego projektu.
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§2
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Dziatow/Sekcji Osrodka Pomocy
Spoleczne;.
2. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swietochtowicach.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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