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Zarzadzenie nr 41/2023
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swietochlowicach
z dnia 06 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: zobowiazania pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach
zatrudnionych w ramach zadaniowego czasu pracy do przekazywania swoim
przetozonym planu zadan z jednodniowym wyprzedzeniem.

Na podstawie §17 ust. 3 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zobowiagzuj¢ pracownikéw Os$rodka Pomocy Spolecznej w Swietochtowicach
zatrudnionych w ramach zadaniowego czasu pracy do przekazywania za posrednictwem
Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéow ,.eDok” - zakladka ,,Kalendarze”
swoim bezposrednim przetozonym godzinowego planu zadan z jednodniowym
wyprzedzeniem oraz udostgpniania tego planu pracownikom Dziatu Organizacyjno-
Prawnego, ktorzy realizujg sprawy kadrowe.

2. W przypadku braku mozliwosci wprowadzenia przez pracownika objetego zadaniowym
czasem pracy harmonogramu w Systemie ,.eDok”, przekazuje on harmonogram
bezposredniemu przetozonemu, a ten wprowadza (uzupetnia) w ,,eDok”, w zakladce
»Kalendarze” i udostgpnia pracownikom Dzialu Organizacyjno-Prawnego, ktdérzy
realizujg sprawy kadrowe.

§2
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Dziatéw/Sekcji Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swietochtowicach.
2. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-
Prawnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach.

§3
Traci moc obowigzujacg Zarzadzenie nr 38/2023 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej
w Swietochtowicach z dnia 18 wrzesnia 2023 r. w sprawie zobowigzania pracownikow Osrodka
Pomocy Spolecznej w Swietochtowicach zatrudnionych w ramach zadaniowego czasu pracy
do przekazywania swoim przetozonym planu zadan z jednodniowym wyprzedzeniem.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
DYREKTOR
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