Zarzgdzenie nr 16/2023
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swietoehlowicach '
z dnig 15 mayrca 2623 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zI w Osrodku pomocy Spotecznei w Swigtochlowicach
i jednostee podiegle).

Na podstawie § 17 ust. 3 Statutu Osrodka Pomocy Spolecznej w Swietochtowicach
zareadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartoset szacunkowe;j
nieprzekraczajgeej kwoty 130 000 zi w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swigtochtowicach i jednostee
podlegle;.

&2
Nadzdér craz wykonanie Zarzadezenia powierzy¢ Kierownikowi Dzialu Organizacyjno-
Prawnego.

[y

2. Zobowiazuje wszystkich Kierownikdéw Dziatdw/Sekeji i jednostki podlegiej do stosowania
i przestrzegania postanowien oraz zapoznania pracownikéw z jego trescig.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 04/2021 Dyrektora Oérodka Pomocy Spotecznej w Swigtochlowicach z dnia
26 lutego 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgeej kwoty 130 000 zt zmienionego zarzadzeniem nr 15/2022 Diyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swigtochlowicach z dnia 01 kwietnia 2022 r.

§4

Jarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
O$rodka Pomogy Spoiecznef
w SwieroghYowicach

Agniesz







Regulamin
udziclania zamowien publicznych
o wartodei szacunkowej nieprzekraczajgeej kwoty
136 000 =t

&1
Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 1 30 000 zt.

82
Definicie
liekro¢ w Regulaminie mowa o:
1) wartesei zaméwienia - nalezy przez to rozumieé: catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyty starannoscig;

2) dostawach - nalezy przez to rozumieé: nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;

3) robetach budewlanyeh - nalezy przez to rozumied: roboty w rozumieniu ustawy
Prawo zamowien publicznych;

4) wykonawey - nalezy przez to rozumieé: osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zaméwienia, ztozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia;

5) zamawiajgeym/OPS - nalezy przez to rozumieé: Osrodek Pomocy Spoteczne
w Swigtochfowicach;

0) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé: osobe, ktéra jest uprawniona
do zarzgdzania zemawiajgcym,

7) kierownik merytoryezmy — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktéra kieruje danym
dziatern/sekcjg.

8) akeeptantach - nalezy rozumie¢ osoby: Kierownik (dziatu/sekeji), Radca Prawny,
Gloéwny Ksiegowy, Dyrektor.

7) zamdwieniach - nalezy przez to rozumieé: umowy odplatne zawierane micdzy
zamawiajgcym a wykonawea, ktérych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢: niniejszy Regulamin udzielenia zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zi;

11) wmeowie - nalezy przez to rozumieé: umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawca, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny,

12)zapytaniu ofertowym - nalezy przez to rozumieé: postepowanie o udzielenie
zaméwienia, ktdrego szacunkowa warto$é jest nie mniejsza niz 50 000 zi netto
i nie wigksza niz 130 000 zt netto;

13) OPZ - opisie przedmiotu zamdwienia.



§3

Tryb udzielenia zamowienia

Do udzielenia zamdwienia publicznego stosuje si¢ nastgpujgee tryby:
1) do zaméwienia o wartosdci ponizej 20 000 zi netto —transakeja bezposrednia,

2} do zamodwienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto —rozeznanie rynku -

notatka,

3} do zamdéwienia o wartoscel przekraczajgcej S0 000 zt do 130 000 zl netto - zapytanie

Ah

ofertowe.
§4
Udzielenie zaméwienia
Przystepujgc do udzielenia zamowienia, pracownik komérki merytoryeznie
odpowiedzialny za jego realizacje ma obowigzek ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia z nalezyta staranno$cia.

Kaide postepowanie o udzielenie zamdéwienia poprzedza ustalenie warto$ci
zaméwienia (szacunek), ktore dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy PZP.
Podstawa ustalenia wartoci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw 1 ushug (netto), ustalone z nalezyta starannoscia.
Wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

1)  kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych,
albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonyeh w
programie funkcjonalno-uzytkowym (PFU), jezeli przedmiotermn zamodwienia jest
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane,

2)  planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreSlonych w PFU, jezeli przedmiotem =zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo
budowlane.

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgee sie lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista lgczna warto$é kolejnych zaméwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy iub poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosci fub wartoéci zamawianych ustug lub dostaw, ktore
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastgpujacych od udzielenia pierwszego
zamdwienia, albo

2)  Iaczna wartosé zamowien, ktdrych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesigcy nastgpujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartos$ci zamdwienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigee przed
dniem wszczecia postgpowania — jezeli przedmiotern sa dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania —jezeli przedmiotem
sg roboty budowlane.

Wartod¢ zamowienia ustala pracownik merytoryczny, ktéry jest odpowiedzialny za
prawidlowoscd it rzetelnos$¢ szacunku.

Dokument stanowigcy podstawe ustalenia wartodci zamowienia winien zawierad:

a)  sposob ustalenia warto$ei zamowienia.



10.

11.

12.

b)  warto$¢ zambwienia w kwocie netto,
c)  stawke podatku VAT, ktéra bedzie miata zastosowanie w zamdwieniu,
d)  datg ustalenia warto$ci zamdwienia,
¢)  podpis pracownika lub innej osoby sporzadzajgcej szacunek.
Jezeli po ustaleniu warto$ci zamoéwienia warto$¢ zamOwienia nastgpi zmiana
okolicznosci majgea wplyw na dokonanie ustalenia, nalezy przez wszczeciem
postepowania dokona¢ zmian wartosci zamowienia.
Poszezegolne komorki merytoryczne przy ustalaniu wartosci danego zamdwienia
zobowigzane 53 do wspélpracy odnoénie sumowania zaméwieni finansowanych z
kilku dziatéw i rozdziatow kwalifikacji budzetowej oraz réznych funduszy celowych
i innych zrédet, bedacych w dyspozycji kierownikow komérek organizacyjnych, a
dotyczacych zamowien tozsamych rodzajowo.
Wiasciwi Kierownicy komoérek organizacyjnych majg obowigzek wzajemnie ustalic,
czy tozsame zamowienia nie jest lub nie bylo realizowane w ramach umowy o
ndzielenie zamoéwienia publicznego zawartej w trybie ustawy oraz nie zostaly juz
udzielone tozsame zaméwienie bez zastosowania ustawy, ktorych wartodé wraz z
wartoscig zamdéwienia planowanego przekracza réwnowartosé kwoty 130 000,00
#lotych.
Zamowienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenia zamdéwienia
sporzadzanego przez pracownika wlasciwego rzeczowo, zaakceptowanego przez
Dyrektora OPS i Gléwnego ksiggowego w celu okreslenia mozliwosci ich realizacii.
Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szezegolnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczgceg potrzeby udzielenia zamoéwienia,
3) szacunkowg warto$¢ zamdwienia w ziotych, ze wskazaniem daty dokonania
szacowaiia,
4y wskazanie zrédta finansowania,
5) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamdwienia,
6) informacje o lgczne] wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku
budzetowym, ustalonej np. na peodstawie Planu zaméwier publicznych —
w zlotych i euro,

7) nazwe 1 adres potencjalnych wykonawcow zamdwienia oraz adres e-mail.

. Wzor wniosku stanowi zatgeznik nr 11 2 do niniejszego regulaminu.

§3
Zarmowienia o wartosei ponizej 20 000 zt netto — transakeia
bezposrednia
Dla zamdwieni ponizej kwoty 20 000 netto dokonuje sie zakupu/nabycia bezposrednio
u wybranego sprzedawcy/wykonawcy przy czym kazde zamoOwienie musi byé
poprzedzone akceptacja zakupu/wyboru przez Glownego Ksiegowego oraz powinno
mieé nadany numer z tabeli zamdéwien/zakupu.
Zamowienie o wartosci ponizej 20 000 zt netto udzielane jest na podstawie

zatwierdzonego do wyplaty wniosku o zaliczke, zlecenia, faktury lub umowy.




3. Podstawg udokumentowania realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest
faktura badz dla zamowien do kwoty 450 z brutto jest paragon z NIP Gminy
Swietochtowice.

4. Wszystkie zamdwienia w ramach danej kwoty powinny by¢ rejestrowane w tabeli
zamowiet/zakupu umieszczonej na dysku wspdlnym.

§6
Zamodwienie o wartodci od 20 000 z do 50 000 zi netto

1. Zamodwienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto udzielane sg poprzez wybdr
najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu rozeznania rynku.

2. Podstawg wszezecia postgpowania o udzielenie zamdwienia jest wniosek kidry
stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Prrzed wszczeciem postepowania Kierownik komorki merytorycznej przygotuje
wniosek 0 wszczecie postepowania.

4. Udzielenie zamoéwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku oraz sporzadzenie notatki stanowigcy zatgeznik nr 3.

5. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone: pisemnie, droga elektroniczng,
telefonicznie lub za pomoca platformy zakupowej OPS.

6. Dokumentacja (adnotacja urzgdowa z przeprowadzone] rozmowy telefoniczne],
wydruki z stron internetowych, oferty wykonawecdw, e-maile od wykonawcow zrzuty
ofert z stron, itp.) z przeprowadzonego rozeznania ryku dolgcza sig¢ do notatki /
stanowi zatgcznik do notatki.

7. W razie braku ogélnie dostgpnych na rynku ofert zamawiajagcy zwraca si¢ z
zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawedw zapewniajace]
konkurencje minimum 3 wykonawcow, chyba ze przedmiot zamowienia
uniemozliwia powyzsze.

8. Dopuszeza sie mozliwosé negocjacji dostgpnych na rynku ofert lub ofert Zlozonych
w skutek rozeznania rynku.

O

Podstawa udokumentowania zamdwienia, o ktorym mowa ust. 1 jest zatwierdzona

notatka z rozeznania rynku.

10. W przypadku zamowien od 20 000 zt do 50 000 zt netto zawiera si¢ umowe w formie
pisemnej, w umowie dla zamdwien na roboty budowlane i projektowe okresla si¢ co
najmniej: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, warto$¢ zamdwienia, kary
urmowne i warunki gwarancji.

11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé udzielenia
zamdwienia na podstawie zlecenia w formie pisemuej lub elektroniczne;.

12. Wzor notatki z rozeznania rynku stanowi zalaeznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

&7

Lamodwienia o wartoscl powyzel 50 000 zt do 130 000 zi netio

1. Zamdwienia o warto$ci powyzej S0 600 zt do 130 000 zt netto udzielane sg poprzez
wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego w jednej
z form:
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[
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1) zaproszenia do zlozenia oferty lub zaproszenia do negocjacji, skierowanego
do min. 3 podmiotéw, ktére moze byé przeprowadzone w formie elektroniczne;
za pomoey platformy zakupowe;j,

2) zemieszezenie ogloszenia o zamdwieniu na BIP OPS lub stronie platformy
zakupowej, zawierajgcego co najmniej nastepujgee informacije:

a) nazwe i adres zamawiajgcego,

b) nazwe dziatu/sekeji, pracownika na samodzielnym  stanowisku
udzielajgcego zamowienia, z podaniem numeru telefornu osoby
uprawnionej do kontaktu,

L]

opis przedmiotu zaméwienia, jego wielkoscei hub zalaesu,

Q. O
N N

wzor umowy lub istotne postanowienia umowy zaakeeptowane prrez
radcg prawnego,

¢) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

f) miejsce i termin skiadania ofert,
Dopuszeza sig mozliwo$é negocjacji ztozonych ofert.
Umowe o zaméwienie publiczne o wartosei powyzej 50 000 zt do 130 000 2} netio co
do zasady zawiera sie w formie pisemnej.
W przypadku zamdwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla sie co
najrniej: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto$¢ zaméwienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

§8

Procedurg udzielenia zaméwienia powyzej 50 000 zi do 130 000 =z} netto poprzedza
zlozenie pisemnego wniosku komorki wnioskujgeej do dziatu organizacyjnego.
Kierownik komérki merytorycznej przygotowuje wniosek o wszezecie postepowania.
Wszezgcie  postgpowania o udzielenie zaméwienia nastepuje po  uzyskaniu
zatwierdzenia wniosku przez Gt. Ksiggowego, Kierownika dzialu organizacyjnego craz
Diyrektora.
Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) oraz wzér umowy sporzadza Kierownik komorki
merytorycznej. Wzor umowy lub istotne warunki umowy muszag byé zatwierdzone
przez Radeg Prawnego.
Kierownik komdorki merytorycznej jest odpowiedzialny za dokumenty jakie przekazujc
do realizacji.
Wniosek z  zalgezong dokumentacja przekazuje sie  Kierownikowi dzialu
organizacyjnego do realizacji.
Whiosek wraz z przekazang dokumentacjg powinien byé przekazany do Kierownika
dziatu organizacyjnego nie pdzniej niz 1 miesige przez rozpoczeciem danej procedury.
Realizacja wniosku oraz zorganizowanie procedury winno nastapi¢ w ciggu 30 dni.
Do przygotowania OPZ dla danego zamdwienia, mozna przeprowadzié, dodatkowo,
postgpowanie o charalierze rozeznania rynku na platformie zakupowe;j.
MNadrz¢dnym celem pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku ndzielenia
zamowienia oferty najkorzystniejszej zarowno co do ceny jak i jakosei.
W przypadku braku mozliwodei zaproszenia do skladania ofert wymaganej liczby
wykonaweOw, dopuszcza sig przeslanie zapytania ofertowego do co najmnie]



12.

13,

1 wykonawey z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na platformic
zakupowej z dostepem nieograniczonym lub na stronie BIP.

Pracownile upowazniony, w przypadku pytan 1 wnioskéw przeslanych preez
Wykonawcow  dotyczacych postgpowania zamieszeza komunikat  publiczny
z odpowiedziami za posrednictwem platformy zakupowej.

W celu udzielenia odpowiedzi pracownik dziali wykonujgey dang procedure kiernje
pytania do Kierownika komoérki merytorycznej ktorego wniosek dotyczy celem
dokonania merytoryeznej odpowiedzi.

14. W sytuacji gdy zebrane oferty przekraczajg rownowartosé zabezpieczonych srodkow

3

0.

zamawiajacego, pracownik upowazniony ma mozliwosé:
1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema wykonawcami, ktdrzy
ztozyli oferty najkorzystniejsze,
2) wezwanie wykonawey, ktorego oferta jest najkorzystniejsza do zlozenia oferty
dodatkowej,
3) przediozenia wniosku o zwigkszenie srodkow na realizacje zamdwienia o ile
nie przekroczy to kwoty 130 000 zi.

§9
Udzielenie zamowienia

Po dokonaniu wyboru wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego komérka
sklada do akceptanta/dw protokét z postepowania wygenerowany z platformy
zakupowe] w formie elektronicznej lub w formie papierowej jezeli postepowanic
byto przeprowadzone na stronie BIP.

Po dokonaniu alceptacji przez Kierownika dzialu organizacyinego lub dziaku
merytorycznego, Gl Ksiggowego, Dyrektora protokotu z postepowania nalezy:

1) uzupehi¢ projekt umowy i przekazaé go do akceptacji i przyjecia tredci
umowy przez akeceptanta/ow (Radca prawny, Kierownik dzialu
organizacyjnego lub dziatu merytorycznego)
zlecié realizacjg w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie
przewidziano wzoru umowy z zastrzezeniem, e przedmiotem postepowania

N

nie sg roboty budowlane. (lecz zawierajg istotne postanowienia umowy
zatwierdzone przez Kierownika Dzialu organizacyjnego lub Kierownika
merytorycznego oraz Radeg Prawnego)

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigeyeh egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykenawey, a drug
dia zamawiajgcego.

Umowa winna byé zaparafowana przez: Kierownika dzialu organizacyjnego iub
Kierownika dzialu merytorycznego, Radee Prawnego 1 podpisana przez
Gl Ksiggowego i Dyrektora.

W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imie
i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene
wybranej oferty.

Wzér protokotu stanowi zatgeznik nr 4 do niniejszego regulaminu (jezeli nie jest to
wydruk elektroniczny z platformy zakupowe;).
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§ 19

Pracownik przeprowadzajgcy procedure:

1) zachowuje bezstronnosé i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach,

2) zachowuje korespondencje przeprowadzong z wykonawcami,

3} upublicznienia zamowienia,

4) przeprowadza postgpowania oraz sporzgdza dokumentacje z postepowania,

5) informuje wykonawcdw, ktérzy zlozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu

procedury 1 podaje uzasadnienie;

Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania wiaz z  zalacznikami
przechowywana jest w Dziale Organizacyjnym.

§ 11
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.
Udzielenie zaméwienia zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

§ 12

W szezegblnie uzasadnionych przypadkach, w  szczegélnosci z  uwagi
na natychmiastowg koniecznosé realizacji zaméwienia, ktérej nie mozna byio
przewidziet albo z powodu udzielania zamdéwienia wykonawcy, ktéry jest jedynie
zdolny wykona¢ zaméwienie, kierownik zamawiajgcego moze wydaé zgode
na odstgpienie od stosowania procedur opisanych w § 8 1 9 i dokonanie zaméwienia
tylko z jednym wykonawca.

Regulamin nie stosuje si¢ do zaméwien publicznych realizowanych w zakresie:

1) usuwania nastgpstw bedacych skutkiem awarii lub naglych zdarzen losowych,
przy  usuwaniu  ktérych  zwioka  skutkowataby dalszymi  stratami
lub ograniczataby funkcjonowanie jednostki,

2) alctualizacji i wsparcia technicznego oprogramowania, zakup licencii,

3) dostgpu do szerokopasmowego lacza internetowego oraz ushug telefonii.

4) dostaw oraz ustug finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

5) ushug prawnych w sytuacji gdy w znacznym zakresie obejmuja one zastepstwo
procesowe lub sg powigzane z wykonywaniem wiadzy publiczne,

6) szkolet pracownikéw,

A
/

ustug pocztowych.

W przypadku robdt budowlanych majgcych na celu natychmiastowe usunigcie awarii

rozliczenie  nastgpuje na podstawie ceny ryczaltowej lub  kosztorysu

powykonawcezego.

Archiwizacja procedur opisanych w Regulaminie odbywa sie elektronicznie,
za pomocy platformy Zalkupowej lub formie papierowe;j.

LZamdéwienia publiczne udzielane 2z uwzglednieniem procedur wynikajgcych
ze stosowania Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw dokumentéw zawartych
w platformie zakupowe;j.



6.

Istnicje obowigzek rejestrowania umoéw. Wszystikie umowy zawarte w toku
postepowan wymagaja rejestracii.
Istnieje obowigzek rejestracji wszystkich zamowien/wnioskéw/faktur/wydatkow w
odpowiednich rejestrach.

§ 13
W przypadku zaméwienn o wartoSci nieprzekraczajace) 130 000 ziotych
finansowanych z udziatem $rodkéw zewnetrznych krajowych lub pochodzacych
z Unii Europejskiej, pierwszefistwo przed regulaminem maja wytyczne dotyczace
kwalifikowania wydatkéw w ramach danego programu oraz jezeli jest to wymag
spoczywajacy na beneficjencie projektu réwniez odpowiednie procedury
przygotowane w tym celn.
Regulamin stosuje sie w zakresie nieuregulowanym w wytycznych/ procedurach,
o ktérych mowa w ust. 1.
W przypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 130000 zlotych
finansowanych z udzialem $rodkéw zewnetrznych krajowych lub pochodzacych
z Unii Europejskiej Zamawiajacy zamieszeza na wlasnej stronie link przekierowujacy
do bazy konkurencii.

§ 14

Odrodek Pomocy Spolecznej prowadzi rejestr zamdwien objetych niniejszym Regulaminem.

DYREKTOR _
0érodka Pompcy Spoiecznef
w Swietodhtdwicach

Agnieszka Kilka




pieczgtka wnioskodawey

Numer Sprawy .ocoveeevrveeviieenns

Zalgeznik nr
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosei szacunkowej nieprzekraczajacej kwoly 130 000 zi

WNIOSEK BOTYCZACY WSZCZECIA POSTEPOWANIA
whniosek 0 wszczecie postgpowania o wartosci od 20 000 zlotych netto do 50 000 zlotych netto

Lp.

[nformacje niezbedne do przygotowania
postepowania

Wypetnia komoérka organizacyjna
sktadajaca wniosek

I

2

3

Przedmiot zamowienia
(proponowana nazwa postgpowania)

*UWAGA: nazwa zamdwienia musi byé identyczna na
wszystkich dekumentach postepowania jak np.
oszacowanie, przedmiar, kosztorys, Specyfikacja
Techniczna Wykonania i Odbioru Rabdt itd.)

Pozycja gidwna wg Wspdlnego Stownika
Zaméwien Publicznych
(9 cyfic + ckreslenie slowne)

Nalezy podaé kod glowny i dodatiowe

UWAGA: mezna skoizystaé = wyszuliwarki:
nttps:/lkody.uzp.sov.pl/

(w razie potrzeby poia powielic)

(s )

Termin wykonania zamowienia

Pracownik odpowiedzialny za opis przedmiotu
zamdéwienia i kryteria oceny ofert oraz ich wage

Pracownik cdpowiedzialny za szacowanie wartosci

zamdwienia

wh

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie
postepowania

D
2)
3)

Csoby wyznaczone do przeprowadzenia
postgpowania, w przypadku, o ktérym mowa
w par. {1 ust. 1 opisane w regulaminie
udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowe] nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych rownowartosei kwoty 130 000 zt

D
2)
3)

é.

Data ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia

6.1.

Nazwa dokumeniu bedacego w dyspozycji
wnioskujgcego, na podstawie kidrego ustalono
wartodé przedmiotu zamowienia

np. planowane koszty, kosztorys inwesiorski, program
SJunkcjonalno-usytkowy

)

Przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych,
w oparciu o ktére ustalono wartosé przedmiotu
zamowienia

AL ovoveisiossessossonsansanens
oraz art. 31 ust. 1 ustawy Pzp*

8.3,

Wartos¢ przedmiotu zamdwienia w zlotych netto

Warto$¢ przedmiotu zamowienia w euro wg
$redniego kursu zlotego w stosunlu do euro
stanowiacego podstawe przeliczenia warto$ci
zamowiefi publicznych




Wysokosé stawki podatku VAT, jaka objete jest
zamowienie

Kwota, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamo6wienia podstawowego
w zhotych brutto

Zamoéwienie objete wnioskiem podlega sumowaniu,

3 ]aLC;'_na wartosé lygh zamowien (netto} \yyngsi: .......................................... zh

Proponowany tryb udzielenia zamoéwienia
(konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licytacja
elektroniczna, odstgpienie od trybu konkurencyjnego)

9.1.

W przypadku propozycji odstapienia od trybéw konkurencyjnych, podac przyczyng i uzasadnienie tego
odstapienia.

10,

Warunki udzialu w postepowaniu

Rodzaj wynagrodzenia: kosztorysowe/ryczaltowe*

Kryteria oceny ofert oraz ich wagi

Inforracje dot. realizacji zamoéwienia z udziatlem srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej ¥*

Nazwa programu/dzialania

Udziat tych srodkéw w wartoéci zamodwienia
wynosi w procentach (jezeli jestznany) | e

)
o

Etap, na jakim jest pozyskiwanie ww. srodkdw
i przewidywany termin pozyskania sredkow
(zawarcia umowy)

Czy nalezy przewidzieé mozliwos$é uniewaznienia

“ Tk
postepowania w przypadku nieuzyskania $rodkow TAK NI

o
w3
(&

Obowigzki natozone na beneficjenta przy
procedurze udzielania zamdwienia np.:

uzgodnianie tresci dokumentow; okres przechowywania
dokumentéw,; obowigzek przechowywania dokumentow przez
wykonawedw, oznaczenia na dokumentach (ich tre$é¢ oraz
redzaj dokumentow podlegajgcych oznaczeniu); oznaczenia
imvesiycji/zadania.

Inne informacje:

Zatgczniki:

Istotne postanowienia umowne/wzor umowy

Opis przedmiotu zamdwienia - aktualny, sporzadzony zgodnie z obowigzujacym prawemn,
w szczegolnodci ustawg - Prawo zamdwien publicznych

Dokument na podstawie ktérego ustalono wartosé przedmiotu zamoéwienia - aktualny, sporzadzony
zgodnie z obowigzujacym prawern, w szczegdlnoscei ustawa - Prawo zamdwien publicznych

Arkusz oceny - kopia

14.5.

Wstepne zaangazowanie srodkdw, zabezpieczonych w planie finansowym - kopia




14.6. | Pozostale zatgceniki

Stwierdzam zgodnos¢ planowanego wydatku na realizacje
okreslonym w budzecie

zamowienia z planem wyda

/Data, podpis i pieczgtka osoby kicrujgcej komorka organizacyjna/ /Data i podpis Gléwnego Ksiegowego/
podpis 1 p 1 Yy Ak} ]

o

Potwierdzam zgodnosé wniosku z ustawg Prawo zamowien publicznych oraz procedurg Zatwierdzam

/Drata t podpis pracownika Dzialu Organizacyjno-Prawnego/ /Data i podpis Dyrektora/

* niepotrzebne skreslié
** wypelni¢ jezeli dotyczy







pieczgtka wnioskodawcy

Numer SPrawy .oveceveeveneeenenne.

Zalgezaik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowiein publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoly 130 000 =i

dnia .o PO AT

WNIOSEK POTYCZACY WSZCZECIA POSTEFOWANIA
whiosek o wszczgeie postgpowania o wartosci powyzej 50 000 zlotych netto
do 130 000 zlotych netto

Informacje niezbedne do przygotowania
postepowania

Wypelnia komérka organizacyjna
sktadajgca wniosek

7

3

Przedmiot zamdwienia
{proponowana nazwa postepowania)

YUWAGA: nazwa zamdwienia musi byé identyczna na
wszystkich dokumentach postgpowania jak np.
oszacowarie, przedmiar, kesztorys, Specyfikacja
Techniczing Wykonania i Qdbioru Robdt itd.)

b2

Pozycja gldwna wg Wspolnego Stownika
Zamdwien Publicznych
(9 cyfi + okresienie stowne)

Nalezy podaé kod giéwny i dodatkowe

UWAGA: mozna skorzystaé = wyszukiwarki:
hitps:/fkody.uizp. gov.pl/

w razie potrzeby pola powieii¢)
p ! ¥ )

Lo

Proponowarty termin wykonania zamdwienia

Pracownik odpowiedzialny za opis przedmiotu
zamowienia 1 kryteria oceny ofert oraz ich wage

Pracownik odpowiedzialny za szacowanie wartosci
zamawienia

Osoby do kontaktu w sprawach zwigzanych

z przygotowaniem postepowania (z ww=glednieniem
pracownikdw odpowied=ialriych za opis przedmiotu zaméwienia,
kiryleria oceny ofert i ich wage oraz za szacowanie wartosci, =
wwzglednieniem 0séb do nadzoru nad realizacjq zaméwienia)

2)
3)

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia
postepowariia, w przypadku, o ktorym mowa
w par. 11 ust. | ckre$lone w regulaminie
udzielania zarmdéwien publicznych o wartosel
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej

w zfotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi

3
2)

7

3)

Data ustalenia warto$ci przedmiotu zamowienia

6.1

Mazwa dokumentu bgdgcego w dyspozycji
wnioskujgeego, na podstawie ktorego ustalono
wartos¢ przedmiotu zamowienia

np. planowane koszty, kesztorys inwestorski, program
funkcjonaino-uzytkowy

6.2.

Przepisy ustawy Prawo zamdwien publiczaych,
w oparciu o ktére ustalono wartosé przedmiotu
zamowienia

AL, covvmsonsvmsvsss svvssssys ive
oraz art. 31 ust. 1 ustawy Pzp*

6.3,

Wartos¢ przedmiotu zamdwienia w zlotych netto




6.4.

Wartoéé przedmiotu zamdéwienia w euro wg
$redniego kursu ziotego w stosunku do eurn
stanowigcego podstawe przeliczenia wartodei
zamowien publicznych

Wysokoéé stawki podatku VAT, jaka objete jest
zarmdwienie

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
realizacje zamdéwienia podstawowego

w ziotych brutto

fw przypadky zaméwienia udzielanego w czgsciach nalezy podaé
wartosé catkowitq oraz dla kazdej czesci odrgbnie)

Zamdwienie objgte wnioskiem podlega
surnowaniy, 2 laczna wartosé tych zamowien
{netto) wynosi:

................................. SLITO

Proponowany tryb udzielenia zaméwienia
(konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licytacja
elektroniczna, odstgpienie od trybu konkurencyjnego)

9.1

W przypadku propozycji odstapienia od trybdéw konkursowych, podaé przyczyne i uzasadnienie tego

odstapienia.

Wykonawea lub wykonawcy, do ktérych wnioskedawca proponuje skierowad zaproszenie do udzialu

W postepowanin

Telefon: i

.. PAKS oo 5. GV soonms smvmsmssmssi s moms imtoisase

, FaliS! o B 1121 | TS

Propozycia warunkéw udziatu w postepowaniu

Propozycija kryteridw oceny ofert oraz ich wagi

e8]

Rodzaj wynagrodzenia:

kosztorysowe/ryczaltowe*

4.

Informacje dot. realizacji zamdwienia z udzialem
§rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej **

14.1.

Nazwa programu/dziatania

14.2

Udziat tych $rodkéw w wartodci zamoéwienia
wynosi w procentach (jeieli jest znany)




Etap, na jakim jest pozyskiwanie ww. srodkéw

14.3. | i przewidywany termin pozyskania srodkéw
(zawarcia umowy)
Czy nalezy przewidzieé mozliwos¢
14.4. | uniewaznienia postgpowania w przypadku TAK/ NIE*
tieuzyskania srodkow
Obowiazki nalozone na beneficjenta przy
procedurze udzielania zamdowienia np. .
uzgadnianie trefci  dokumentéw; okres przechowywania
14.5. dokumentéw; obowigzelk przechowywania dekumeniéw pizez
wykonawcow, oznaczenia na dokumentach (ich tresé oraz
rodzaj dokuimeniéw podiegajgeych oznaczeniu); oznaczenia
inwestveji/zadania.
Inne informacje:
14.6.
5. | Zatgczniki:
15.1. | Istotne postanowienia wmowne/wzbr umowy
159 Opis przedntictu zamowienia - aktualny, sporzadzony zgodnie z obowigzujagcym prawem,
w szczegolnodci ustawg - Prawo zamdwien publicznych
153 Dokument na podstawie ktorego ustalono wartosé przedmiotu zaméwienia - aktualny, sporzadzony
) zgodnie z obowigzuigeym prawern, w szezegdlnosci ustawg - Prawo zamdwien publicznych
15.4. | Wstepne zaangazowanie $rodkdw, zabezpieczonych w planie finansowym - kopia
Pozostate zalgezniki
(5.5

/Data, pocpis i

ieczgtka osoby kierujgcej komorlg organizacyjny/

Stwierdzam zgodnos¢ planowanego wydatku na realizacjg zamowienia z planem
wydatkow okreslonym w budzecie

/Data i podpis Gléwnego Isiggowego/

Potwierdzam zgodnos¢ wniosku z ustawg Prawo zamowien publicznych oraz procedurg

/Daia i podpis pracownika Dzialu Organizacyjno-Prawnego/

Zatwierdzam

/Data i podpis Diyrektora/

* niepotrzebne skresli¢
** wypelnic jezeli dotyezy







Zalgeznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowiei publicznych
o wartcsci szacunkowe] nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zi

Ipieczatia zamawiajgeego/

DI SPIAWY weiiiiieririieeeee e

NOTATEA

sporzadzona dnia .......ooeeeiiinns na okolicznos¢ udzielenia zamdwienia publicznego,
o wartodci od 20 800 zlotych netto do 50 000 zlotych netto
1. Nazwa zamawiajgcego Osrodek Pomocy Spolecznej w Swigtochiowicach
2. Osoba wykonujgca czynnosei zwigzane z udzieleniem niniejszego zamowienia
3. Opis przedmiotl ZAmMOWICHIA ....iiiiiveirii i iaiaans
4. Szacunkowa warto$é zamodwienia (netto) zostata ustalona w dniu ......... ... przez
.......................... i wynosi ...................... zI netto za sztukg, dokumenty

dotyczace szacowania wartosci stanowig zatgcznik do niniejszej notatki.

A

5. Wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru:

Nazwa WYKONAWCY: o..veeiiiiiiinteiiiieeiieieinnnies

Adres:ul oo

Cena (wartos¢ zamodwienia netto): ....oovvivviniiniiennnn zi

Inne kryteria (jezeli dotyCzy )i e ORI RP PSRRI

{Jzasadnienie wyboru wykonawcy (obligatoryjnie nalezy podaé przyczyne wyboru danego
wykonawey, jezeli przeprowadzono konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licytacje elektironiczing
nalesy wskazaé podjete czynnosci, informacje ni. wykenawcéw, do ktérych skierowano zapytania)

/podpis osoby wykonujgcej czynnosci
zwigzane z udzieleniem niniejszego zamdwienia/

Zatwierdzit W iU oo

/podpis i piecze¢ Dyrektora/






Zalaczomk nir 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych:
o wartosei szacunkowej nieprzekraczajgeej kwoty 130 00C zi

........................................... Swigtochtowice, oo

/pieczatka zamawiajgcego/

INE SPTAWY i sosss a5 G0 ammnsnsmmamarn

2

LAh

—_—

PROTOKOL
dot. postgpowania udzielenia zaméwienia publicznego,
o wartoscl w przedziale powyzej 50 000 zk i ponizej 130 000 zi.

Nazwa zamawiajgcego

Osoba wykonujaca czynnosci zwigzane z udzielenier niniejszego zamdéwienia

........................................................................................

........................................................................................................................................

Laezna szacunkowa warto$é zamowienia zostala ustalona w dniu .................. przez

............................................... na podstawie art. ...........p2p 1 Wynosi............zl netto,
(imie i nazwisko)

a wartos¢ zamowienia objetego niniejszym postepowaniem Wynosi ................ zt netto.

Bokument dotyczgey szacowania stanowi zalgeznik do niniejszego protokotu.

Srodki na realizacje niniejszego zamoéwienia sg zabezpieczone zgodnie
Z

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

(fub podat podstawe odsigpienia od ww. czynnosci)

* Ogloszenie o konkursie ofert / negocjacjach/ licytacji elektronicznej * umieszezono

W dnil e, A stronie internetowe

(adres strony)

** Zestawienie firm, do ktorych skierowano ogloszenie o postepowaniu (tj. zaproszono

do ziozenia ofert/wnioskow*):

........................................................................................................................................

nazwa i adres wykonawcy



0. ** Do dhig oirroenisnsmmnesssonsemnnnmes wplynely ... oferty/wnioski*, tj:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty** (oraz inne Uwagi dot.
kryteria jezeli podano weryfikacji

w ogloszenin)

....................................................................................................................................................

(np.: termin realizacji, warunki dostawy i gwarancji)

11. **Po przeprowadzeniu negocjacji nastepujgcy wykonawcy zadeklarowali dalszy
udzial w postepowaniu i1 ztozyhi oferty:

Lp. Mazwa i adres wykonawcy Cena oferty (oraz inne Uwagi
kryteria jezeli podano
w ogloszeniu)

12. Rozstrzygnigcie postepowania
1/ *wskazanie wykonawey wraz z uzasadnieniem wyboru:
INAZWA  WYKOIAWEY uiiiiiiiiiieie sttt be s st aa s r e s s aae st e s et ene et eseenes s

Inne kryteria, jezeli podano W 0gIOSZENIUL «.iiviiiieicicie e
Uz88adNiEIIe WYDOIUL Lottt ettt eb et ens et ene s ene e

...............................................................................................................................................

[ Dros TR TROAETE 55 snmoman s 53 5 mousvan o 5 5 5.3 ARGESRS4 8 1 5 BARIRSAS £ 5§ 5§ RAREISE LN § 3 5EELLEE§3 SGBEbE 5T v mexm amm
Ma tym protokdt zakoticzono i podpisano.

/ podpis osoby/oséb wykonujacych czynnosci
zwiazane z udzieleniem niniejszego zamawienia/

ZWHETOZH W N s nmons mimamssnss. 0 essomsssommamon s s st
/podpis i pieczed Dyrelttora/

¥

niepotizebne skreslic
**ywypelnié, jeZeli dotyczy



