Zarzadzenie Nr 31/2021
Dyrektora O$rodka Pomocy w Swietochtowicach

z dnia 19.10.2021

w sprawie przeprowadzenia rocznej petnej inwentaryzacji sktadnikow majatku

Osrodka Pomocy Spoteczne;.

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Zarzadzeniem Nr 38/2017 Dyrektora Osrodka
Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach z dnia 27.12.2017 zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach. .

§2

Powoluje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie :
Przewodniczgca — Koloch Celina
Cztonkowie: Dziuban Mateusz

Reguta Anna
Wprowadzam jako obowigzujacy w 2021 roku harmonogram przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz sktady Zespotdw spisowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
Zobowiazuje cztonkéw Zespotdow Spisowych do rzetelnego przeprowadzenia spisu
z natury zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
Zmiany skiadu osobowego Zespotéw Spisowych moga by¢ dokonywane na wniosek
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej , zatwierdzany przez Dyrektora , bez
koniecznos$ci wprowadzania zmian w formie Zarzadzenia .

§4

Inwentaryzacje roczng petng nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15.11.2021 r. do
10.01.2022 r.

§5

Inwentaryzacjg roczng nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtku:

1.

W drodze spisu z natury:

1) gotowki w kasie

2) druki Scistego zarachowania

W drodze potwierdzenia sald:

1) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) naleznosci z wyjatkiem tytutdéw publiczno-prawnych

W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw oraz odrebnych ewidencji:

1) $rodki trwate oraz grunty,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,




naleznosci od pracownikéw,

rozrachunki z budzetami,

pozostate rozrachunki z tytutdbw publiczno — prawnych,
inne aktywa i pasywa.
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§6

. Zobowiazuje sie osoby materialnie odpowiedzialne do uporzgdkowania mienia

i przygotowania pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i stanem
faktycznym.

Po  zakonczeniu  czynnosci  inwentaryzacyjnych,  Przewodniczgcy — Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie korncowe z przebiegu inwentaryzacji, w terminie 14
dni od dnia zakonczenia inwentaryzaciji.

§7

1. Inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialnoé¢ ponosi Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidtowym ujeciem
wynikéw inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie Gt. Ksiegowemu.

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego roku
budzetowego, na ktérego dzier przypada termin inwentaryzaciji.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zafgcznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr 31/2021.

Dyrektora O$rodka Pomocy w Swigtochfowicach
z dnia 19.10.2021.

L Plapdinipti " - Metoda Termi Wg stanu na Osoba
B ZedmoLIwentanzac inwentaryzacji Sliiad dzieri odpowiedzialna
Przewodniczacy
1. | Srodki pieniezne w Kasie | Spis z natury 31.12.2021 31.12.2021 | Komisji
Inwentaryzacyjnej
g Przewodniczacy
> | POUK scisiego Spis z natury 31.12.2021 31.12.2021 | Komisji
zarachowania ia
Inwentaryzacyjnej
3, | Srodki pienigzne na Potwierdzenie | ) 1 5022 -10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
rachunkach bankowych sald
4, Naleznosd ?d Potw. salda 31.12.2021-10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
kontrahentow
Grunty, Srodki trwate,
g, |Pozostate srodkitrwate, |\ o | 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
sr. trwate trudno
dostepne
6. | Wartosciniematerialnel |\ fiaca | 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
prawne
T Plozosta{'e. wart’osct Weryfikacja 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
niematerialne i prawne
Umorzenie srodkow
§, [HWSICRIaE Wik Weryfikacja | 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
niematerialnych i
prawnych
i k . . . .
g, |Dlugoterminowe aktywa |\, fiacia | 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
finansowe
4, | Naletnosel od Weryfikacja | 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
pracownikow
11. | Rozrachunki z budzetami | Weryfikacja 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiggowosci
Pozostate rozrachunki z
12. | tytutéw publiczno - Weryfikacja 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiegowosci
prawnych
13. | Inne aktywa i pasywa Weryfikacja 01.01.2022 - 10.01.2022 | 31.12.2021 | Dziat Ksiggowosci







