Zarzadzenie Nr 23/2022
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swie;tochlowicach
z dnia 08 sierpnia 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia Aneksu nr 1 do ,,Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych” w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swictochtowicach i jednostce
podlegte;j.

Na podstawie § 17 ust. 3 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Swigtochtowicach w zwiazku
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 2z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzi¢ Aneks nr 1 do ,,Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych”
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swictochtowicach i jednostce podleglej wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 55/2021 Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Swietochtowicach
z dnia 31 grudnia 2021 r., stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
1. Zobowiazuj¢ Kierownika Dziatu Organizacyjno-Prawnego do zapoznania wszystkich
pracownikéw z niniejszym zarzadzeniem.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Inspektorowi Danych Osobowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Oérodka Pomocy Spoteczne]
w Swietodhtowicach

Agn ie&'u Kilka




Zalgcznik do Zarzadzenia nr 23/2022
z dnia 08 sierpnia 2022 r.

Aneks nr 1
do ,,Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych”

W ,Polityce bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych” stanowigcej zatgcznik
do Zarzadzenia nr 55/2021 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Swie;tochlowicach z dnia
31 grudnia 2021 r. dokonuje si¢ nastepujacej zmiany:

§1
W zalgczniku nr 7 ,,Wniosek o nadanie uprawnien w systemie informatycznym i nadanie
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych” - Przetwarzanie danych osobowych
w nastgpujacych zbiorach danych (nazwa zbioru i systemu) dodaje si¢ punkty:
= EDOK

= (QOdtwarzanie nagrywanych rozmoéw telefonicznych

§2
Wprowadza si¢ tekst jednolity Zatacznika nr 7 do ,,Polityki bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych” stanowiacy zatgcznik do niniejszego aneksu.

§3

Pozostale zapisy Polityki pozostajg bez zmian.

§ 4

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
0$rodka Pompocy Spotecznef




Zatgcznik nr 7 do Polityki Bezpieczenstwa

Whiosek o nadanie uprawnien w systemie informatycznym
i nadanie Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

[0 Nowy uzytkownik

[0 Modyfikacja uprawnien

O Odebranie uprawnien w
systemie

Imie i nazwisko uzytkownika:

Stanowisko/Komoérka
organizacyjna:

Okres upowaznienia:

O bezterminowo

Przetwarzanie danych osobowych w nastepujgcych zbiorach danych (nazwa zbioru i systemu):

[ Kandydaci do pracy

O Pracownicy (Kadry, Ptace)

[ Osoby zatrudnione na podstawie umdéw
cywilnoprawnych (Zlecone)

O Kontrahenci (Finanse, Kasa, Wyposazenie, Magazyn)
O Rejestr korespondencji (ESOD)

[ Rejestr skargi i wnioskéw(ESOD, EPUAP, SEKAP)
O Sprawy organizacyjne

[ Rejestr zamdwien publicznych

[ Rejestr petnomocnictw

[ Rejestr umdw cywilno-prawnych

O wideomonitoring

[ Rejestr os6b i rodzin korzystajacych z pomocy
spotecznej (POMOST)

O Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego
(Swiadczenia Rodzinne, Fundusz Alimentacyjny,
+Windykacje)

O Swiadczenia rodzinne(Swiadczenia Rodzinne,
Fundusz Alimentacyjny, +Windykacje)

O Zespot interdyscyplinarny

O Swiadczenia wychowawcze(Swiadczenia
Wychowawcze Dobry Start z ustugg e-mail
+Windykacje)

O Wspieranie rodziny i system pieczy zastepczej
(Wsparcie Rodziny i Piecza Zastepcza +
Windykacje)

[ za Zyciem

O Program ,, Aktywny Samorzad”,

O Dodatki mieszkaniowe (Dodatek Energetyczny)
[0 EDOK

O Odtwarzanie nagrywanych rozméw
telefonicznych

lub w innym zakresie tj.

O Dzienny Dom Seniora Plus

[ Stypendia szkolne (Stypendia Szkolne)
[ Sekcja niepetnosprawnosci

O PAL (program aktywnosci lokalnej)

I [0 dane przetwarzane na nosnikach papierowych l [J dane przetwarzane w systemie informatycznym
Data i podpis bezposredniego przetozonego pracownika:

UPOWAZNIENIE NR / DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

UPOWAZNIAM
do przetwarzania danych osobowych zwigzanych z celami przetwarzania Administratora Danych, w obszarze
okreslonym zakresem czynnosci oraz zgodnie z powyzszym wnioskiem Panig/Pana:

Imie i nazwisko uzytkownika: Stanowisko/Komadrka

organizacyjna:

Okres upowaznienia:

O bezterminowo

Data i podpis Administratora Danych:




