Zarzadzenie nr 15/2022
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swietochlowicach
z dnia 01 kwietnia 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia Aneksu nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zi.

Na podstawie § 17 ust. 3 Statutu Osrodka Pomocy Spolecznej w Swictochtowicach oraz art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz., 1129 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzi¢ Aneks nr 1 do Regulaminu udzielania zamowieni publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt.

§2
1. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Kierownikowi Dzialu Organizacyjno-Prawnego.
2. Zobowigzuje wszystkich Kierownikow Dzialow/Sekcji 1 jednostki podleglej
do stosowania i przestrzegania postanowien aneksu oraz zapoznania pracownikow

z jego trescia.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zast¢pcy Dyrektora.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik do zarzadzenia nr 15/2022
z dnia 01.04.2022 r.

ANEKS NR 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl.

§1
W Regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130000 zi, zwanego dalej Regulaminem, stanowigcym  zalgcznik
do zarzadzenia Nr 04/2021 Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Swigtochlowicach
z dnia 26.02.2021 r. r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130000 zl netto dokonuje si¢
nastepujacych zmian:

1. § 3 Wartos¢ zamdwienia otrzymuje brzmienie:

,,Procedury udzielenia zamowienia publicznego obejmuja:
1) Zamowienia o wartosci ponizej 20 000 zt netto - faktura,
2) Zamowienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto - notatka,
3) Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt do 130 000 zl netto - zapytanie
ofertowe”.
2. § 6 otrzymuje brzmienie:

.Zamowienia o wartosci ponizej 20 000 zl netto

1. Zamoéwienia o wartosci ponizej 20 000 zl netto udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zamowienia poprzez wybodr najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku.

3. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, drogg
elektroniczna lub za pomocg platformy zakupowej OPS.

4. W razie braku ofert dostgpnych na rynku zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajgcej konkurencje.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych

w skutek zapytania ofertowego.



Zamowienie o wartosci ponizej 20 000 zl netto udzielane jest na podstawie
zatwierdzonego do wyplaty wniosku o zaliczke, zlecenia lub umowy.

Podstawg udokumentowania realizacji zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 jest
faktura badz dla zamdowien do kwoty 450 z1 brutto (100 euro) jest paragon z NIP Gminy
Swietochtowice.

W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe
w formie pisemnej, w ktorej okresla si¢: przedmiot zamdéwienia, termin realizacji,

warto$¢ zamdwienia, kary umowne i warunki gwarancji.”

3. § 7 otrzymuje brzmienie:

..Zamowienie o wartosci od 20 000 zt do 50 000 z1 netto

1.

Zamowienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto udzielane s poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku.

Udzielenie zaméwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku oraz sporzadzenie notatki.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone, pisemnie, droga elektroniczng lub
za pomocg platformy zakupowej OPS.

W razie braku ofert dostgpnych na rynku zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcoéw zapewniajacej konkurencje.
Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych
wskutek zapytania ofertowego.

Podstawa udokumentowania zamdwienia, o ktérym mowa ust. 1 jest zatwierdzona
notatka z rozeznania rynku oraz faktura.

W przypadku zaméwien od 20 000 zt do 50 000 zt netto zawiera si¢ umowe w formie
pisemnej, w umowie dla zamdwien na roboty budowlane i projektowe okresla
sie co najmniej: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zamdOwienia, kary
umowne 1 warunki gwarancji.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia
zamowienia na podstawie zlecenia w formie pisemne;j lub elektroniczne;.

Wzor notatki z rozeznania rynku stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.”



4. § 8 otrzymuje brzmienie:

.Zamowienia o wartosci powyzej 50 000 zi do 130 000 z! netto

1. Zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000 zt do 130 000 z! netto udzielane sa poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego w jednej
z form:

1) zaproszenia do ztozenia oferty lub zaproszenia do negocjacji, skierowanego
do min. 2 podmiotéw, ktore moze by przeprowadzone w formie
elektronicznej za pomocg platformy zakupowe;j,

2) zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu na BIP OPS lub stronie platformy
zakupowej, zawierajacego co najmniej nastepujace informacje:

a) nazwe i adres zamawiajgcego,

b) nazwe¢ dzialu/sekcji, pracownika na samodzielnym stanowisku
udzielajacego zamdwienia, z podaniem numeru telefonu osoby
uprawnionej do kontaktu,

¢) opis przedmiotu zamowienia, jego wielkosci lub zakresu,

d) wzdér umowy lub istotne postanowienia umowy zaakceptowane
przez radcg¢ prawnego,

e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

f) miejsce i termin skladania ofert,

g) podstawe prawng udzielenia zamowienia.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

3. Umowe o zamowienie publiczne o wartosci powyzej 50 000 zt do 130 000 z1 netto
zawiera si¢ w formie pisemnej.

4. W przypadku zamdéwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla
si¢ co najmniej: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zamoéwienia, kary
umowne 1 warunki gwarancji.

5. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dzialalnosci
gospodarczej podstawa udzielenia zamowienia jest umowa o dzielo badZz umowa

zlecenie.”
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5. § 9 otrzymuje brzmienie:

Procedure udzielenia zaméwienia powyzej 50 000 zi do 130 000 zt netto poprzedza
zlozenie pisemnego wniosku komarki wnioskujacej do akceptanta/ow.
Do przygotowania OPZ dla danego zaméwienia, mozna przeprowadzi¢, dodatkowo,
postepowanie o charakterze rozeznania rynku na platformie zakupowe;.
Nadrzednym celem pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia
zamoOwienie oferty najkorzystniejszej.
W celu udzielenia zaméwienia pracownik upowazniony przeprowadza zapytanie
ofertowe poprzez umieszczenie postgpowania na platformie zakupowej z dostgpem
nieograniczonym oraz zaproszenie do skladania ofert co najmniej trzech
wykonawcow.
W przypadku braku mozliwosdci zaproszenia do skladania ofert wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do co najmniej
1 wykonawcy z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie
Zakupowej z dostepem nieograniczonym lub na stronie BIP.
Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskow przestanych przez
Wykonawcoéw dotyczacych postgpowania zamieszcza komunikat publiczny
z odpowiedziami za posrednictwem platformy zakupowe;.
W szczegélnosei, gdy zebrane oferty przekraczajg rownowartos¢ zabezpieczonych
$rodk6w zamawiajgcego, pracownik upowazniony ma mozliwos¢:
1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty najkorzystniejsze,
2) wezwanie wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza do zlozenia oferty
dodatkowej,
3) przedlozenia wniosku o zwigkszenie srodkow na realizacj¢ zamowienia.
Dla zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 zi netto,
zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania procedury, jednak moze
fakultatywnie zastosowa¢ - zgodnie z wlasnym rozeznaniem - procedur¢ Zapytania

ofertowego.”



§2

Pozostale zapisy Regulaminu pozostaja bez zmian.

§3
Wprowadza si¢ tekst jednolity Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi.

§4

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik do Aneksu nr 1

Tekst jednolity

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zi

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 1 30 000 zi.

§2
Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1)
2)
3)

4)

3)
6)
7

8)

9

wartoSci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢: catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

dostawach - nalezy przez to rozumieé¢: nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢: roboty w rozumieniu ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

wykonawecy - nalezy przez to rozumie¢: osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia;
zamawiajacym/OPS - nalezy przez to rozumie¢: Osrodek Pomocy Spolecznej
w Swietochtowicach;

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢: osobe, ktora jest uprawniona
do zarzagdzania zamawiajgcym,

akceptantach - nalezy rozumie¢ osoby: Kierownik (dzialu/sekcji), Radca Prawny,
Glowny Ksiggowy, Dyrektor.

zamoOwieniach - nalezy przez to rozumie¢: umowy odplatne zawierane mig¢dzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

regulaminie - nalezy przez to rozumieé: niniejszy Regulamin udzielenia zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zi;

10) umowie - nalezy przez to rozumiec¢: umowy odplatne zawierane mi¢dzy zamawiajacym

a wykonawcg, do ktoérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny,

11)zapytaniu ofertowym - nalezy przez to rozumiec: postgpowanie o udzielenie

zamoOwienia, ktdrego szacunkowa warto$¢ jest nie mniejsza niz 50 000 zt netto
i nie wigksza niz 130 000 zl netto;

12) OPZ - opisie przedmiotu zamowienia.



§3

Wartos¢ zamowienia

Procedury udzielenia zamdwienia publicznego obejmuja:
1) ZamoOwienia o wartosci ponizej 20 000 zl netto - faktura,
2) Zamodwienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zi netto - notatka,
3) Zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt do 130 000 zl netto - zapytanie
ofertowe”.

§4

Udzielenie zamowienia

1. Zamowienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenia zamowienia
sporzadzanego przez pracownika wlasciwego rzeczowo, zaakceptowanego przez
Dyrektora OPS i gldwnego ksiegowego w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowg warto$¢ zamdwienia w zlotych i euro, ze wskazaniem daty
dokonania szacowania,

4) wskazanie zrodla finansowania,

5) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia,

6) informacje o lagcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku
budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu zamdéwien publicznych —
w zlotych i euro,

7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcoéw zaméwienia oraz adres e-mail.

3. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu.

§5

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia

1. Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustala si¢ z uwzglgdnieniem przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych (dalej: Pzp)

2. Przy ustalaniu wartos$ci szacunkowej danego zamowienia nalezy w sposob
szczegOlny przestrzegac przepisow Pzp dotyczacych zakazu dzielenia zaméwienia
oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow Pzp.

§6

Zamowienia o wartosci ponizej 20 000 zt netto

1. Zamoéwienia o wartosci ponizej 20 000 z! netto udzielane sa poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku.



Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, droga
elektroniczng lub za pomocg platformy zakupowej OPS.

W razie braku ofert dostgpnych na rynku zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych
wskutek zapytania ofertowego.

ZamoOwienie o wartosci ponizej 20 000 z! netto udzielane jest na podstawie
zatwierdzonego do wyplaty wniosku o zaliczke, zlecenia lub umowy.

Podstawa udokumentowania realizacji zamOwienia, o ktorym mowa w ust. 1 jest
faktura badZz dla zamowieni do kwoty 450 zl brutto (100 euro) jest paragon z NIP
Gminy Swietochlowice.

W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe
w formie pisemnej, w ktorej okresla sig: przedmiot zaméwienia, termin realizacji,
warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.”

§7

Zamowienie o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zl netto

. Zamoéwienia o wartosci od 20 000 zi do 50 000 z} netto udzielane sa poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

Udzielenie zamowienia poprzez wybodr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku oraz sporzadzenie notatki.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone, pisemnie, droga elektroniczng
lub za pomocg platformy zakupowej OPS.

W razie braku ofert dostgpnych na rynku zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajgcej konkurencje.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert lub ofert zlozonych
w skutek zapytania ofertowego.

Podstawg udokumentowania zamowienia, o ktorym mowa ust. 1 jest zatwierdzona
notatka z rozeznania rynku oraz faktura.

W przypadku zaméwien od 20 000 zt do 50 000 zI netto zawiera si¢ umowe w formie
pisemnej, w umowie dla zaméwien na roboty budowlane i projektowe okresla si¢ co
najmniej: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é udzielenia
zamOwienia na podstawie zlecenia w formie pisemnej lub elektroniczne;.

Wzoér notatki z rozeznania rynku stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



§8

Zamowienia o wartosci powyze] 50 000 zi do 130 000 zi netto

1. Zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000 zt do 130 000 zl netto udzielane sg poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego w jednej
z form:

1) zaproszenia do zlozenia oferty lub zaproszenia do negocjacji, skierowanego
do min. 2 podmiotow, ktére moze by¢ przeprowadzone w formie elektronicznej
za pomocg platformy zakupowej,

2) zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu na BIP OPS lub stronie platformy
zakupowej, zawierajgcego co najmniej nastepujace informacje:

a) nazwe i adres zamawiajacego,

b) nazwe dzialu/sekcji, pracownika na samodzielnym stanowisku
udzielajgcego zamodwienia, z podaniem numeru telefonu osoby
uprawnionej do kontaktu,

¢) opis przedmiotu zamdéwienia, jego wielkosci lub zakresu,

d) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy zaakceptowane przez
radce prawnego,

e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

f) miejsce i termin skladania ofert,

g) podstawe prawng udzielenia zamowienia.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji zlozonych ofert.

3. Umowe o zamowienie publiczne o wartosci powyzej 50 000 zt do 130 000 z} netto
zawiera si¢ w formie pisemne;.

4. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢ co
najmniej: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto$§¢ zamoéwienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

5. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dzialalnosci
gospodarczej podstawg udzielenia zamowienia jest umowa o dzielo badz umowa
zlecenie.

§9

1. Procedure udzielenia zamowienia powyzej 50 000 zt do 130 000 zi netto poprzedza

zlozenie pisemnego wniosku komorki wnioskujacej do akceptanta/ow.

2. Do przygotowania OPZ dla danego zamoéwienia, mozna przeprowadzié¢, dodatkowo,
postepowanie o charakterze rozeznania rynku na platformie zakupowe;.

3. Nadrzednym celem pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia
zamoOwienie oferty najkorzystniejszej.

4. W celu udzielenia zamdwienia pracownik upowazniony przeprowadza zapytanie
ofertowe poprzez umieszczenie postgpowania na platformie zakupowej z dostgpem
nieograniczonym oraz zaproszenie do sktadania ofert co najmniej trzech wykonawcow.

5. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do skladania ofert wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do co najmnigj
1 wykonawcy z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie
Zakupowej z dostepem nieograniczonym lub na stronie BIP.



Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez
Wykonawcow  dotyczgcych postepowania zamieszcza komunikat —publiczny
z odpowiedziami za posrednictwem platformy zakupowej.
W szczegblnosci, gdy zebrane oferty przekraczajag rownowartos¢ zabezpieczonych
srodkow zamawiajgcego, pracownik upowazniony ma mozliwos¢:
1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty najkorzystniejsze,
2) wezwanie wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza do zlozenia oferty
dodatkowej,
3) przedlozenia wniosku o zwigkszenie srodkow na realizacj¢ zamowienia.
Dla zaméwien, ktorych wartosé¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 zl netto,
zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania procedury, jednak moze
fakultatywnie zastosowa¢ - zgodnie z wlasnym rozeznaniem - procedure Zapytania
ofertowego.
§ 10
Udzielenie zamowienia

Po dokonaniu wyboru wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego komoérka
sklada do akceptanta/6w protokdt z postepowania wygenerowany z platformy
zakupowej w formie elektronicznej lub w formie papierowej jezeli post¢powanie
bylo przeprowadzone na stronie BIP.
Po dokonaniu akceptacji protokotu z postepowania przez akceptanta/6w, nalezy":
1) uzupelni¢ projekt umowy i przekaza¢ go do weryfikacji 1 przyjecia tresci
umowy przez akceptanta/ow lub
2) zleci¢ realizacje w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie
przewidziano wzoru umowy z zastrzezeniem, ze przedmiotem post¢powania

nie sg roboty budowlane.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zlecenie lub zawarcie umowy w formie

pisemne;j.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi
dla zamawiajacego.

W informacji o udzieleniu zamowienia podaje si¢ nazwe (firm¢) albo imig
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng
wybranej oferty.

Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu



§11

Pracownik przeprowadzajacy procedure:

1) zachowuje bezstronnos$¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach,

2) zachowuje korespondencje przeprowadzona z wykonawcami,

3) upublicznienia zamowienia,

4) przeprowadza postepowania oraz sporzadza dokumentacj¢ z postgpowania,

5) informuje wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu

procedury i podaje uzasadnienie;

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania wraz z zalacznikami
przechowywana jest w Dziale Organizacyjno-Prawnym.
W  szczegblnie wuzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci z uwagi
na natychmiastowa koniecznos¢ realizacji zamodwienia, ktorej nie mozna bylo
przewidzieé¢ albo z powodu udzielania zamoéwienia wykonawcey, ktory jest jedynie
zdolny wykona¢ zamowienie, kierownik zamawiajacego moze wydac¢ zgode
na odstgpienie od stosowania procedur opisanych w § 8 1 9 1 dokonanie zamowienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§12
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Udzielenie zamowienia zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

§13
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor OPS moze podjaé decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu.
Regulamin nie stosuje sie do zamdwien publicznych realizowanych w zakresie:

1) usuwania nastepstw bedacych skutkiem awarii lub nagtych zdarzen losowych,
przy usuwaniu ktérych zwloka skutkowalaby dalszymi  stratami
lub ograniczataby funkcjonowanie jednostki,

2) aktualizacja i wsparcie techniczne oprogramowania,

3) dostep do szerokopasmowego lacza internetowego.

W przypadku robét budowlanych majacych na celu natychmiastowe usunigcie awarii

rozliczenie nastepuje na podstawie ceny ryczaltowej lub kosztorysu

powykonawczego.

Archiwizacja procedur opisanych w Regulaminie odbywa si¢ elektronicznie,
za pomocg platformy Zakupowej lub formie papierowej.

Zamoéwienia publiczne udzielane 2z uwzglednieniem procedur wynikajgcych
ze stosowania Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw dokumentéw zawartych
w platformie zakupowe;j.

Istnieje obowiazek rejestrowania umdéw. Wszystkie umowy zawarte w toku
postepowan wymagaja rejestracji.



§14

1. W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zlotych
finansowanych z udzialem srodkéw zewnetrznych krajowych lub pochodzacych
z Unii Europejskiej, pierwszenstwo przed regulaminem maja wytyczne dotyczace
kwalifikowania wydatkow w ramach danego programu oraz jezeli jest to wymog
spoczywajacy na beneficjencie projektu réwniez odpowiednie procedury
przygotowane w tym celu.

2. Regulamin stosuje si¢ w zakresie nieuregulowanym w wytycznych/ procedurach,
o ktorych mowa w ust. L.

3. W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zlotych
finansowanych z udzialem s$rodkow zewngtrznych krajowych lub pochodzacych
z Unii Europejskiej zostanie utworzony link na stronie internetowej zamawiajacego.

§15
Osrodek Pomocy Spotecznej prowadzi rejestr zamowien objetych niniejszym Regulaminem.







Zalgczmik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z!

pieczatka wnioskodawcy
NUMET SPTaAWY .eooviveiiecneiiicieene

WNIOSEK DOTYCZACY WSZCZECIA POSTEPOWANIA
wniosek o wszczecie postepowania o wartosci od 20 000 zlotych netto do 50 000 ztotych netto

L Informacje niezbedne do przygotowania Wypehnia komérka organizacyjna
p- postepowania sktadajaca wniosek

/ 2 3

Przedmiot zamowienia
(proponowana nazwa postgpowania)

1. *UWAGA: nazwa zamowienia musi by¢ identyczna na
wszystkich dokumentach postgpowania jak np.
oszacowanie, przedmiar, kosztorys, Specyfikacja
Techniczna Wykonania i Odbioru Robot itd.)

Pozycja gtéwna wg Wspolnego Stownika
Zamoéwien Publicznych
(9 cyfr + okreslenie stowne)

Nalezy podac kod gtéwny i dodatkowe

(w razie potrzeby pola powielic)
UWAGA: mozna skorzystac = wyszukiwarki:
hitps:/ikody.uzp.gov.pl/

3. | Termin wykonania zamowienia

Pracownik odpowiedzialny za opis przedmiotu

el zamoOwienia i kryteria oceny ofert oraz ich wage

Pracownik odpowiedzialny za szacowanie wartosci

4.2, i
zamowienia

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie DY cssmsemimens
postgpowania 3 s

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia
postepowania, w przypadku, o ktérym mowa 1)
w par. 11 ust. 1 opisane w regulaminie 2)
udzielania zaméwien publicznych o wartosci 8)  sensseseses
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi

5.1

6. | Data ustalenia wartosci przedmiotu zamowienia

Nazwa dokumentu bedacego w dyspozycji
whnioskujacego, na podstawie ktorego ustalono
6.1. | warto$¢ przedmiotu zamowienia

np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzvtkowy

Przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
6.2. | w oparciu o ktére ustalono wartos¢ przedmiotu
zaméwienia

AL, i
oraz art. 31 ust. 1 ustawy Pzp*

6.3. | Wartos¢ przedmiotu zamoéwienia w zlotych netto

Wartos¢ przedmiotu zamowienia w euro wg
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych

6.4.




Wysokos¢ stawki podatku VAT, jaka objete jest

6.5 P
zamowienie
Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
7. | realizacje zamowienia podstawowego
w zlotych brutto
3 Zamowienie objete wnioskiem podlega sumowaniu,
" | atgczna wartoé¢ tych zamowien (netto) wynosi: el euro
Proponowany tryb udzielenia zamdwienia
9, (konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licytacja
elektroniczna, odstgpienie od trybu konkurencyjnego)
W przypadku propozycji odstapienia od trybow konkurencyjnych, poda¢ przyczyne i uzasadnienie tego
odstapienia.
9.1.
Warunki udzialu w postepowaniu
10.
11. | Rodzaj wynagrodzenia: kosztorysowe/ryczaltowe*
. . . L e e %
12. | Kryteria oceny ofert oraz ich wagi
2 s ssnnD GRS = %
13. | Informacje dot. realizacji zamowienia z udzialem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej **
13.1. | Nazwa programu/dziatania
13.2 Udziat tych srodkow w warto$ci zamdwienia o
"~ | wynosi w procentach (jezeli jest znany) | e ¢
Etap, na jakim jest pozyskiwanie ww. srodkéw
13.3. | i przewidywany termin pozyskania srodkow
(zawarcia umowy)
134, Czy nalezy przewidzieé mozliwos¢ uni?W?ZDEE{lia TAK/ NIE*
postepowania w przypadku nieuzyskania srodkow
Obowiazki nalozone na beneficjenta przy
procedurze udzielania zamowienia np.
u-gadnianie trefci dokumentéw; okres przechowywania
13.5. | dokumentow: obowigzek przechowywania dokumentéw prez
wykonawcow, oznaczenia na dokumentach (ich tres¢ oraz
rod=aj dokumentow podlegajgcych oznaczeniu); oznaczenia
inwestycji/zadania.
Inne informacje:
13.4.
14. | Zalaczniki:
14.1. | Istotne postanowienia umowne/wzor umowy
14.2 Opis przedmiotu zamoéwienia - aktualny, sporzadzony zgodnie z obowiazujacym prawem,
" | w szczegdlnosci ustawa - Prawo zamowien publicznych
143 Dokument na podstawie ktorego ustalono warto$¢ przedmiotu zamoéwienia - aktualny, sporzadzony
" | zgodnie z obowigzujacym prawem, w szczegolnosci ustawa - Prawo zamdwien publicznych
14.4. | Arkusz oceny - kopia
14.5. | Wstepne zaangazowanie $rodkdw, zabezpieczonych w planie finansowym - kopia




14.6. | Pozostale zalaczniki

/Data, podpis i pieczatka osohy.i\:i;a}u:iqcej komorka orgamzacyjna/

Stwierdzam zgodnos¢ planowanego wydatku na realizacj¢ zamowienia z planem wydatkow
okreslonym w budzecie

/Data i podpis Glownego Ksiggowego/

Potwierdzam zgodnos¢ wniosku z ustawa Prawo zamowien publicznych oraz procedurg

/Data i podpis pracownika Dzialu Organizacyjno-Prawnego/

Zatwierdzam

/Data i podpis Dyrektora/

* niepotrzebne skreslic
** wypelnié jezell dotyczy







Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o warlosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi

pieczatka wnioskodawcy

NUMIET SPIAWY wiusscsssssisssonsseisins

WNIOSEK DOTYCZACY WSZCZECIA POSTEPOWANIA
wniosek o wszczgcie postgpowania o wartosci powyzej 50 000 zlotych netto

do 130 000 zlotych netto

Lp.

Informacje niezbedne do przygotowania
postepowania

Wypelnia komérka organizacyjna
skladajaca wniosek

2

3

Przedmiot zamoéwienia
(proponowana nazwa postepowania)

*UWAGA: nazwa zamdwienia musi by¢ identyczna na
wszystkich dokumentach postgpowania jak np.
oszacowanie, przedmiar, kosztorys, Specyfikacja
Techniczna Wykonania i Odbioru Robot itd.)

Pozycja gléwna wg Wspdlnego Slownika
Zamowien Publicznych
(9 cyfr + okreslenie stowne)

Nalezy podac kod gléwny i dodatkowe

UWAGA: mozna skorzystac = wyszukiwarki:
hitps://kodv.uzp.gov.pl/

(w razie potrzeby pola powielic)

Proponowany termin wykonania zamdowienia

4.1.

Pracownik odpowiedzialny za opis przedmiotu
zamOwienia 1 kryteria oceny ofert oraz ich wage

4.2.

Pracownik odpowiedzialny za szacowanie wartosci
zamowienia

Osoby do kontaktu w sprawach zwigzanych

z przygotowaniem postepowania (= wwzglednieniem
pracownikow odpowiedzialnych za opis przedmiotu zamowienia,
kryvteria oceny ofert i ich wage oraz za szacowanie wartosci, =
uwzglednieniem 0s6b do nad-oru nad realizacjg zamdéwienia)

5.1

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia
postgpowania, w przypadku, o ktorym mowa
w par. 11 ust. | okreslone w regulaminie
udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt

Data ustalenia wartoéci przedmiotu zamoéwienia

6:1.

Nazwa dokumentu bedacego w dyspozycji
wnioskujacego, na podstawie ktérego ustalono
warto$¢ przedmiotu zamowienia

np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
Sfunkcjonalno-uzytkowy

6.2.

Przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych,
w oparciu o ktore ustalono wartos¢ przedmiotu
zamowienia

| o N
oraz art. 31 ust. 1 ustawy Pzp*

6.3.

Wartos¢ przedmiotu zaméwienia w zlotych netto




Warto$¢ przedmiotu zamowienia w euro wg
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro

6.4. ; - : S
stanowiacego podstawe przeliczenia warto$ci
zamdwien publicznych
6.5 Wysokos¢ stawki podatku VAT, jaka objete jest
' zamowienie '
Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamdwienia podstawowego
7. w zlotych brutto
(w przypadku zaméwienia ud=ielanego w czesciach nalezy podac
wartosc calkowitg oraz dla kazdej czesci odrebnie)
Zamoéwienie objg¢te wnioskiem podlega
8. sumowaniu, a.{aczna wartos¢ tych zamowien A o ai
(netto) wynosi:
Proponowany tryb udzielenia zamoéwienia
9. (konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licytacja
elektroniczna, odstgpienie od trybu konkurencyjnego)
W przypadku propozycji odstapienia od trybdw konkursowych, poda¢ przyczyng i uzasadnienie tego
odstapienia.
9.1.
Wykonawca lub wykonawcy, do ktérych wnioskodawca proponuje skierowac zaproszenie do udziatu
W postepowaniu
10.
Telelon wivawwanmmmpimasasssiss ; JPAKES sserunisrase iy L €-MAIL e
Propozycja warunkéw udzialu w postepowaniu
11.
; i 5 ; = seressens 70
12. | Propozycja kryteriow oceny ofert oraz ich wagi
......................................... 2 v cvervin S
13. | Rodzaj wynagrodzenia: kosztorysowe/ryczaltowe*
14 Informacje dot. realizacji zaméwienia z udzialem
| $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej **
14.1. | Nazwa programu/dzialania
142, Udziat tych srodkéw w wartosci zamowienia (- o

wynosi w procentach (jezeli jest znany)




Etap, na jakim jest pozyskiwanie ww. srodkow
14.3. | i przewidywany termin pozyskania Srodkow
(zawarcia umowy)

Czy nalezy przewidzie¢ mozliwos¢
14.4. | uniewaznienia postgpowania w przypadku
nieuzyskania srodkow

TAK/ NIE*

Obowiazki natozone na beneficjenta przy

procedurze udzielania zamowienia np.

uzgadnianie fresci dokumentow; okres preechowywania
14.5. dokumentéw,; obowigzek przechowywania dokumentow przez
wykonawcow; oznaczenia na dokumentach (ich tres¢ oraz
rod=aj dokumentow podlegajgcych oznaczeniu); oznaczenia
inwestycji/zadania.

Inne informacije:

14.6.

15. | Zalgczniki:

15.1. | Istotne postanowienia umowne/wzor umowy

15.2.

Opis przedmiotu zamdéwienia - aktualny, sporzadzony zgodnie z obowiazujacym prawem,
w szczegdlnosci ustawa - Prawo zamowien publicznych

15.3

Dokument na podstawie ktérego ustalono wartos¢ przedmiotu zamdwienia - aktualny, sporzadzony
zgodnie z obowigzujacym prawem, w szczegolnosci ustawa - Prawo zamdwien publicznych

15.4. | Wstepne zaangazowanie srodkdéw, zabezpieczonych w planie finansowym - kopia

Pozostate zataczniki
15.8,

/Data, podpis i pieczatka osoby kierujacej komorka organizacyjng/

Stwierdzam zgodnosc planowanego wydatku na realizacje zamowienia z planem
wydatkow okreslonym w budzecie

/Data i podpis Glownego Ksiggowego/

Potwierdzam zgodnos¢ wniosku z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz procedura

/Data i p;).;i.i;i.s"};;;cownika Dzialu Organlzacyjno-Prawnego/

Zatwierdzam

Data i podpis Dyrektora/

* niepotrzebne skresli¢
** wypelnic jezeli dotyczy







Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl

/pieczatka zamawiajacego/

N SPrawY conwmmimensusmvmsaisi

NOTATKA

sporzagdzona dnia ................... na okolicznos$¢ udzielenia zamowienia publicznego,
o wartosci od 20 000 zlotych netto do 50 000 ztotych netto

1. Nazwa zamawiajacego Osrodek Pomocy Spolecznej w Swietochtowicach
Osoba wykonujgca czynno$ci zwigzane z udzieleniem niniejszego zaméwienia

3. Opis przedmiol ZEMOWIEHIA: 5o v ssasmumm v isre s s s e s
4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) zostala ustalona w dniu .............. przez
.......................... i wynosi ...................... zI netto za sztuke¢, dokumenty

dotyczace szacowania wartosci stanowig zatacznik do niniejszej notatki.

5. Wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru:

Nazwa wykonawcey: .......ooovveiieiiiiiiiiiiiiiiannin,
PRAITEEE T, xcnsemonnssim sieerbisishin it s msbi A RS
Ceng (warto$é zamOWISHIA NEIO): 1eisvnssvaninsivpessis zl

Uzasadnienie wyboru wykonawcy (obligatoryjnie nalezy podaé przyczyng wyboru danego
wykonawcy, jezeli przeprowadzono konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licytacjg elektroniczng
nalezy wskazaé podjete czynnosci, informacje nt. wykonawcow, do kidrych skierowano zapytania)

/podpis osoby wykonujacej czynnosci
zwigzane z udzieleniem niniejszego zamoéwienia/

Zatwierdzil wdniu ......oooveeeeiiiniiiiinnnn,

/podpis i pieczgé Dyrektora/






Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl

Swie;tochlowice, ......................................

/pieczatka zamawiajacego/

NI SPrawy ....ccvvvvenernenvennnnenns

oo

PROTOKOL
dot. postgpowania udzielenia zamdwienia publicznego,
o wartosci w przedziale powyzej 50 000 zl i ponizej 130 000 zl.

Nazwa ZamaWIQJGCEE0 ..evcverveeireiieiiiiireseereeaere e eseeeesseeeesseesesasesseessasesnsssssessessseens

Osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z udzieleniem niniejszego zamowienia

Laczna szacunkowa warto$¢ zamowienia zostala ustalona w dniu .................. przez

............................................... na podstawie art. ............pZp i wWynosi............z1 netto,
(imie | nazwisko)

a wartos¢ zamoOwienia objetego niniejszym postgpowaniem wWynosi ................ zl netto.

Dokument dotyczacy szacowania stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu.

Srodki na realizacj¢ niniejszego zamdwienia sg zabezpieczone zgodnie

.........................................................................................................................................

(lub poda¢ podstawe odstgpienia od ww. czynnosci)

. ** Ogloszenie o konkursie ofert / negocjacjach/ licytacji elektronicznej * umieszczono

5 L O E R e g (2 [ ——
(adres strony)

. ** Zestawienie firm, do ktorych skierowano ogloszenie o postepowaniu (tj. zaproszono

do zlozenia ofert/wnioskow*):

......................................................................................................................................

nazwa i adres wykonawcy



R ) wplynely ....... oferty/wnioski*, tj:

Lp.

Nazwa i adres wykonawcy

Cena oferty** (oraz inne
kryteria jezeli podano
w ogloszeniu)

Uwagi dot.
weryfikacji

(np.: termin realizacji, warunki dostawy i gwarancji)

11. **Po przeprowadzeniu negocjacji nast¢pujagcy wykonawcy zadeklarowali dalszy
udzial w postepowaniu i ztozyli oferty:

Lp.

Nazwa i adres wykonawcy

Cena oferty (oraz inne
kryteria jezeli podano
w ogloszeniu)

Uwagi

12. Rozstrzygnigcie postgpowania
1/ *wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru:

...............................................................................................................
.......................................................................................................................................

Inne kryieria, jezeli podano w ogloSZenite c v
LI zasatnienie WDBIM cviwmsmsmmimvsmsso s s s s s s s e samss

...............................................................................................................................................

.......................................................

13. Inne informacje
Na tym protokol zakonczono i podpisano.

Zatwierdzil w dniu .......cccovvinmvvvnneniiinns

* niepotr=ebne skresli¢
** wypelnié, jezeli dotyczy

/ podpis osoby/os6b wykonujacych czynnosci
zwigzane z udzieleniem niniejszego zamdéwienia/

---------------------

/podpis i pieczeé Dyrektora/




ZAPYTANIE OFERTOWE
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U..z 2021 .., poz: 1 129 z:poon.. zm) oraz ZarzadZenianr s e oo o wisivsimmss

I. Zamawiajacy:
1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Strona INtermMetOWa: ....eeeeeeeeienieinaeineeiaeiaeiaaenn..
Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 7%-15%
2. Komorka organizacyjna:

I1. Tryb udzielenia zamowienia:
Trybem udziclenia zamOWIBMIa JESE -..cvviiinviivsvsinammisisvversmssvevarssves

I11. Opis przedmiotu zamowienia:
Tl s et i s e R R
2. Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):

IV. Wykaz wymaganych dokumentow:
Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzany jest zlozy¢:

a) Formularz oferty (wg wzoru) — Zatgeznik Nr......oooiiiiiiii e, d

3} U PSR ;

VI. Kryteria oceny ofert:
1. Kryterium oceny ofert:

2)  Klim svvomnmmmmennms vovs ausees s s s Susuaies v 5w i su
2. Sposdb oceny ofert:
a) Ocena zlozonych ofert w kryterium K1 — ciiviviiiiiiiiiniiiiiiiininniieaaa!
3. Ocena punktowa przyznana danej ofercie bedzie suma punktéw przyznanych w ramach kryteriéw oceny
o e

4. Punktacja przyznana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

5. Za najkorzystniejsza oferte w danej Czgsci zostanie uznana oferta podlegajaca ocenie, ktdora otrzyma
najwiekszg ilos¢ punktow zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w pkt. | oraz sposobem ich oceny,
okreslonym w pkt. 2.

VII. Podstawowe warunki realizacji zamoéwienia:

1. Zamawiajacy wymaga, aby ..................... bedaca przedmiotem zamowienia zostala zrealizowana
w terminie do .....cccceiiiiiiiiiiiiiiniiennn, od daty zawarcia umowy, Podstawowe warunki realizacji
zamodwienia zawiera zalgcznikinr ... — Istotne postanowienia umowne.



VIII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

2.
3.
4

P A

10.

11.

12.
13.
14.
15.

Jeden Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzgdzona pisemnie w jezyku polskim.

Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w ogloszeniu wraz z zalgcznikami.

W kazdym czasie przed uplywem terminu przewidzianego na skfadanie ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub
wycofaé oferte.

7 zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.

Cena oferty musi by podana w zlotych, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, cyframi
i sfownie. Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. | pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 178).

Cene oferty w danej czesci stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow, zawierajaca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamdwienia. Cena okreslona przez Wykonawceg jest obowigzujaca w okresie
waznosci umowy i nie ulegnie zmianie.

Cena oferty w danej czesci to calkowite wynagrodzenie ryczaltowe brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia
okreslone w Zapytaniu ofertowym wraz z zalacznikami, w tym ryzyko Wykonawcy
z tytulu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacja zamowienia, a takze oddziatywania innych
czynnikéw majacych lub moggcych mie¢ wplyw na koszty realizacji zamowienia.

Cena oferty musi obejmowaé wszelkie prace i czynnosci jakie z technicznego i technologicznego punktu
widzenia sg konieczne do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Cene nalezy poda¢ w wartosci netto, wyliczy¢ VAT w zlotych, a nastgpnie poprzez zsumowanie wartosci
netto i VAT wyliczy¢ ceng brutto, tj. wypemi¢ Formularz ofertowy.

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach o tresci zgodnej z zalaczonymi do ogloszenia wzorami.

Oferta musi zawiera¢ Formularz ofertowy, ztozony w formie oryginatu.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Oferta musi by¢ zlozona w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, na ktérym nalezy napisac:

Nazwa Wykonawcy ......ccocvveriineniiinnns

Adres Wykonawcey: ... ule

tekifan, efailpasammaannmnmnnangs adres korespondencyjny:

.........................................

OFERTA
dotyczy: konkursu ofert prowadzonego pod nazwa:

.........................................

IX. Miejsce i termin skladania ofert:

1.

Termin sktadania ofert wyznacza sie na dzien .......................... r.dogodziny ..................... :
oferty nalezy zZIozyE W ...t ) | R R R e
Otwarcie ofert nastgpi wdniu .................... r. o godzinie ................

W ettt e aaas

Otwarcie ofert jest jawne.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ w dniu
przewidzianym na skladanie ofert.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ i przekazywaniu informacji:

1.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ kontaktowania si¢ z Wykonawcami droga
elektroniczng. Wykonawcy zapytania skladajg na adres: .........c.coiviiiiiiiiiiiiiiiiiiininn,
2



2.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego o  wyjasnienie tresci  ogloszenia
wraz z zatgcznikami. Zamawiajacy w przypadku zasadnosci udzielenia odpowiedzi udzieli odpowiedzi,
a tres¢ wyjasnien zamiesci na SIONIE  ......ovoviveveiieneiiineiineiiineannnnns bez wskazywania Zrédia
zapytan.

Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ ogloszenia i zalacznikow w kazdym czasie przed uplywem terminu
skladania ofert. Dokonujac zmiany Zamawiajgcy uwzglednia czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach.

Skladajac  ofert¢ Wykonawca akceptuje warunki Zamawiajgcego zawarte w  ogloszeniu
wraz z zalgcznikami oraz w pozostatych dokumentach stanowigcych opis przedmiotu zaméwienia.
Podczas badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow:

a) wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert;

b) jednokrotnego uzupelnienia o$wiadczen i dokumentow.

Zamawiajacy poprawia w ofercie, ktéra podlega ocenie:

b) omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) zazgoda Wykonawcy — inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Ocenie nie beda podlegac oferty, ktore:

b) nie odpowiadaja wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w ogloszeniu, z zastrzezeniem
¢) ich zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

d) zawieraja cen¢ stanowigca jednoczesnie mniej niz 50% sredniej arytmetycznej cen wszystkich
zlozonych ofert i mniej niz 50% kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy uzna, iz mozliwe jest wykonanie zamowienia za zaoferowana
ceneg, w szczegdlnosdci na podstawie wyjasnienn Wykonawcey;

e) zostaly zlozone przez Wykonawcow, ktorzy w terminie 1 dnia od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzili si¢ na poprawienie omylek, o ktorych mowa w pkt. 3.c. powyzej;

f) zawieraja nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego

g) saniewaZne na podstawie odrebnych przepisow;

h) zawieraja bledy lub omylki, ktore nie podlegajg poprawieniu na podstawie pkt. 3 powyzej;

i) zostaly zlozone przez Wykonawcow, ktorzy w sposob zawiniony powaznie naruszyli obowigzki
zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawcy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali zamodwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazac¢ za pomoca stosownych srodkow dowodowych;

J) zostaly zlozone przez Wykonawcow, ktorzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo
nienalezycie wykonali w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego,
co doprowadzito do rozwiazania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

XI. Pozostale informacije:
L.
2
3.
a) oczywiste omylki pisarskie;
4.

a) sa niezgodne Zarzadzeniem nr
pkt. 2 i 3 powyzej;
konkurencji;
postepowania;

k) zostaly zlozone po terminie.

5

Ogloszenie o wyborze Wykonawcy zostanie opublikowane w BIP (Biuletyn Informacji Publiczne;j).
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

R




XII. Zalaczniki:



