Zarzadzenie nr JL} ..... /2021
Dyrektora Osrodka Pomocy Spoleczne;j
w Swietochtowicach
zdnia... 2 6... (.«bu{ﬂ?? 3...2024 v.......

J

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu  udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 zl netto

Na podstawie § 17 ust. 3 Statutu O$rodka Pomocy Spolecznej w Swietochtowicach oraz art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz.
2019 z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej kwoty 130 000 zi, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-Prawnego.
2. Zobowiazuje wszystkich Kierownikow dziatow, sekeji i jednostki podleglej do stosowania
i przestrzegania postanowieft Regulaminu oraz zapoznania pracownikow Z jego trescia.

§3
Traci moc Zarzadzenia Nr 19/2020 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach z dnia
30 lipca 2020 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od | marca 2021 r.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 17/2021

Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swietochtowicach

z dnia 2G.. 24.... 2021 1.

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 zt.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) warto§ci zaméwienia — nalezy przez to rozumiec: calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;
2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢: nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;

4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢: roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych;

5) wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢: osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyta oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamowienia;

6) zamawiajacym/OPS — nalezy przez to rozumie¢: Osrodek Pomocy Spotecznej
W Swi@toch’fowicach;
7) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢: osobg, ktora jest uprawniona

do zarzadzania zamawiajacym,
8) akceptantach — nalezy rozumie¢ osoby: Kierownik (dziatu/sekcji), Radea Prawny, Glowny
Ksiggowy, Dyrektor.
9) zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢: umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
10) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢: niniejszy Regulamin udzielenia zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt;
11) umowie — nalezy przez to rozumie¢: umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawca, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
12) zapytaniu ofertowym - nalezy przez to rozumiec: postgpowanie o udzielenie zamowienia, ktorego
szacunkowa wartos¢ jest nie mniejsza niz 10 000 zf netto i nie wigksza niz 130 000 zI netto;
13) OPZ — opisie przedmiotu zamdwienia.

§3

Warto$é zamdwienia

Procedury udzielania zamowien publicznych obejmuja:

1) zamdwienia o wartosci ponizej 5 000 zt netto,

2) zamowienia o wartosci od 5 000 zt do 10 000 zt netto,

3) zamdwienia o wartosci przekraczajacej 10 000 do 130 000 zf netto.



§4

Udzielenie zamowienia

1. Zaméwienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenia zaméwienia sporzadzanego
przez pracownika wiasciwego rzeczowo, zaakceptowanego przez Dyrektora OPS i glownego
ksiggowego w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczeg6lnosci:

1) opis przedmiotu zamdowienia,

2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zaméwienia,

3) szacunkowa wartos¢ zamOwienia w ziotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania,

4) wskazanie Zrodta finansowania,

5) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamdwienia,

6) informacje o facznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie Planu zamowien publicznych — w ztotych i euro,

7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zaméwienia oraz adres e-mail.

3. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu.

§5

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

1. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia ustala si¢ z uwzglednieniem przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych (dalej: Pzp)

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamowienia nalezy w sposob szczegélny przestrzegaé
przepisow Pzp dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania przepisow Pzp.

§6

Zamoéwienie o wartosci ponizej 5 000 zl netto

1. Zamowienia o wartosci ponizej 5 000 zI netto udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku.

3. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, droga elektroniczng lub
za pomoca platformy zakupowej OPS.

4. W razie braku ofert dostgpnych na rynku zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym
do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert lub ofert ztozonych
w skutek zapytania ofertowego.

6. Zamowienie o wartosci ponizej 5 000 zl netto udzielane jest na podstawie zatwierdzonego do wyplaty
wniosku o zaliczke, zlecenia lub umowy.

7. Podstawg udokumentowania realizacji zaméwienia, o ktorym mowa w ust.] jest faktura badz dla
zamowien do kwoty 450 zt brutto (100 euro) jest paragon z NIP OPS-u.

8. W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemnej,
w ktorej okresla si¢: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia, kary umowne
i warunki gwarancji.



§7

Zamowienie o wartosci od 5 000 zt do 10 000 zt netto

1. Zamowienia o wartosci od 5 000 zt do 10 000 zt netto udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejsze]
oferty dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku oraz sporzadzenie notatki.

3. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone, pisemnie, droga elektroniczng
lub za pomocg platformy zakupowej OPS.

4. W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym
do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje.

5. Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert zlozonych
w skutek zapytania ofertowego.

6. Podstawa udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa ust. 1 jest zatwierdzona notatka
z rozeznania rynku oraz faktura.

7. W przypadku zaméwien na od 5 000 zt do 10 000 z netto zawiera si¢ umowg w formie pisemnej,
w umowie dla zamoéwieni na roboty budowlane i projektowe okresla  sig
co najmniej: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

8. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenie zamowienia
na podstawie zlecenia w formie pisemnej lub elektroniczne;.

9. Wzor notatki z rozeznania rynku stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§8

ZamoOwienie o warto$ei powyzej 10 000 zt do 130 000 zt netto

|. Zamowienia o wartosci powyzej 10 000 zt do 130 000 zt netto udzielane sa poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego w jednej z form:

1) zaproszenia do zlozenia oferty lub zaproszenia do negocjacji, skierowanego do min. 2
podmiotow, ktére moze byé przeprowadzone w formie elektronicznej za pomocg platformy
zakupowej,

2) zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu na BIP OPS lub stronie platformy zakupowej,
zawierajgcego co najmniej nastepujace informacje:

1) nazwg i adres zamawiajacego,

2) nazwe dziahu/sekcji, pracownika na samodzielnym stanowisku udzielajacego zamowienia,

z podaniem numeru telefonu osoby uprawnionej do kontaktu,

3) opis przedmiotu zamoéwienia, jego wielkosci lub zakresu,

4) wzoér umowy lub istotne postanowienia umowy zaakceptowane przez radcg prawnego,

5) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

6) miejsce i termin sktadania ofert,

7) podstawg prawna udzielenia zamdéwienia.
2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.
3. Umowe o zaméwienie publiczne o wartosci powyzej 10 000 zt do 130 000 zt netto zawiera si¢
w formie pisemne;.
4. W przypadku zamdwieni na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢ co najmnie;j:
przedmiot zaméwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.
5. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej podstawa
udzielenia zamdéwienia jest umowa o dzieto badz umowa zlecenie.
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§9

Procedur¢ udzielenia zamoéwienia powyzej 10000 zt do 130 000 zt netto poprzedza zlozenie
pisemnego wniosku komorki wnioskujacej do akceptanta/ow.
Do przygotowania OPZ dla danego zaméwienia, mozna przeprowadzi¢, dodatkowo, postepowanie
o0 charakterze rozeznania rynku na platformie zakupowe;j.
Nadrzednym celem pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia zamdéwienia
oferty najkorzystniejszej.
W celu udzielenia zamowienia pracownik upowazniony przeprowadza zapytanie ofertowe poprzez
umieszczenie postgpowania na platformie zakupowej z dostepem nieograniczonym oraz
zaproszenie do sktadania ofert co najmniej trzech wykonawcow.
W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do skladania ofert wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do co najmniej | wykonawcy z jednoczesnym
umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostgpem nieograniczonym lub
na stronie BIP.
Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcow
dotyczacych postepowania zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem
platformy zakupowej.
W szczegblnosci, gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowartosé zabezpieczonych srodkow
zamawiajacego, pracownik upowazniony ma mozliwos¢:
1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty

najkorzystniejsze,
2) wezwanie wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza do ztozenia oferty dodatkowe;j,
3) przedlozenia wniosku o zwigkszenie srodkéw na realizacje zamowienia.
Dla zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 zt netto, zamawiajacy nie
Jest zobligowany do stosowania procedury, jednak moze fakultatywnie zastosowaé - zgodnie z
wlasnym rozeznaniem - procedur¢ Zapytania ofertowego.

§10
Udzielenie zaméwienia

Po dokonaniu wyboru wykonawey w procedurze zapytania ofertowego komorka sklada

do akceptanta/ow protokol z postgpowania wygenerowany z platformy zakupowej w formie

elektronicznej lub w formie papierowej jezeli postgpowanie byto przeprowadzone na stronie BIP.

Po dokonaniu akceptacji protokotu z postepowania przez akceptanta/6w, nalezy:

1) uzupemi¢ projekt umowy i przekaza¢ go do weryfikacji i przyjecia tresci umowy przez
akceptanta/6w lub

2) zlecic realizacj¢ w przypadku, gdy w warunkach postgpowania nie przewidziano wzoru umowy
z zastrzezeniem, ze przedmiotem postepowania nie sa roboty budowlane.

Udzielenie =~ zamowienia  nastgpuje  poprzez  zlecenie  lub  zawarcie  umowy

w formie pisemne;.

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje si¢ nazwg (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu

§11

1. Pracownik przeprowadzajacy procedure:

I) zachowuje bezstronnos¢ i1 obiektywizm w podejmowanych czynnosciach,



2) zachowuje korespondencje przeprowadzona z wykonawcami,

3) upublicznienie zamowienia,

4) przeprowadzenie postgpowania oraz sporzadzenie dokumentacji z postgpowania,

5) informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty cenowe, 0 uniewaznieniu procedury

i podaje uzasadnienie;

2. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania wraz z zalgeznikami przechowywana jest w Dziale
Organizacyjno-Prawnym.
3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w szezegOlnosei z uwagi na natychmiastowg
konieczno$¢ realizacji zaméwienia, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ albo z powodu udzielania
zamdwienia wykonawey, ktory jest jedynie zdolny wykonac zaméwienie, kierownik zamawiajacego
moze wydaé zgode na odstapienie od stosowania procedur opisanych w § 819 i dokonanie zamowienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§12
1. Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania
jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
2. Udzielenie zaméwienia zatwierdza kierownik zamawiajacego.

§13

1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor OPS moze podjac decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

2. Regulamin nie stosuje si¢ do zaméwien publicznych realizowanych w zakresie:
1) usuwania nastepstw bedacych skutkiem awarii lub naglych zdarzen losowych, przy usuwaniu

ktérych zwloka skutkowataby dalszymi stratami lub ograniczataby funkcjonowanie jednostki,

2) aktualizacja i wsparcie techniczne oprogramowania,
3) dostep do szerokopasmowego lacza internetowego.

3. W przypadku robét budowlanych majacych na celu natychmiastowe usunigcie awarii rozliczenie
nastgpuje na podstawie ceny ryczaltowej lub kosztorysu powykonawczego.

4. Archiwizacja procedur opisanych w Regulaminie odbywa si¢ clektronicznie, za pomocg platformy
Zakupowej lub formie papierowej.

5. Zaméwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajacych ze stosowania
Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzorow dokumentow zawartych w platformie zakupowe;.

6. Istnieje obowiazek rejestrowania uméw. Wszystkie umowy zawarte w toku postgpowan wymagaja
rejestracji.

§ 14

I.W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zlotych finansowanych
2 udziatem érodkéw zewnetrznych krajowych lub pochodzacych z Unii Europejskiej, pierwszefnstwo
przed regulaminem maja wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach danego programu
oraz jezeli jest to wymog spoczywajacy na beneficjencie projektu rowniez odpowiednie procedury
przygotowane w tym celu.

2. Regulamin stosuje si¢ w zakresie nieuregulowanym w wytycznych/ procedurach, o ktorych mowa
w ust. 1.

3. W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zlotych finansowanych
7 udziatem $rodkéw zewnetrznych krajowych lub pochodzacych z Unii Europejskie] zostanie utworzony
link na stronie internetowej zamawiajgcego.

§15
Osrodek Pomocy Spolecznej prowadzi rejestr zamowien objetych niniejszym Regulaminem.
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pieczatka wnioskodawcy
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Zatgeznik nr 1
do Regulaminu udziclania zaméwien publicznych
0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi

WNIOSEK DOTYCZACY WSZCZECIA POSTEPOWANIA
wniosek 0 wszczecie postgpowania o wartosci do 10 000 ztotych netto

Lp.

Informacje niezbedne do przygotowania
postepowania

Wypeinia komérka organizacyjna
sktadajaca wniosek

2

3

Przedmiot zamoéwienia
(proponowana nazwa postepowania)

*UWAGA: nazwa zamowienia musi by¢ identyezna na
wszystkich dokumentach postepowania jak np.
oszacowanie, przedmiar, kosztorys, Specyfikacja
Techniczna Wykonania i Odbioru Robdt itd.)

2

Pozycja gtowna wg Wspolnego Stownika
Zamowien Publicznych
(9 cyfir + okreslenie stowne)

Nalezy podac kod glowny | dodatkowe

UWAGA: mozna skorzystaé = wyszukiwarki:
https.//kodv.uzp.gov.pl/

(w razie potrzeby pola powieli¢)

Ll

Termin wykonania zamowienia

4.1

Pracownik odpowiedzialny za opis przedmiotu
zamOwienia i kryteria oceny ofert oraz ich wage

4.2,

Pracownik odpowiedzialny za szacowanie wartosci
zamowienia

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie
postepowania

1)
2)
3)

5.1

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia
postepowania, w przypadku, o ktorym mowa
w par. 11 ust. 1 opisane w regulaminie
udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi

Data ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia

6.1.

Nazwa dokumentu bedacego w dyspozycji
wnioskujacego, na podstawie ktorego ustalono
warto$¢ przedmiotu zamdéwienia

np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy

6.2.

Przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
w oparciu o ktore ustalono wartos¢ przedmiotu
zamowienia

art: venrnniTTEnesE
oraz art. 31 ust. 1 ustawy Pzp*

6.3.

Wartos¢ przedmiotu zamowienia w ztotych netto

64.

Wartos¢ przedmiotu zamowienia w euro wg
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych

L,«F’”

Gy .




6.5

Wysokosc¢ stawki podatku VAT, jaka objete jest
zamowienie

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia podstawowego
w zlotych brutto

Zamowienie objete wnioskiem podlega sumowaniu,
a taczna warto$¢ tych zamowien (netto) wynosi:

o2k

PP - | {4 ]

Proponowany tryb udzielenia zamowienia
(konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licytacja
elektroniczna, odstgpienie od trybu konkurencyjnego)

9:1.

W przypadku propozycji odstapienia od trybéw konkurencyjnych, podaé przyczyne i uzasadnienie tego

odstgpienia.

Warunki udzialu w postepowaniu

11.

Rodzaj wynagrodzenia:

kosztorysowe/ryczattowe*

Kryteria oceny ofert oraz ich wagi

2

......................................... - e %0

Informacje dot. realizacji zamoéwienia z udzialem srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej **

Nazwa programu/dzialania

Udziat tych srodkéw w wartosci zamowienia
wynosi w procentach (jezeli jest znany)

Etap, na jakim jest pozyskiwanie ww. $rodkow
i przewidywany termin pozyskania srodkéw
(zawarcia umowy)

13.4.

Czy nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania w przypadku nieuzyskania srodkéw

TAK/ NIE*

13,3,

Obowiazki nalozone na beneficjenta przy

procedurze udzielania zamowienia np.

uzgadnianie itresei  dokumentow; okres przechowywania
dokumentow: obowigzek przechowywania dokumentow przez
wykonawcow, oznaczenia na dokumentach (ich tres¢ oraz
rodzaj dokumentéw podlegajqeych oznaczeniu): oznaczenia
inwestycji/’zadania.

13.4.

Inne informacje:

14.

Zataczniki:

14.1.

Istotne postanowienia umowne/wzor umowy

14.2,

Opis przedmiotu zaméwienia - aktualny, sporzadzony zgodnie z obowiazujagcym prawem,

w szczegolnosci ustawa - Prawo zamowien publicznych

14.3.

Dokument na podstawie ktérego ustalono warto$¢ przedmiotu zaméwienia - aktualny, sporzadzony
zgodnie z obowiazujacym prawem. w szczegolnosci ustawa - Prawo zamowien publicznych

14.4.

Arkusz oceny - kopia

14.5.

Wstepne zaangazowanie Srodkow. zabezpieczonych w planie finansowym - kopia




14.6. | Pozostate zataczniki

/Data, podpis i pieczatka osoby kicrujacej komérka organizacyjna/

Stwierdzam zgodnosc planowanego wydatku na realizacje zamowienia z planem wydatkow
okreslonym w budzecie

/Data i podpis Gléwnego Ksiggowego/

Potwierdzam zgodnosc wniosku z ustawa Prawo zamowien publicznych oraz procedura

/Data i podpis pracownika Dzialu Organizacyjno-Prawnego/

Zatwierdzam

/Data i podpis Dyrektora/

* niepotrzebne skreslic
** wypetnié jezeli dotyezy







Zalacznik nr 2
do Regulaminu udziclania zaméwied publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt

Zarejestrowano W ................. dnia ... POANE i esvviimms nnsssss

picczatka wnioskodawcy .
Swietochfowice, ......ccvinin o
Numer sprawy ......... isveanstsstanse .

WNIOSEK DOTYCZACY WSZCZECIA POSTEPOWANIA
whiosek o wszczecie postepowania o wartosci powyzej 10 000 ziotych netto
do 130 000 zlotych netto

L Informacje niezbedne do przygotowania Wypehia komorka organizacyjna
p- postepowania skladajaca wniosek
I 2 3
Przedmiot zamowienia
(proponowana nazwa postgpowania)
1. *UWAGA: nazwa zamdéwienia musi by¢ identyezna na

wszystkich dokumentach postepowania jak np.
oszacowanie, przedmiar, kosziorys, Specyfikacja
Techniczna Wykonania i Odbioru Robdét itd.)

Pozycja gléwna wg Wspolnego Stownika
Zamoéwien Publicznych
(9 cyfr + okreslenie stowne) 7

2. | Nalezy podac kod gtowny i dodatkowe

UWAGA: mozna skorzystac = wyszukiwarki: (w razic potrzeby pola powielic)

https.//kody.uzp.gov.pl!

3, Proponowany termin wykonania zaméwienia

Pracownik odpowiedzialny za opis przedmiotu

4.1. oot 3 .
zamowienia i kryteria oceny ofert oraz ich wage

Pracownik odpowiedzialny za szacowanie wartosci

4.2. s S
zamowienia

Osoby do kontaktu w sprawach zwiazanych )i
Z przygotowaniem postepowania (z wwzglednieniem 2)
3. pracownikéw odpowiedzialnych za opis preedmiotu zamowienia, | 2] weereeeseesesinsieees
kryteria oceny ofert i ich wage oraz za szacowanie wartosci, =
uwzglednieniem osob do nadzoru nad realizacjg zamowienia)

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia
postepowania, w przypadku, o ktorym mowa 1)
w par. 11 ust. 1 okreslone w regulaminie 2
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci 3)
szacunkowe] nieprzekraczajacej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 z1

Lh

6. | Data ustalenia warto$ci przedmiotu zamowienia

Nazwa dokumentu bedacego w dyspozycji
wnioskujacego, na podstawie ktorego ustalono
6.1. | warto$¢ przedmiotu zamowienia

np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy

Przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
6.2. | w oparciu o ktére ustalono wartos¢ przedmiotu
zamdwienia

AT e
oraz art. 31 ust. 1 ustawy Pzp*

6.3.

Warto$¢ przedmiotu zamowienia w zfotych netto




6.4.

Wartos¢ przedmiotu zamOwienia w euro wg
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczenia wartodci
zamdéwien publicznych

6.5

Wysokos¢ stawki podatku VAT, jaka objete jest
zamoéwienie

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamowienia podstawowego

w zlotych brutto

(w przypadku zamdwienia udzielanego w czeSciach nalezy podaé
wartos¢ catkowitg oraz dla kazdej czesci odrebnie)

Zamo6wienie objete wnioskiem podlega
sumowaniu, a taczna wartos¢ tych zamowien
(netto) wynosi:

ik e, EUTO

Proponowany tryb udzielenia zamowienia
(konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licvtacja
elekironiczna, odstgpienie od trvbu konkurencyinego)

.1

W przypadku propozycji odstapienia od trybow konkursowych, poda¢ przyczyne i uzasadnienie tego
odstgpienia.

10.

Wykonawca lub wykonawcy, do ktérych wnioskodawca proponuje skierowac¢ zaproszenie do udziahu
W postepowaniu

Telefon: .....ooovveevveiiirccieeeeeee T 1A Tz L1 |

Propozycja warunkéw udzialu w postepowaniu

12.

Propozycja kryteriow oceny ofert oraz ich wagi

Rodzaj wynagrodzenia: kosztorysowe/ryczattowe*

14.

Informacje dot. realizacji zamowienia z udzialem
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej **

14.1.

Nazwa programu/dziatania

14.2.

Udzial tych $rodkéw w wartosci zamowienia %
wynosi w procentach (jezeli jest znany) | e ’




Etap, na jakim jest pozyskiwanie ww. srodkow
14.3. | i przewidywany termin pozyskania srodkow
{zawarcia umowy)

Czy nalezy przewidzie¢ mozliwos¢
14.4. | uniewaznienia postgpowania w przypadku
nieuzyskania srodkow

TAK/ NIE*

Obowiazki natozone na beneficjenta przy
procedurze udzielania zaméwienia np. :

uzgadnianie tresci  dokumentow; okres przechowywania
14.5. | dokumentow; obowigzek przechowywania dokumentow przez
wykonawcow, oznaczenia na dokumentach (ich tres¢ oraz
rodzaj dokumentow podlegajacych oznaczeniu): oznaczenia
inwestycjizadania.

Inne informacije:

14.6.

15. | Zalaczniki:

15.1. | Istotne postanowienia umowne/wzor umowy

15.2.

Opis przedmiotu zamdéwienia - aktualny, sporzadzony zgodnie z obowiazujacym prawem,
w szczegdlnosci ustawa - Prawo zamowien publicznych

15.3

Dokument na podstawie ktorego ustalono wartos¢ przedmiotu zamowienia - aktualny, sporzadzony
zgodnie z obowiazujacym prawem, w szczegolnosci ustawa - Prawo zamdwien publicznych

15.4. | Wstepne zaangazowanie Srodkdw, zabezpieczonych w planie finansowym - kopia

Pozostale zataczniki

1:5:5;

/Data. podpis i pieczatka osoby kierujacej komorkg organizacyina/

Stwierdzam zgodnos¢ planowanego wydatku na realizacje zamowienia z planem
wydatkow okreslonym w budzecie

/Data i podpis Glownego Ksiggowego/

Potwierdzam zgodnos¢ wniosku z ustaws Prawo zamowien publicznych oraz procedurg

/Data i podpis pracownika Dzialu Organizacyjno-Prawnego/

Zatwierdzam

_ /Data i podpis Dyrektors/

* niepotrzebne skreslic¢
** wypetnic jezeli dotyczy







Zatgeznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosei szacunkowej nieprzekraczajgeej kwoty 130 000 z

.......... AN RN EaEEREEAERS R R TR T RS b

/pieczatka zamawiajacego/

NI SPIAWY icovirverismssnsasssnsassssonsas

NOTATKA
SpotZgdzony Ania ...z na okolicznosé¢ udzielenia zamowienia publicznego,
ktorego warto$é netto nie przekracza kwoty 10 000 zi
1. NaZWa ZAMAWIAIACEEZO -..vcrverererriieiesuerirsmseeresessesesesseseesssiasiete it as s st s st s s st sa s st sr s

2. Osoba wykonujaca czynnosci zwigzane z udzieleniem niniejszego zamowienia .........

.......................................... e T T T T R R R AR R R LR AR ARttt

3. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA «...ovvveuirevnriiniiiinirii e SR I
4. Szacunkowa warto$é zamdwienia (netto) zostala ustalona w dniu ...

o174 = A B A i WYnosi ..ccececeessnneenn 2, dokumenty
dotyczace szacowania stanowia zatgcznik do niniejszej notatki.

5. Wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru:

NAZWA WYKONAWCY ...vveuiririnnsenisesesssnsssstss ettt st SRR
A PR oo essesnansess smnmonamenbbo AEESTAIE SER TN SO TRE S 100 SR e i a Y G4 VRS SRS TS S S PSR S S R0
Cena (warto$¢ zamowienia netto):............ N RS SRR S AT PSR NPT T SR oA SRR R S
Inne Kryteria (JEZeli dOTYCZY)uuuurmrumrrusneressnsserissises i

Uzasadnienie wyboru wykonawcy (obligatoryjnie nalezy poda¢ przyczyng wyboru danego
wykonawcey, jezeli przeprowadzono konkurs ofert, negocjacje, rozpoznanie cenowe, licytacje elektroniczng
nalezy wskazaé podjete czynnosci, informacje nt. wykonawcéw, do ktorveh skierowano zapytania)

/podpis osoby wykonujacej czynnosci
zwigzane z udzieleniem niniejszego zméwienia/

Zatwierdzil wdniu ...ocoooeeeiiiiiiiin,

................ .e ssssarsanesan csssnnan

/podpis i piecze¢ Dyrektora/






(@}r/

/pieczatka zamawiajacego/

Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartoscl szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi

Swit;toch{owice,

NI SPrawy .....ccccooviiiiiiiiiicinnn,

b

o0

PROTOKOL
dot. postepowania udzielenia zamowienia publicznego,
o wartosci w przedziale powyzej 10 000 zt i ponizej 130 000 zt.

INBTWE FATRAWIRTECRED oo s T S

Osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z udzieleniem niniejszego zamowienia
(imie [ nazwisko)

Paczna szacunkowa wartos¢ zamowienia zostala ustalona w dniu .................. przez

ks R s s se T POUSTEWIE ATE. ooivecis PEPT WHYAOSEL . ov iz v zt netto,
(imig¢ i nazwisko)
a warto$¢ zamoOwienia objetego niniejszym postgpowaniem wynosi ................ zl netto.

Dokument dotyczacy szacowania stanowi zatacznik do niniejszego protokotu.

Srodki na realizacj¢ niniejszego zamoOwienia sa zabezpieczone zgodnie

..... I I, I, Iy

(lub poda¢ podstawe odstgpienia od ww. czynnosci)

** Ogloszenie o konkursie ofert / negocjacjach/ licytacji elektronicznej * umieszczono
W dniu ..o N SEEONIE INETNETOWE] ...t ee e eeesreeeea
(adres strony)

. ** Zestawienie firm, do ktorych skierowano ogloszenie o postgpowaniu (tj. zaproszono

do ztozenia ofert/wnioskow*):

nazwa i adres wykonawcy



9. **Dodnia........coceuveeunne........ Wplynely ....... oferty/wnioski*, tj:

Lp. Nazwa 1 adres wykonawcy

Cena oferty** (oraz inne
kryteria jezeli podano
w ogloszeniu)

Uwagi dot.
weryfikacji

10, **Listalenia bedace przedioLen NEBOTIACITY s mssmsisesrssssissssssmmme

(np.: termin realizacji, warunki dostawy i gwarancji)

11. **Po przeprowadzeniu negocjacji nastepujacy wykonawcy zadeklarowali dalszy

udziat w postepowaniu i ztozyli oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy

Cena oferty (oraz inne
kryteria jezeli podano
w ogloszeniu)

Uwagi

12. Rozstrzygnigcie postepowania

1/ *wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru:

Nazwa. WyRODEWEN v ssimss st oms s s
IARIPBEY. .. o cupoe cosonnpos sumsnsnwenssisnds s A SAieH s AW S T A O SR TR R R AR ST S R s

1 T

Inne krvteria, jeZeli podano W.0RIoSZeRINS i:uviaumimuemmasapis s
T IZA SO TR NN BNOIU im0 4 AV A S 1 RN S A S A RSSO RN SIS

27 bk Wy bori WKOTRWEY, LPOWIORNL s ot i i st T s s oo

13, Taie SolORRCTE o vuuimsi i s e i o Y i b A o TS AR A RN

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Zatwierdzi Wianiu i ccaa o

* niepotrzebne skreslic
**yypelnic, jezeli dotyezy

/ podpis osoby/oséb wykonujacych czynnosci
zwiazane z udzieleniem niniejszego zamowienia/

/podpis i pieczg¢ Dyrektora/




ZAPYTANIE OFERTOWE
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z zm.) oraz Zarzadzenia nr ...t i,

I. Zamawiajacy:
1. Nazwa i adres Zamawiajgacego:

........................................................

SHona EMEOWE: Luiumiiavnisasssiasis
Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 7%%-15%
2. Komorka organizacyjna:

IL. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Trybem udzielenia zZamOwienia Jest ..............coveueeeiiniiiiiiiiiiiiniiiiaanaann.

II1. Opis przedmiotu zamdéwienia:
e A R R e e e s
2. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):

1V. Wykaz wymaganvch dokumentow:
Wykonawca skladajacy oferte zobowiazany jest zlozy¢:

a) Fornwularr aferty (Wi wioth)— ZaeEiK NE o wnmnmmaasnuasmmsising
!

V1. Kryteria oceny ofert:
1. Kryterium oceny ofert:

2. Sposob oceny ofert:
a) 'Ocena dozonych ofert wkryteriom K1 — .cevivmussansssssvoinsosisessssssss

(o)

Ocena punktowa przyznana danej ofercie bedzie suma punktoéw przyznanych w ramach kryteriéw oceny

1) g

4. Punktacja przyznana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

5. Za najkorzystniejsza oferte¢ w danej Czg$ci zostanie uznana oferta podlegajaca ocenie, ktora otrzyma

najwigksza ilos¢ punktow zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w pkt. 1 oraz sposobem ich oceny,

okreslonym w pkt. 2.

VII. Podstawowe warunki realizacji zamo6wienia:

1. Zamawiajacy wymaga, aby ..................... bedaca przedmiotem zamowienia zostala zrealizowana
W lerminie doj s it iieee od daty zawarcia umowy, Podstawowe warunki realizacji
zamoOwienia zawiera zatacznikinr ............................. .. — Istotne postanowienia umowne.



VIIL. Opis sposobu przygotowania oferty:

ks

2.
3:
4

N

10.

11.

12,
13.
14.
15.

Jeden Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim.

Tresé oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w ogloszeniu wraz z zatacznikami.

W kazdym czasie przed uptywem terminu przewidzianego na skiadanie ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub
wycofaé oferte.

7 zawartoécia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.

Cena oferty musi by podana w zlotych, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, cyframi
i stownie. Cena — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 178).

Cene oferty w danej czesci stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow, zawierajaca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zaméwienia. Cena okreslona przez Wykonawcg jest obowiazujaca w okresie
waznosci umowy i nie ulegnie zmianie.

Cena oferty w danej czesci to catkowite wynagrodzenie ryczattowe brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia
okreslone w Zapytaniu ofertowym wraz z zalgcznikami, w tym ryzyko Wykonawcy
z tytulu oszacowania wszelkich kosztéw zwiazanych z realizacja zamowienia, a takze oddziatywania innych
czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wplyw na koszty realizacji zaméwienia.

Cena oferty musi obejmowaé wszelkie prace i czynnosci jakie z technicznego i technologicznego punktu
widzenia sg konieczne do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Cene nalezy poda¢ w wartosci netto, wyliczyé VAT w zlotych, a nastgpnie poprzez zsumowanie wartosci
netto i VAT wyliczy¢ ceng brutto, tj. wypelni¢ Formularz ofertowy.

Oferte nalezy zlozyé na formularzach o tresci zgodnej z zatgczonymi do ogloszenia wzorami.

Oferta musi zawiera¢ Formularz ofertowy, ztozony w formie oryginatu.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczefi woli w imieniu Wykonawcy.
Oferta musi by¢ ztozona w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, na ktérym nalezy napisac:

Adres Wykonawey: ..o 1 e

tal /AR, Bmiailo.s e adres korespondencyjny:

.........................................

OFERTA

doryczy: konkursu ofert prowadzone 0 pOd nazwa.
g
”

.........................................

IX. Miejsce i termin skladania ofert:

1.

Termin skladania ofert wyznacza si¢ na dzief ................ooeeenee v do godany o 3
oferty nalezy ZEOZYyC W .....uvvniniiniiiiiinriierne et P Bl v
Otwarcie ofert nastapi wdniu .............oeen r. o godzinie ................

W e siindvana e s s s aibmes wu wle e eie s 4

Otwarcie ofert jest jawne.
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ w dniu

przewidzianym na skfadanie ofert.

X. Informacja o sposobie porozumiewania sie i przekazywaniu informacii:

1.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ kontaktowania si¢ z Wykonawcami droga
elektroniczng. Wykonawcy zapytania skladajg naadres: ...
2

N



Wykonawca moze zwroci¢c sie  do  Zamawiajacego o  wyjasnienie tresci  ogloszenia
wraz z zalacznikami. Zamawiajacy w przypadku zasadnosci udzielenia odpowiedzi udzieli odpowiedzi,
a tres¢ wyjasnien zamiesci na SHrOMIE  ....veveeiriiniiiniiiionieniiianiiieann bez wskazywania zrodla
zapytan.

Zamawiajacy moze zmienié treéé ogloszenia i zalacznikow w kazdym czasie przed uptywem terminu
skladania ofert. Dokonujac zmiany Zamawiajacy uwzglednia czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach.

XI. Pozostale informacje:

1.

l\@/

Skladajac oferte Wykonawca akceptuje warunki Zamawiajacego zawarte w  ogloszeniu
wraz z zalacznikami oraz w pozostatych dokumentach stanowiacych opis przedmiotu zamowienia.

Podczas badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow:

a) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

b) jednokrotnego uzupehienia oswiadczen i dokumentow.

Zamawiajacy poprawia w ofercie, ktora podlega ocenie:

a) oczywiste omylki pisarskie;

b) omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

¢) zazgoda Wykonawcy — inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

Ocenie nie beda podlega¢ oferty, ktore:

a) sa niezgodne Zarzadzeniem nr

b) nie odpowiadaja wymaganiom Zamawiajacego okreslonym w ogloszeniu, z zastrzezeniem
pkt. 2 i 3 powyzej;

¢) ich zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

d) zawierajg ceng¢ stanowiaca jednoczesnie mniej niz 50% s$redniej arytmetycznej cen wszystKich
zlozonych ofert i mniej niz 50% kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy uzna, iz mozliwe jest wykonanie zamowienia za zaoferowana
ceng, w szczegdlnoscei na podstawie wyjasnien Wykonawcy:

e) zostaly ztozone przez Wykonawcow, ktorzy w terminie 1 dnia od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzili si¢ na poprawienie omylek, o ktorych mowa w pkt. 3.c. powyzej:

f) zawieraja nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

g) saniewazne na podstawie odrebnych przepisow;

h) zawieraja btedy lub omytki, ktére nie podlegaja poprawieniu na podstawie pkt. 3 powyzej;

i) zostaly zlozone przez Wykonawcow, ktorzy w sposob zawiniony powaznie naruszyli obowiazki
zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawcy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow dowodowych;

j) zostaly ztozone przez Wykonawcow, ktorzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo
nienalezycie wykonali w istotnym stopniu wczesniejsza umowg w sprawie zamowienia publicznego,
co doprowadzito do rozwiazania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

k) zostaly zlozone po terminie.

Ogloszenie o wyborze Wykonawcy zostanie opublikowane w BIP (Biuletyn Informacji Publicznej).

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

1) e




XII. Zalaczniki:



