Zarzadzenie nr . © /2021
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swi‘gtochlowicach
zdnia .22, ML 400 2021,

w sprawie: wprowadzenia procedur dofinansowania i realizacji programu ,,Aktywny
samorzqd” finansowanego ze Srodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji
Osdb Niepelnosprawnych

Na podstawie art. 17 ust. 3 Statutu Osrodka Pomocy Spofecznej w Swietochtowicach w
zwiazku z art. 47 ust.1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i

spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz.
426 z pézn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzi¢ zasady rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w ramach pilotazowego
programu ,,Aktywny Samorzad” ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzi¢ wzory wnioskow wraz z zalgcznikami o dofinansowanie w ramach realizacji
pilotazowego programu ,,Aktywny Samorzad” finansowanego ze $rodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych, stanowigce zalacznik nr 2 - 14 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 05/2020 Dyrektora  Osrodka Pomocy Spolecznej w
Swigtochlowicach z dnia 05 marca 2020r. w sprawie wprowadzenia procedur dofinansowania

realizacji programu . Aktywny samorzad” finansowanego ze S$rodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

§3

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Sekcji ds. Niepetnosprawnosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr C J/2021

z dnia... & 0. A Rpa. &0

ZASADY ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
w ramach pilotazowego programu ,,Aktywny samorzad”

Zasady ogolne.

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

a) OPS — nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Pomocy Spotecznej w Swigtochtowicach,

b) Realizator — nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Pomocy Spotecznej w Swigtochtowicach,

¢) PFRON - nalezy przez to rozumie¢ Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

d) SOW — System Obstugi Wsparcia finansowego ze érodkdw PFRON — dedykowany program za
pomoca ktorego osoba niepeinosprawna moze zlozyé wniosek o dofinansowanie w formie
elektronicznej,

¢) Profil Zaufany — nalezy przez to rozumie¢ sposob uwierzytelniania wnioskodawcy/uzytkownika
dostepny na ePUAP,

f) ePUAP- nalezy przez to rozumie¢ Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej,

o) Ekspert — nalezy przez to rozumie¢ eksperta PFRON (zgodnie z definicja ujeta w ust. 31 pkt. 111
12 . Kierunkow dzialan oraz warunki brzegowe...),

h) Program — nalezy przez to rozumiec pilotazowy program .Aktywny samorzad™.

Realizatorem pilotazowego programu . Aktywny samorzad” dla mieszkancow powiatu

Swietochlowice jest Osrodek Pomocy Spofecznej w Swigtochtowicach.

Whnioski o dofinansowanie w ramach pilotazowego programu .Aktywny samorzad” beda

rozpatrywane zgodnie z warunkami w zakresie -form wsparcia, wysokosci dofinansowania i adresata

programu - okreslonymi w wytycznych i aktualnych dokumentach programowych ogloszonych przez

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych. tj.:

a) tre$¢ programu ,,Aktywny samorzad™

b) .Kierunki dziatan oraz warunki brzegowe obowiazujace realizatorow pilotazowego programu
.Aktywny samorzad” w 2021 roku” (zalgcznik do uchwaty nr 2/2021 Zarzadu PFRON
zdn. 11.01.2021r).

¢) .Zasady dotyczace wyboru, dofinansowania i rozliczenia wnioskow o dofinansowanie w ramach
modutu I i IT pilotazowego programu ,.Aktywny samorzad”(zalacznik nr 1 do uchwaty nr 15/2013
Zarzadu PFRON z dn. 22.02.2013r. ze p6zn. zm. zalacznik nr 3 do uchwaty nr 19/2020 Zarzadu
PFRON z dn. 04.03.2020r.)

Skladanie wnioskow

Whioski o dofinansowanie w ramach pilotazowego programu . Aktywny samorzad™ mozna skladac
w formie elektronicznej za pomoca SOW https:/sow.pfron.org.pl/ lub w formie papierowej
W siedzibie Sekcji ds. Niepelnosprawnosci Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Swietochtowicach przy ul. Wallisa 4.

Whioski o dofinansowanie zlozone w wersji papierowej u Realizatora programu zostang wprowadzone
przez pracownika Realizatora do systemu SOW.

Whioski o dofinansowanie w ramach programu sa rejestrowane i obstugiwane w dedykowanym
programie SOW.




4. Wnioski o dofinansowanie oraz zataczniki do wnioskéw sklada si¢ na obowigzujgcych drukach
przyjetych i zatwierdzonych przez PFRON i Realizatora programu (druki dostgpne w siedzibie Sekcji
i na stronie internetowej www.ops-sw.pl oraz na stronie internetowej SOW https://sow.pfron.org.pl).

5. Formularze wnioskow na poszczegolne obszary i zadania okreslajg zataczniki do zarzadzenia:

a) Zafacznik nr 2 — wniosek Modut I Obszar A zad. 1 (pomoc w zakupie i montazu oprzyrzadowania
do posiadanego samochodu)

b) Zalgcznik nr 3 — wniosek Modut | Obszar A zad. 2 i 3 (pomoc w uzyskaniu prawa jazdy)

¢) Zalacznik nr 4 — wniosek Modut I Obszar A zad. 4 (pomoc w zakupie 1 montazu oprzyrzadowania
do posiadanego samochodu)

d) Zatgcznik nr 5 — wniosek Modut I Obszar B zad. 1, 3 i 4 (pomoc w zakupie sprzg¢tu elektronicznego
lub jego elementow oraz oprogramowania)

¢) Zalacznik nr 6 — wniosek Modul I Obszar B zad. 2 (dofinansowanie szkolen w zakresie obstugi
nabytego w ramach programu sprzetu elektronicznego i oprogramowania)

f) Zalacznik nr 7 — wniosek Modut I Obszar B zad. 5 (pomoc w utrzymaniu sprawnosci techniczne;j
posiadanego sprzgtu elektronicznego)

g) Zafgcznik nr 8 — wniosek Modut I Obszar C zad. 1 (pomoc w zakupie wozka inwalidzkiego o
napedzie elektrycznym)

h) Zalgcznik nr 9 — wniosek Modul [ Obszar C zad. 2 (pomoc w utrzymaniu sprawnosci technicznej
posiadanego skutera lub wozka inwalidzkiego o napedzie elektrycznym)

i) Zalgeznik nr 10 — wniosek Modut I Obszar C zad. 3 (pomoc w zakupie protezy konczyny, w ktorej
zastosowano nowoczesne rozwigzania techniczne)

j)  Zalgeznik nr 11 — wniosek Modul 1 Obszar C zad. 4 (pomoc w utrzymaniu sprawnosci technicznej
posiadanej protezy konczyny, w ktorej zastosowano nowoczesne rozwiazania techniczne)

k) Zalacznik nr 12 — wniosek Modut I Obszar C zad. 5 (pomoc w zakupie skutera inwalidzkiego o
napedzie elektrycznym lub oprzyrzadowania elektrycznego do wézka recznego)

I) Zalacznik nr 13 — wniosek Modut 1 Obszar D (pomoc w utrzymaniu aktywnosci zawodowej
poprzez zapewnienie opieki dla osoby zaleznej)

m) Zatacznik nr 14 — wniosek Modut II (pomoc w uzyskaniu wyksztalcenia na poziomie wyzszym).

6. Wnioskodawea moze wystepowac przez petnomocnika, ustanowionego na podstawie petnomocnictwa
poswiadczonego notarialnie. Pelnomocnictwo wnioskodawca dotacza do wniosku wraz z pisemnym
oswiadczeniem petnomocnika sporzadzonym wg wzoru stanowigcym zatacznik do wniosku.

7. W przypadku Wnioskodawcy (ktory sklada wniosek w wersji papierowej). posiadajacego pelng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktéry nie ma mozliwosci zlozenia podpisow we wniosku
i wymaganych zalgcznikach dokonuje w tych miejscach odciskow palca (przy czym inna peholetnia
osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych — wpisuje imi¢ i nazwisko osoby sktadajace;
odcisk palca, swoje imig i nazwisko i nr pesel oraz potwierdzi to wlasnym podpisem).

8. Termin przyjmowania wnioskow o dofinansowanie w ramach pilotazowego programu . Aktywny
samorzgd™ skladanych w wersji elektronicznej w SOW jak i w wersji papierowej u Realizatora ustala
si¢ W nastgpujacy sposob:

a) dla Modutu I —od 01.03.2021r. do 31.08.2021r.

b) dla Modutu II
—od 01.03.2021r. do 31.03.2021r. (dla wnioskow dotyczacych roku akademickiego 2020/2021)
do 10.10.2021r. (dla wnioskow dotyczacych roku akademickiego 2021/2022).

III.  Przyvimowanie wnioskow

I. Przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie w ramach pilotazowego programu .,Aktywny samorzad”

odbywa si¢ w terminach okreslonych w pkt. Il ppkt. 8.
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7Za date zlozenia wniosku uznaje si¢ date przyjecia wniosku przez pracownika Sekcji
ds. Niepelnosprawnosci badz date ztozenia wniosku w formie elektroniczney w SOW,

W przypadku, gdy wnioskodawca przedstawia do wniosku dokumenty wystawione w jezyku innym
niz jezyk polski, zobowigzany jest do przedtozenia tlumaczenia tych dokumentéw na jezyk polski
przez ttumacza przysieglego. Koszty zwiazane z tlumaczeniem nie sg refundowane ze srodkow
PFRON.

Ztozony wniosek podlega ocenie/weryfikacji formalnej 1 merytoryczne;.

Ocena/weryfikacja formalna wniosku

Osrodek Pomocy Spolecznej weryfikuje wnioski pod wzgledem formalnym na podstawie zlozonego

wniosku i dokumentéw zlozonych przez Wnioskodawce, danych bedacych w posiadaniu Realizatora

i PFRON oraz ustalen dokonanych w trakcie weryfikacji wniosku.

Weryfikacja formalna wniosku przeprowadzana jest przez pracownika Sekcji ds. Niepelnosprawnosci

Osrodka Pomocy Spolecznej w Swigtochtowicach.

Pracownik dokonujacy oceny/weryfikacji formalnej wniosku zobowiazany jest do wylaczenie si¢

z rozpatrywania sprawy, ktora dotyczy go osobiscie, jego matzonkéw, wstepnych albo zstgpnych,

rodzenstwa, powinowatych w tej samej linii albo stopniu, osoby pozostajace w stosunku

przysposobienia oraz ich malzonkow, a takze w kazdym innym przypadku zaistnienia okolicznosci

ktore moga wywota¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci.

Weryfikacja formalna wniosku ma na celu sprawdzenie czy Wnioskodawca lub jego podopieczny

spelnia obowigzujgce warunki uczestnictwa w programie i ubiegania si¢ w jego ramach o wsparcie.

Ocenie formalnej wniosku podlega sprawdzenie:

a) czy Wnioskodawca lub jego podopieczny speinia wszystkie kryteria uprawniajgce do uzyskania
dofinansowania w ramach programu,

b) czy wniosek zostal ztozony w terminie,

c) czy jest zgodnos¢ wnioskowanego przedmiotu dofinansowania z zasadami wskazanymi
W programie,

d) czy wniosek oraz zalaczniki sa ztozone na obowiazujacych drukach przyjetych i zatwierdzonych
przez Realizatora,

e) czy Wnioskodawca zlozyt wszystkie wymagane dokumenty oraz kompletnos¢ i poprawnosc
danych zawartych we wniosku i zalgcznikach do wniosku,

f) czy wszystkie wymagane rubryki we wniosku i zatacznikach do wniosku zostaly wypelnione,

g) czy jest zgodnos¢ reprezentacji Wnioskodawcy lub jego podopiecznego.

Oceny/weryfikacji formalnej dokonuje si¢ w terminie do 7 dni od zlozenia wniosku i 7 dni od

uzupelnienia wniosku/dostarczenia brakujgcych dokumentow.

Pracownik dokonujacy werytikacji formalnej wniosku rejestruje czynno$¢ w odpowiednich rubrykach

formularza do wniosku.

W przypadku brakow we wniosku lub koniecznosci zlozenia przez wnioskodawce dodatkowych

dokumentow potrzebnych do rozpatrzenia sprawy, Realizator wystepuje do Wnioskodawcy

w terminie 7 dni od dokonania weryfikacji formalnej wniosku z wezwaniem do dostarczenia

brakujgcych dokumentéw lub uzupelnienia brakéw w terminie wyznaczonym w wezwaniu nie

krotszym niz 14 dni od otrzymania wezwania.

Whiosek negatywnie zweryfikowany pod wzgledem formalnym nie podlega dalszemu rozpatrywaniu.

Realizator w terminie do 14 dni od dokonania oceny formalnej przekazuje Wnioskodawcy pisemna

informacj¢ o negatywnym rozpatrzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany pod wzgledem formalnym zostaje przekazany do oceny

merytorycznej (jezeli dotyczy).
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Ocena mervtoryczna wniosku

Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w celu wylonienia wnioskow, ktore majg
najwicksze szanse na realizacj¢ celow programu, w zwigzku z tym stosowany bedzie system punktowy
oceny wnioskow, przy maksymalnym putapie 100 punktow wg przyjetych kryteriow:

[ Kryteria preferencyjne PFRON:

a) Osoba zatrudniona (zgodnie z definicjg zawarta w ust. 31 pkt. 51 , Kierunki dziatan oraz warunki
brzegowe obowigzujace realizatorow pilotazowego programu ,Aktywny samorzad w 2021r.)
— 10 pkt,

b) Osoba, ktora uzyskala do wniosku pozytywng opini¢ eksperta w zakresic dopasowania
wnioskowanej pomocy do aktualnych potrzeb wynikajacych z ich aktywnoscei (dotyczy obszaru C
zad. 1,31 4) — 10 pkt,

¢) Osoba posiadajgca znaczny stopien niepeinosprawnosci. a w przypadku osob do 16 roku zycia -
w orzeczeniu o niepelnosprawnosci posiada wigcej niz jedna przyczyne wydania orzeczenia
o niepelnosprawnosci lub orzeczenie to jest wydane z powodu calosciowych zaburzen
rozwojowych o symbolu 12-C — 10 pkt,

d) Osoba posiadajaca podpis elektroniczny/Profil Zaufany na platformie ePUAP i ztozy wniosek w
formie elektronicznej w SOW — 10 pkt,

e) Osoba, ktéra ztozy wniosek w pierwszym potroczu 2021r. — 5 pkt,

f) Osoba poszkodowana w wyniku dziatania zywiotu lub innych zdarzen losowych w 2020r. lub
2021r. - 5 pkt,

I1. Kryteria Realizatora:

a) Osoba pobierajaca nauke¢ w szkole podstawowej. ponadpodstawowej, policealnej, kolegium, w
szkole wyzszej w tym studia podyplomowe i doktoranckie — 20 pkt,

b) Osoba, ktorej niepelnosprawno$¢ jest sprzgzona (wystepuj¢ wigcej niz jedna przyczyna
niepetnosprawnosci potwierdzona w orzeczeniu) — 10 pkt,

¢) Osoba, ktorej dochéd na osobe w gospodarstwie domowym nie przekracza kwoty 764zt netto
(wyliczony sredni dochdd z 3 m-cy poprzedzajacych zlozenie wniosku) — 10 pkt,

d) Osoba prowadzaca samodzielne gospodarstwo domowe (zgodnie z definicjg zawarta w ust. 31 pkt.
14 b, Kierunkach dziatan oraz warunkach brzegowych obowiazujacych realizatorow pilotazowego
programu ,,Aktywny samorzgd 2021r”.) — 10 pkt.

Minimalna liczba punktéw koniecznych do uzyskania, ktora umozliwi biezace udzielenie

dofinansowania wynosi 25 pkt.

Oceny merytorycznej wniosku dokonuje pracownik Realizatora.

Pracownik dokonujacy oceny merytorycznej wniosku zobowiazany jest do wylgczenie sie

z rozpatrywania sprawy, ktéra dotyczy go osobiscie, jego matzonkow, wstepnych albo zstepnych,

rodzenstwa, powinowatych w tej samej linii albo stopniu, osoby pozostajace w stosunku

przysposobienia oraz ich matzonkow, a takze w kazdym innym przypadku zaistnienia okolicznosci
ktore moga wywolaé watpliwosci co do jego bezstronnosci.

Ocenie merytorycznej nie podlegaja wnioski ztozone w ramach Modutu I pilotazowego programu

., Aktywny samorzad”.

Oceny merytorycznej dokonuje si¢ na .Karcie oceny merytorycznej” zatgczonej do formularza

wniosku.

Oceny merytorycznej dokonuje si¢ wg przyjetych kryteriow i ilosci punktow ujetych w . Karcie oceny

merytorycznej” tj. w punkcie 1 niniejszego rozdziatu.

Oceny merytorycznej dokonuje si¢ w terminie do 7 dni od dnia przekazania wniosku do oceny

merytorycznej.

Pracownik dokonujacy oceny merytorycznej wniosku rejestruje czynnos¢ w odpowiednich rubrykach

formularza do wniosku.
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Po zakonczeniu oceny merytorycznej, wnioski ktore uzyskaly minimalng liczbg punktow 25 i wigcej
zostang zakwalifikowane do biezacego udzielenia dofinansowania w danym cyklu realizacji
ocenionych merytorycznie wnioskow.

W przypadku wnioskow. ktére uzyskaly w ocenie merytorycznej réwnorzedna iloscia punktow.
pierwszenstwo w uzyskaniu dofinansowania otrzymuje osoba ze znacznym  stopniem
niepelnosprawnoscei.

. W przypadku wnioskow, ktére uzyskaly w ocenie merytorycznej taka samg ilos¢ punktow

i Wnioskodawcy legitymuja si¢ takim samym stopniem niepelnosprawnosci. pierwszenstwo
w uzyskaniu dofinansowania otrzymuje Wnioskodawca, ktorej dochod na osobge w gospodarstwie
domowym be¢dzie nizszy.

Realizator programu przyjmuje dwa cykle realizacji ocenionych merytorycznie wnioskow:

[ cykl — bedzie obejmowal realizacje wnioskow, ktore wplynely do Realizatora w okresie
od 01.03.2021r. do 31.05.2021r.

I cykl — bedzie obejmowal realizacje wnioskow, ktore wplynely do Realizatora w okresie
od 01.06.2021r. do 31.08.2021r.

Whioski, ktore w ocenie merytorycznej w I cyklu nie uzyskaty minimalnej liczby punktow (25)
umozliwiajacej biezace udzielenie dofinansowania oraz wnioski, ktore nie moga by¢ zrealizowane w
danym cyklu z powodu niewystarczajacych srodkow finansowych przyznanych przez PFRON w
ramach aktualnego limitu, przechodzg do puli wnioskow realizowanych w nastgpnym cyklu realizacji
wnioskow ocenionych merytorycznie.

. Po dokonaniu oceny merytorycznej w terminie do 14 dni od dokonania oceny, Realizator przekazuje

Whnioskodawcy pisemng informacje o sposobie zwerytikowania wniosku, ilosci otrzymanych punktow
1 dalszym postepowaniu.

. Dofinansowanie bedzie udzielane do czasu wyczerpania limitu $srodkéw przekazanych Realizatorowi

z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Tryb postepowania i zapisy szczegdlne

Wnioski Wnioskodawcow bedacych pracownikami Realizatora, moga by¢ realizowane tylko
w przypadku, gdy zgodnos¢ oceny formalnej oraz merytorycznej (jezeli dotyczy), z zasadami
przyjetymi przez Realizatora, zostanic potwierdzony przez Slaski Oddziat PFRON.

W przypadku negatywnej opinii eksperta do wnioskdéw, do ktéorych wymagana jest taka opinia,
oznacza, ze wniosek nie podlega dalszemu rozpatrzeniu i traktowany jest jako zweryfikowany
negatywnie. Realizator w terminie do 14 dni od otrzymania negatywnej opinii eksperta, przekazuje
Whnioskodawcy pisemng informacj¢ o negatywnym rozpatrzeniu wniosku.

Z Wnioskodawca, ktorego wniosek zostanie zweryfikowany pozytywnie i przeznaczony do udzielenia
wsparcia zostanie sporzadzona umowa dofinansowania.

Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty zweryfikowane pozytywnie lecz nie uzyskali dofinansowania
z powodu wyczerpania limitu Srodkoéw finansowych przewidzianych na dany rok realizacji programu,
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego otrzymuja decyzj¢ negatywna a wnioski podlegaja
archiwizacji.

Whnioskodawcy, ktoremu odmowiono przyznania dofinansowania w wyniku uchybien ze strony OPS
przy weryfikacji formalnej wniosku, przystuguje prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

Realizator w uzasadnionych przypadkach ma prawo podjecia decyzji o przywroceniu Wnioskodawcy
okreslonego terminu (np. uzupelnienia wniosku /zlozenia dodatkowych dokumentow koniecznych
do rozpatrzenia wniosku lub dokumentow rozliczeniowych). Wnioskodawca ubiegajacy sie o
przywrocenie terminu zobowigzany jest opisa¢ i udokumentowaé przyczyny uchybienia okreslonego
terminu. Przywrécenie terminu nie dotyczy terminéw przyjmowania wnioskéw na dofinansowania
w ramach programu.



7. Prawidlowo zaadresowana korespondencja do Wnioskodawey, ktéora pomimo dwukrotnego
awizowania nie zostanie odebrana, uznawana jest za dor¢czona.

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego na dany rok realizacji pilotazowego programu ,,Aktywny
samorzad” OPS sporzadza Raport z reali?acji programu oraz Protokol z przebiegu procesu
rozpatrywania wnioskow w danym roku, zawierajgce nastgpujace informacje:

8.

a)

b)
¢

d)

¢)

f)

sktad osobowy pracownikow odpowiedzialnych za weryfikacj¢ formalng 1 merytoryczng
wnioskow — w poszczegolnych obszarach programu,

sktad osobowy zespotu ekspertow zaangazowanych w proces rozpatrywania wnioskow,

sktad osobowy pracownikow wyznaczonych do przygotowywania i zawierania umow
dofinansowania w ramach programu,

terminy realizacji poszczego6lnych etapéw procesu rozpatrywania wnioskoOw - w poszczegolnych
obszarach programu,

liczbe wnioskéw poddanych procedurze weryfikacji zgodnosci ze stanem faktycznym
dokumentow i informacji stanowigcych podstawg oceny formalnej i merytorycznej wnioskow
wraz z informacjg o wynikach tej weryfikacji,

liczbe wnioskow ocenionych pozytywnie i negatywnie pod wzglgdem merytorycznym - w
poszczegdlnych obszarach programu.
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