Zatacznik nr 7

Umowa Nr ..... 12019/ ZP

zawarta W dniud .........cooooeveeeeeeeenn ... T W Swigtochtowicach

pomiedzy:

Gmina Swietochtowice, ul. Katowicka 54, 41-600 Swietochtowice, NIP: 6272748738,

reprezentowana przez Agnieszke Kilka - Dyrektora Osrodka Pomocy — Spotecznej

w  Swietochtowicach ul. Katowicka 35, 41-600 Swietochfowice, dziatajacg na podstawie
petnomocnictwa Prezydenta Miasta Swigtochtowice,

zwang dalej Zamawiajgcym,

a
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zwang dalej Wykonawca.

§1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne $wiadczenie przez Wykonawce powszechnych ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Zamawiajgcego, przesytek
pocztowych oraz przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu tych przesytek oraz ich zwrotow
(po wyczerpaniu mozliwosci ich dostarczenia odbiorcy), zwanych dalej ustugami.

2. Ustugi pocztowe $wiadczone beda przez 5 dni w tygodniu (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy), od poniedziatku do piatku, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie, to jest
w szczegolnosci ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 1629
z pézn. zm.), zwang dalej Prawo pocztowe.

3. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z przepisami:

1) Prawo pocztowe,

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2018 r., poz. 2086 z p6zn. zm.);

3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz.U. z 2019 poz. 474 z pozn. zm.);

4) wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa, o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzecznosci z postanowieniami ogtoszenia o
zamawieniu.

4. Uslugi pocztowe stanowigce przedmiot zamoéwienia obejmujg nastgpujgce rodzaje przesyiek:

1) przesytki listowe o wagach:

-do 500 g,
- powyzej 500 g do 1000 g,
- powyzej 1000 g do 2000 g,

2) paczki o wagach do 10 000 g.

5. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru \Wykonawca bedzie dorgczat
Zamawiajgcemu, pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, zgodnie z przepisami obowiazujacymi w tym zakresie.

6. Ze wzgledu na szczegolne znaczenie dla Zamawiajacego doreczen, o ktérych mowa w ust. 5,
Wykonawca jest zobowigzany ustugi te realizowac¢ i dokumentowac prawidiowo.

7. Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie prawidlowego, zgodnego ze stanem faktycznym,
opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen, o ktérych mowa w ust. 5,
w sposéb wskazany w formularzach, w szczegoélnosci:

1) w przypadku doreczenia przesytki - do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesyiki
poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazania
osoby, ktérej doreczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentuaine



zaznaczenie wiasciwego fragmentu tekstu;

2) w przypadku niemoznosci doreczenia przesytki - do wskazania placowki pocztowej, w kiorej
pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz odnotowania daty jej pozostawienia,
bedacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo;

3) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo -
do odnotowania daty powtérnego awizowania,

4) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy - do wskazania powodu zwrotu poprzez oznaczenie
odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;

5) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajaca lub wydajaca przesytke
(podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje tej osoby);

8. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli dorgczenie

10.

11

2.

13.

przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni

od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada

2013 r. w sprawie reklamaciji ustugi pocztowe].

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesylek przez Wykonawce. Do

odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio

przepisy prawa wymienione w ust. 3, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sig
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2019 r., poz.

1145 z pozn. zm.).

W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania miedzy innymi

nastepujacych czynnosci:

1) odbierania przesylek z siedziby Zamawiajgcego raz dziennie w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od godz. 13.00 do godz. 14.00 (z wyfaczeniem $wiat oraz dni ustawowo wolnych od
pracy). Nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru od
Zamawiajacego,

2) doreczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od
poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem $wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy),

3) w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz nadanych z siedziby
Zamawiajacego przesytek pocztowych (na przyktad nieprawidiowe opakowanie, brak petnego
adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow optaty itp.), Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajgcym,

4) potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice przesytek
pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu ilosciowym wediug poszczegoélnych kategorii wagowych (dla przesyitek
zwyktych). Odbidr przesytek potwierdzac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy;

5) zwrotu potwierdzonych pocztowych ksiazek nadawczych, zestawienia nadanych przesytek dla
przesytek zwyktych;

6) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz naniesc
adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie

przesytki mogace naruszac jej pierwotny format, ksztatt lub wage, z wyjatkiem zamieszczania na

przesyikach listowych kodow kreskowych do identyfikacji przesytek.

Wszelkie czynnosci zwigzane z oznakowaniem kodami kreskowymi do identyfikacji przesyiek,

rejestrowaniem elektronicznym przesylek, itp. musza zosta¢ wykonane przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia w ksigzce nadawczej przekazanej przez

Zamawiajgcego odpowiednich numeréw przesytek. Zamawiajacy nie dopuszcza innej mozliwosci,

to jest przerzucenie wyzej wymienionych obowigzkow na Zamawiajgcego.

Do obowigzkoéw Zamawiajgcego bedzie nalezec:

1) opakowanie przesytek listowych i paczek w sposob umozliwiajacy Wykonawcy dorgczanie bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi sztywne
pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez
Wykonawce wiasnych opakowan na listy | przesyiki;

2) umieszczanie na przesyice listowej lub paczce w sposéb czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, okreslanie jednoczesnie rodzaju przesytki (zwykia polecona, priorytet czy ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawane;
przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej peing nazwe i adres Zamawiajacego;

3) nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

- dla przesyfek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej, ktorej kazda
strona bedzie zawierata kopie wraz z okresleniem wartosci i wagi przesytki. Oryginalne
strony  pocztowe] ksiazki nadawcze] bedg przeznaczone dla  Wykonawcy



14.

15.

16.

17.

w celach rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadane;
partii przesyiek;

- dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wediug poszczegdinych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

4) umieszczanie na stronie adresowe] przesytek, w migjscu przeznaczonym na opfatg, napisu

(nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazane] przez Wykonawce,

Zamawiajacy nie wyraza zgody na zmiane oznaczenia nadawcy przesytek przez Wykonawce.
Formularze potwierdzenia odbioru Zamawiajacy nabywa we wiasnym zakresie. Czynnosci
Zamawiajacego ograniczajg sie do wyzej wymienionych i nie dopuszcza sig innych obowiazkow
obciazajacych Zamawiajgcego.
Uiszczanie opfat za przesyiki listowe bedzie z dotu w formie bezgotowkowej Zamawiajacy bedzie
umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.
Wykazane w formularzu cenowym (zatgcznik nr 1 do ogloszenia) ilosci poszczegdinych pozycii
przesytek listowych majg charakter szacunkowy i sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu
poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej i nie sg ilosciami zobowiazujacymi
Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesylek nie stanowi zmiany umowy.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ustug nie ujetych w formularzu ofertowym —
cennik szczegbdtowy, a stanowigcych ustugi dodatkowe do ustug podstawowych bedacych
przedmiotem postepowania, w tym zwrotdw przesylek z powodu wyczerpania mozliwosci
doreczenia, podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego w dniu nadania cennika ustug
Wykonawcy.
Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesigcznych,
jako iloczyn ceny jednostkowej przedstawionej w ofercie za dany rodzaj przesytki oraz nadanej
rzeczywiste] iloéci przesytek danego rodzaju. Rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikac¢ z
aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wynikajace z wykonania ilosci przesytek okreslonych w
formularzu cenowym.

§2

Wykonawca w celu umozliwienia odbioru przesylek awizowanych na terenie miasta, posiada
placowki awizacyjne, ktére sa odpowiednio oznakowane, zgodnie z charakterem dziatalnosci
pocztowej i zlokalizowane pod nastepujacymi adresami w Swigetochtowicach:

B) s

Poza terenem miasta Swietochtowice Wykonawca posiada odpowiednig ilos¢ placowek zdawczo-
odbiorczych, czynnych minimum przez 5 dni w tygodniu, w celu umozliwienia odbioru
awizowanych przesytek ponadlokalnych.

Odbioru bedzie dokonywa¢ upowazniony pracownik Wykonawcy, ktory pokwituje odbior
przekazanych do nadania przesytek w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiajgcego |
potwierdzi go w ksigzce nadawczej - w przypadku przesylek rejestrowanych oraz w zestawieniu
ilosciowym - dla przesytek nierejestrowanych.

Odpowiedzialnos¢ za przesytki przechodzi na Wykonawcg z chwilg ich przekazania
upowaznianemu przez niego pracownika.

§3

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug realizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych okreslonych w ofercie.
Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy bedzie nastepowalo z dotu
w okresach miesiecznych na podstawie sporzgdzonych zestawien za przesytki faktycznie nadane.
Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT wraz ze specyfikacja za faktycznie wykonane ustugi.
Wykonawca zobowigzany jest wystawiac faktury:

Nabywca:

- Gmina Swietochiowice, ul. Katowicka 54, 41-600 Swietochtowice, NIP: 6272748738,

Odbiorca - Osrodek Pomocy Spofecznej w Swietochtowicach, ul. Katowicka 35, 41-600
Swietochfowice.



5. Naleznosci wynikajace z faktury Zamawiajacy zaptaci przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty doreczenia faktury. Data zapfaty jest dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego. Jezeli termin obciazenia bedzie pozniejszy niz wyzej
wskazany, Wykonawca bedzie miat prawo do zadania zaplaty od Zamawiajgcego odsetek
ustawowych za zwioke.

6. Za termin dokonania zapfaty strony przyjmujg date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

7. Ceny jednostkowe wskazane w formularzu oferty beda cenami statymi przez caty okres realizacji

umowy.
8. Strony ustalaja, ze taczna warto$é realizacji niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ kwoty brutto
................... ZH (SIOWNIR v cvvissivinninvinssass e ZHOLYCH).
§4
Umowa zostata zawarta na czas okreslony: od dnia 01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 .
§5

1. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno - organizacyjnym,
w tym: kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedza i do$wiadczeniem, pozwalajgcym na
nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy okresla wymagania dotyczace zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce
na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w
zakresie realizacji przedmiotu umowy, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.— Kodeks pracy (tekst
jednolity z 2019 roku, poz. 1040 z pdzniejszymi zmianami), w nastepujgcy sposob: Zamawiajgcy
wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace, przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb
wykonujacych ustugi w trakcie realizacji zamoéwienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy 2z zachowaniem termindw oraz
z najwyzsza starannoscia, efektywnoscig oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowa,.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci.

§6

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych
oraz przepisow wykonawczych do niej - niezbednych wymogéw w celu ochrony
przedmiotowych danych, do ktérych uzyska dostep w zwiazku z realizacjg powierzonych
zadan przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowigzkow
zwigzanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych.

2. Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych - zgodnie z Zafgcznikiem nr 8 do ogloszenia.

3. Wykonawca ponosi obowigzek naprawienia szkody z tytutu naruszenia zasad
przetwarzania informagiji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia.

§7

1. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé Zamawiajgcego niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie do 2 dni roboczych od dnia ich zaistnienia, w formie pisemne;
o wszelkich istotnych okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu umowy.
Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa, uniemozliwia Wykonawcy prawidiowe lub terminowe
wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy ma prawo do odstapienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

2. W przypadku odstapienia przez Wykonawce lub Zamawiajacego od realizacji przedmiotu umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do zapfaty
Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 5% wartosci brutto wynagrodzenia ofertowego.

3. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
stosuje sie odpowiednio przepisy prawa wymienione w ust. 3.4., a w sprawach nieuregulowanych
tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy Kodeks cywilny.

4. Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy poniesie szkode
przewyzszajaca wysoko$é kar umownych okreslonych w umowie, bedzie uprawniony do zgdania
jej naprawienia w petnej wysokoéci na zasadach ogodlnych.



§8

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy poprzez :

1) zmiane stawki podatku od towaréw i ustug,

2) zmian ustawy Prawo pocztowe i innych aktéw prawnych zwiazanych z realizacjg usiug
bedacych przedmiotem umowy,

- jezeli zmiany okreslone w pkt 112 bedg miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez
Wykonawce.

2. W przypadku zmiany obowiazujgcych cennikdw, stronom przystuguje prawo wypowiedzenia
umowy z zachowaniem 1 - miesiecznego okresu wypowiedzenia, liczonego od konca miesiaca,
w ktérym Zamawiajgcemu doreczono nowy cennik. W okresie wypowiedzenia umowy Zza
wykonanie ustugi Wykonawca bedzie naliczat optaty zgodnie z dotychczas obowigzujacym
cennikiem.

3. Zamawiajacy zastrzega prawo wczesniejszego wypowiedzenia umowy z jednomiesigcznym
okresem wypowiedzenia, w przypadku nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce, to
jest dostarczania uszkodzonych przesytek, opdznienia w dostarczaniu, niezgodnego z umowg
przepakowywania przesylek dostarczanych przez Wykonawce. W takim przypadku Wykonawcy
nie bedg przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczace kwoty stanowiacej roznice pomiedzy
wynagrodzeniem ofertowym, a kwota wykorzystana w okresie obowigzywania umowy, a takze
roszczenia odszkodowawcze jak i kary umowne.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidziec w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

5. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajgcego wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§9

1. Umowa zostata zawarta na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U z 2019 r., poz. 1843 z pozn. zm).

2. Wszelkie zmiany do umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej
w formie aneksu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Spory wynikte przy realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad powszechny,
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§10
Umowe niniejszg sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Zatacznik:

- oferta




