@l

OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
41-600 SWIETOCHLOWICE

UL. KATOWICKA 35

fax 32 24-55-104 w. 50

e-mail: ops@ops-sw.pl

nr sprawy:  3201- 08/2019
Rodzaj: dostawy

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa bonéw towarowych dla beneficjentow Osrodka
Pomocy Spotecznej, korzystajacych z pomocy spolecznej przyznawanej i realizowanej
przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach w formie bezgotéwkowych
$wiadczen pienieznych z pomocy spoteczne;.

KLASYFIKACJA CPV: 30199750 - 2

Postepowanie przygotowywane i prowadzone jest przez Komisje przetargowa powotang
Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej do przygotowania i przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zatwierdzone przez:

Swietochtowice, dnia 13.12.2019 .

’ SYREKTOR
Osrodi.: vomocy Spotecznej
\ todhtowicach
iwsMa Kilka
(podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)



1.

ROZDZIAL |

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach,

ul. Katowicka 35, 41-600 Swigtochtowice

fax 32 2455-104 wew. 50

adres strony internetowej Zamawiajgcego: http://www.ops-sw.pl
e-mail: ops@ops-sw.pl

Dziat prowadzgcy sprawe:

Dziat Organizacyjno-Prawny

Godziny urzedowania:

od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7% do 15%,
(oprocz dni ustawowo wolnych od pracy)

NIP: 627-22-95-165 REGON: 003 45 20 62

2.

Podstawa prawna postepowania.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z pézn. zm.) zwanej w dalszej czesci: Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.).

. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa bondéw towarowych dla beneficjentéw Osrodka
Pomocy Spotecznej, korzystajgcych z pomocy spotecznej, przyznawanej i realizowanej
przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach w formie bezgotéwkowych
Swiadczenh pienieznych z pomocy spotecznej.

3.2. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa bonéw towarowych o wartosci nominalnej i
nabywczej 10,00 zt, 20,00 zt i 50,00 zt na zakup towardw pierwszej potrzeby w iloSci
5 000 sztuk, w tym:

a) bony 10,00 zt — 1 000 sztuk;
b) bony 20,00 zt — 2 000 sztuk;
c¢) bony 50,00 zt — 2 000 sztuk.

3.3. Ze wzgledu na szczegolny charakter dostaw, jakimi sg dostawy bonoéw towarowych
podane przez Zamawiajgcego ilosci i wartosci bonéw sg wartosciami szacunkowymi.
Zamawiajgcy zastrzega, iz jest mozliwe zwiekszenie lub zmniejszenie zamdwienia w
granicach mniej niz 10% w stosunku do wskazanej wyzej ilosci bonéw towarowych oraz
przesuniecia iloSciowe pomiedzy nominatami bondéw i z tego tytutu Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie finansowe ani prawne.

3.4. Bony towarowe muszg by¢ dostarczone w formie papierowej. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci sktadania ofert na bony towarowe w formie elektronicznych kart
ptatniczych.

3.5. Realizacja pomocy beneficjentom O$rodka Pomocy Spotecznej nastepowal bedzie
tylko w towarach. W przypadku, gdy wartos¢ zakupionych towaréw bedzie nizsza niz
wartos¢ nominalna bonu towarowego, pozostata czes¢ nie bedzie wydawana w
gotéwcee. W przypadku, gdy wartos¢ zakupionych towaréow bedzie wyzsza, niz wartos¢
nominalna bonu towarowego, $wiadczeniobiorca zobowigzany bedzie dokona¢ zaptaty
brakujgcej kwoty ze srodkow wiasnych.

3.6. Bony towarowe bedg realizowane w towarach pierwszej potrzeby z wytgczeniem
napojow alkoholowych (w tym piwa), papieroséw i Iluksusowych wyrobow
czekoladowych.

3.7. Wykonawca nie moze stosowaé cen wyzszych na artykuty wydawane w ramach
realizacji bonéw towarowych od cen stosowanych dla innych klientow.
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3.8. Placowki handlowe muszg:

a) oferowa¢ co najmniej nastepujgce artykuty: pieczywo (chleb, butki), produkty
zbozowe (maka, makaron, ryz, kasza), nabiat (mleko, masto, margaryna, Smietana,
ser), przetwory miesne (konserwy, pasztety, wedliny), mieso, warzywa i owoce;

b) byc¢ otwarte co najmniej w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach
od 8.00 do 17.00 i w soboty w godzinach od 8.00 do 12.00 (z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy).

3.9. Realizacja bonéw musi sie odbywaé, w co najmniej 5 sklepach lub punktach
handlowych znajdujgcych sie na terenie Miasta Swietochtowice i spetniajgcych wymogi
dotyczgce sprzedazy detalicznej artykutéw.

3.10. Bony towarowe uprawniajg okaziciela do nabywania towaréw oferowanych w
placowkach handlowych wskazanych przez Wykonawce.

3.11. Bony towarowe powinny by¢ nalezycie zabezpieczone przed podrobieniem, posiadaé
termin jego waznosci oraz nadruk informujgcy o warto$ci nominalnej bonu.

3.12. Bony bedg dostarczane do siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce sukcesywnie,
CO najmniej raz w miesigcu po ztozeniu przez Zamawiajgcego zaméwienia wartosciowo
iloSciowego w terminie podanym na zamdwieniu, nie dtuzszym niz 3 dni robocze.

3.13. Okres realizacji kazdej partii bonbw w punktach handlowych wynosi, co najmniej 6
miesiecy od daty przekazania bonéw Zamawiajgcemu.

3.14. Wykonawca na wiasny koszt i ryzyko dokona dostawy przedmiotu zaméwienia.

3.15. Miejscem dostawy bonéw towarowych jest Osrodek Pomocy Spofecznej w
Swietochtowicach, ul. Katowicka 35.

4. Prawa Zamawiajaceqo.

4.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegdtowych informaciji i wyjasnien
od Wykonawcéw, dotyczgcych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym réwniez
ztozonych dokumentow.

4.2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztoéw udziatu w postepowaniu.

4.3. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czesciowych.

4.4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielania zamowien uzupetniajgcych.

4.5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert wariantowych.

4.6. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

4.7. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

5. Koszty udziatu w postepowaniu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

6. Jezyk postepowania oraz czytelnos¢ dokumentow.

6.1. Jezykiem obowigzujgcym w toku postepowania jest jezyk polski.

6.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcéw muszg byé
sporzgdzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski.

6.3. Jesli Wykonawca sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢
je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.

6.4.W razie watpliwosci/rozbieznosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg
polskojezyczng uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

6.5. Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu musi byé czytelny i
zapisany technikg niescieralng. W przypadku, gdy dokument bedzie nieczytelny,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnien, co do jego tresci.

7. Termin wykonania zamoéwienia.

Planowany termin wykonania zamdwienia:
- od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 .

8. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga whiesienia wadium.



9.

10

11.

1.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu.

9.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaijg
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postepowaniu i wymagania okreslone
w niniejszej SIWZ.
9.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, 0
ile wynika to z odrebnych przepisow.
- Zamawiajacy nie okre$la szczegoétowego warunku w tym zakresie,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
- Zamawiajgcy nie okre$la szczegétowego warunku w tym zakresie,
c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j
- Zamawiajacy nie okresla szczegdétowego warunku w tym zakresie.

. Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci niniejszej SIWZ oraz sposéb

porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami.

10.1. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci niniejszej
SIWZ kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej lub przy pomocy poczty
elektronicznej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdézniej jednak niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej, niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy, pomimo
uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej, moze udzieli¢ wyjasnien na zadane
pytania. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

10.2. Tre$¢ wyjasnienia, bez wskazania zrédta zapytania, zostanie zamieszczona na
stronie internetowej BIP, na ktérej upubliczniono niniejszg specyfikacje.

10.3. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej lub pocztg elektroniczng badz faksem.

10.4. Pytania nalezy kierowac:

a) w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego z dopiskiem ,Dziat Organizacyjno-
Prawny” ,
b) poczta elektroniczng na adres e-mail: op@ops-sw.pl lub fax. 32 2455-104 w. 50,

Zmiana tresci SIWZ.

11.1. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tresc
SIWZ. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej BIP, na
ktérej upubliczniono SIWZ.

11.2. W zwigzku ze zmiang tre$ci SIWZ Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania
i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w
ofercie.

11.3. Zmiany tresci SIWZ oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia, o ktérych
mowa w pkt 10.1. sg wigzgce dla Wykonawcow.

ROZDZIAL 1

O udzielenie _zaméwienia _moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania.

1.1. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce w przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 Pzp;
1.2. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy takze
Wykonawce/éw w nastepujgcych przypadkach:
1.2.1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd ukfadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sgd zarzadzit likwidacje jego
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majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub ktérego
upadtosé ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z
dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 912,
1495 i 1655);

Uwaga nr 1:

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu,

moze polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub zasobach ekonomicznych

lub finansowych innego podmiotu. Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach innych

podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami tych podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajgc wraz z ofertg

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zdolnosci (zasobow)

na potrzeby realizacji zamowienia.

Z dokumentu (np. zobowigzania), o ktérym mowa powyzej musi wynikaé

w szczegolnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposbéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne

pozwalajg na  wykazanie przez  Wykonawce  spetniania  warunku udziatu

w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o

ktorych mowa w pkt 1.1. i 1.2. niniejszego rozdziatu.

Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie powyzszego warunku udziatu w postepowaniu,

polega na zdolnosciach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych powyzej, zamieszcza

informacje o tych podmiotach w os$wiadczeniu, stanowigcym zafgcznik nr 2 oraz w

oswiadczeniu stanowigcym zafgcznik nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz oswiadczen lub_dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

2.1. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, z uwagi na okolicznosci wskazane
w pkt 1.1. (przestanki z art. 24 ust. 1 pkt 13-23 Pzp oraz zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt
1 Pzp) niniejszego rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg zlozy¢
nastepujgce oswiadczenia/dokumenty:

2.1.1. Formularz Oferty zgodnie ze wzorem, stanowigcy zafgczniki nr 1 do SIWZ.

2.1.2. oswiadczenie, zgodnie ze wzorem, stanowigcy zafgcznik nr 2 do SIWZ.

2.1.3. odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp;

2.1.4. o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze
wzorem, stanowigcym zafgcznik nr 3 do SIWZ

2.1.5. w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informacji z otwarcia ofert, oSwiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 Pzp, zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 4 do SIWZ.
Wraz ze ztozeniem oswiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢c dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez \Wykonawcow,
oswiadczenie w zakresie pkt 2.1.3. sklada kazdy z Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie 0 zamowienie.



3. Badanie i ocena ztozonych oswiadczen i dokumentéow

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Zgodnie z art. 24aa Pzp Zamawiajagcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu (art. 24 ust. 1 pkt. 12-13 Pzp).

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ziozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw, Ilub ktorzy nie zitozyli
petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane dokumenty zawierajgce btedy lub
ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze oferta bedzie podlegala odrzuceniu, postepowanie bedzie podlegato
uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata cene, ktéra przewyzsza kwote, jakg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ za realizacje przedmiotu postepowania, a
Zamawiajacy nie moze zwiekszyc tej kwoty do ceny tej oferty.

Dokumenty, oswiadczenia, Wykonawcy lub innych podmiotéw, sktadane sg w formie
pisemnej woryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ =z oryginatem.
Poswiadczenie za zgodno$¢ zoryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii
dokumentu lub kopii o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej,
wilasnorecznym podpisem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach Ilub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o0 udzielenie zamowienia
publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktérego
kazdego z nich dotycza.

Ocena spetniania warunkéow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na
podstawie dokumentéw wskazanych w pkt 2 niniejszego rozdziatu, wedtug formuty
~Spefnia — nie spetnia”.

ROZDZIAL I

1. Termin zwiazania oferta

1.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
1.2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin

skfadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz
jedng oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

Oferta musi zawiera¢ wypemiony i podpisany Formularz oferty - zgodnie z
Zafgcznikiem nr 1 do SIWZ.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg
o okredlony czas. Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie zwigzania ofertg bedzie
skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem niniejszej SIWZ.

Wraz z wypetionym i podpisanym Formularzem oferty, w tym samym opakowaniu
nalezy ztozyc:

2.5.1. Petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy),

2.5.2. Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 2 rozdziatu Il SIWZ.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okre$lit
wzory w formie formularzy bedacych zatgcznikami do SIWZ, winny byé sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami. Dopuszcza sie ztozenie oferty, odwiadczeh na drukach
Wykonawcy pod warunkiem, ze ich tres¢ bedzie zgodna z postanowieniami SIWZ.
Oferta musi byC sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, co oznacza, ze musi by¢ podpisana wilasnorecznym podpisem
(Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zilozenie oferty w postaci elektronicznej
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Wykonawce).



2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.
2.13.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacii
wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonym petnomocnictwem.
Jezeli z dokumentu/6w okreslajgcego/ych status prawny wykonawcy/éw
lub petnomocnictwa/ petnomocnictw wynika, iz do reprezentowania wykonawcy/ow
upowaznionych jest tacznie kilka osdb, dokumenty wchodzgce w skitad oferty musza
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Jezeli upowaznienie, o ktéorym mowa w pkt 2.8 niniejszego rozdziatu nie wynika
wprost z wtasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu, wystawione przez osoby
do tego upowaznione lub potwierdzong notarialnie kopie petnomocnictwa.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie,
przekre$lenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem itp. musi by¢
parafowane przez Wykonawce lub wyznaczonego Petnomocnika.

Zaleca sie, aby strony oferty byly ze sobg trwale potgczone i kolejno
ponumerowane. W tresci oferty zaleca sie umieszczenie informacji o ilosci stron.
Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodnos¢ z wymaganiami SIWZ.
Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjgtkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca skfadajgc oferte zastrzegt oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp. W
przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z
poézn. zm.), Zamawiajgcy uzna zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym
poinformuje Wykonawce. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
powinny byé zgrupowane i stanowi¢ oddzielng cze$¢ oferty, opisang w nastepujgcy
sposob: ,tajemnica przedsiebiorstwa — tylko do wglgdu przez Zamawiajgcego”.

3. Zmiana oraz wycofanie oferty.

3.1. Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty.
3.1.1. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu

sktadania ofert — w formie pisemnej (z wilasnorecznym podpisem), pod
rygorem niewaznosci.

3.1.2. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢é opakowane tak, jak oferta

(zgodnie z pkt 5 podpunktu 5.2 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno
zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”.

3.2. Przed uptywem terminu skfadania oferty Wykonawca moze wycofaé oferte.
3.2.1. O wycofaniu oferty Wykonawca powinien powiadomi¢ Zamawiajgcego przed

uptywem terminu sktadania oferty — w formie pisemnej (z wtasnorecznym
podpisem), pod rygorem niewaznosci.

3.2.2. Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta (zgodnie

z pkt 5 podpunktu 5.2 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawiera¢
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,WYCOFANIE”.

Opis sposobu obliczania ceny w ofercie.

4.1.

4.2.

4.3.

Wykonawca poda cene ofertowg na formularzu oferty, zgodnie z zafgcznikiem nr 1
do SIWZ.

Podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, wynikajgca z opisu przedmiotu zaméwienia — cena ryczaltowa. Cena
ta bedzie stata i nie moze sie zmieni¢, za wyjatkiem przypadkéw opisanych we
wzorze umowy stanowigcym zafgcznik nr5 do SIWZ.

Wykonawca sam w oparciu o obowigzujgce przepisy ustala stawke naleznego
podatku VAT.



44. W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia
obowigzujgce od 1 stycznia 2020 r., czyli kwote minimalnego wynagrodzenia za
prace albo minimalng stawke godzinowsg.

4.5. Ceng oferty bedzie iloczyn ceny nominalnej jednego bonu towarowego o nominale
10,00 z, 20,00 zt i 50,00 zt i ilosci bonéw towarowych. Przedstawiona przez
Wykonawce w ofercie cena jednostkowa brutto za dostawe jednego bonu o
nominale 10,00 zt 20,00 zt i 50,00 zt bedzie obowigzywata przez caty okres umowy i
bedzie podstawg do wyliczenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

4.6. Cene oferty nalezy poda¢ w nastepujgcy sposéb:

- cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN), cyfrowo (do drugiego
miejsca po przecinku) obliczona zgodnie z wzorem podanym w formularzu oferty.

5. Miejsce i termin skiadania oferty.

5.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. Osrodek Pomocy Spotecznej
Swietochtowice  41-600, ul. Katowicka 35, sekretariat, nie pézniej niz do dnia
23.12.2019 r. do godziny 08:00.

5.2. Oferte nalezy umieéci¢ w zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej odczytanie jej
zawartosci bez jej uszkodzenia. Koperte nalezy zaadresowaé oraz opisa¢c w
nastepujacy sposob:

Dziat Organizacyjno-Prawny
Osrodek Pomocy Spotecznej w_Swietochtowicach
ul. Katowicka 35, 41 — 600 Swietochtowice

OFERTA
,Dostawa bqnéw towarowych na rok 2020”.
NIE OTWIERAC przed terminem otwarcia Ofert.

5.3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie
zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

6. Miejsce i termin otwarcia oferty.

6.1. Zamawiajgcy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 23.12.2019 r. o godzinie
08.30 w pokoju 307 w siedzibie Zamawiajgcego.

6.2. Otwarcie ofert jest jawne.

6.3. Odczytaniu podlega imie i nazwisko, nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, a takze informacje dotyczgce ceny oferty, terminu wykonania
zamdwienia, okres gwarancji (o ile dotyczy) oraz warunki pfatnosci zawarte w
ofercie.

6.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poinformuje o wysokosci srodkow
finansowych, ktdre zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania.

7. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jeqo oferty.

7.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

7.1.1. ktory nie wykaze braku podstaw do wykluczenia z postepowania okreslonych
wpkt1.1. lub 1.2. rozdziatu Il SIWZ, przy czym oferte Wykonawcy
wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

7.2. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w
art. 89 ust. 1 Pzp,, a w szczegodlnosci gdy:

7.2.1. jej treSc¢ jest niezgodna z trescig SIWZ;

7.2.2. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, a
Wykonawca nie udowodni, iz cena ta zapewnia prawidlowe wykonanie
zamowienia;

7.2.3. zawiera btgd w obliczeniu ceny, nie bedacy jedng z omytek, o ktérych mowa
w art. 87 ust. 2 Pzp

7.2.4. oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw prawa.



8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

8.1.

Kryterium oceny ofert stanowi:

CENA -100 % - liczona wg wzoru:

Cena najnizsza sposroéd ztozonych ofert

O (o= g = ) I 100 pkt x 100%

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

Cena oferty ocenianej

Z uwagi na ustalone standardy jakosciowe odnoszgce sie do wszystkich istotnych
cech przedmiotu zaméwienia, ktoére zostaty wskazane w opisie przedmiotu
zamoéwienia, oraz brak jakichkolwiek kosztow cyklu zycia Zamawiajgcy jest
uprawniony do zastosowania ceny, jako jedynego kryterium wyboru oferty.

Komisja dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte, ktéra otrzyma tgcznie najwiekszg ilos¢
punktow.

Jezeli zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw do ztozenia w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie ofert
dodatkowych.

9. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopeitnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publiczneqo.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy:

9.1.1. niezwlocznie zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, podajac
nazwe (firme), siedzibe iadres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny
i porownania ztozonych ofert, oraz podaje punktacje przyznang ofertom w
kryterium oceny ofert,

9.1.2. niezwtocznie po wyborze zamieszcza informacje, o ktérej mowa w pkt 9.1
na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w
terminie okreslonym w art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp, nie pozniej niz przed uptywem terminu
zwigzania ofert.

Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdodwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 9.2, na zasadach okreslonych w art. 94 ust. 2
Pzp.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o terminie
i miejscu podpisania umowy.

10. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy.

10.1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte

z punktu widzenia kryteridéw przyjetych w niniejszej specyfikaciji.

10.2. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowieh wynikajacych z tresci

niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. Wzér przysztej umowy
okresla zafgcznik nr 5 do specyfikaciji.

10.3. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu

zamowienia, a ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie i ofertg
Wykonawcy.

10.4. Zmiana umowy moze by¢ dokonana:

10.4.1. w przypadkach ustawowo dopuszczalnych przepisami art. 144 Pzp oraz w
okolicznosciach przewidzianych przez Zamawiajgcego.



10.4.2. w zakresie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalne] stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planoéw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o0 pracowniczych planach kapitatowych, jezeli zmiany te bedg miaty
wplyw na koszty wykonania zamdéwienia przez Wykonawce.

10.5. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy, winny zosta¢ dokonane wytgcznie w
formie aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

11. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych.

11.1. Obowigzek informacyjny z art. 13 RODO (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) w
zwigzku z postepowaniem o udzielenia zamdwienia publicznego w stosunku do
Wykonawcy:

11.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy
Spotecznej w Swietochtowicach, ul Katowicka 35, tel. 32 2455-104. email:
ops@ops-sw.pl;

11.1.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Swigtochtowicach jest Pani Agnieszka Kulig - Gegotek, kontakt: adres
e-mail: iodo@ops-sw.pl, telefon: +48 501 691 271,

11.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego;

11.1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 Pzp,

11.1.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

11.1.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z Pzp;

11.1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

11.1.8. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych,;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

11.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:
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- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11.2. Pozostate informacje:

11.2.1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu przetwarzania danych
osobowych wynikajgcych z przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy o
ochronie danych osobowych oraz przepiséw wykonawczych do niej -
niezbednych wymogow w celu ochrony przedmiotowych danych, do ktérych
uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan przed
niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do
obowigzkoéw zwigzanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych — zafgcznik nr 6.

11.2.2. Wykonawca ponosi obowigzek naprawienia szkody z tytutu naruszenia zasad
przetwarzania informacji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia.

11.2.3. Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

12. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

Srodki ochrony prawnej okreslone sg w dziale VI Pzp.

13. Wykaz zatacznikéw do SIWZ:

13.1. Zafgcznik nr 1 - Formularz oferty

13.2. Zafgcznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania.

13.3. Zafgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu.

13.4. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
Wykonawcy

13.5. Zafgcznik nr 5 - \Wz6r umowy

13.6. Zafgcznik nr 6 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych



