


 

ROZDZIAŁ I 
 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.  
 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Świętochłowicach, 
ul. Katowicka 35, 41-600 Świętochłowice 
fax 32 2455-104 wew. 50  
adres strony internetowej Zamawiającego: http://www.ops-sw.pl 
e-mail: ops@ops-sw.pl  
 
Dział prowadzący sprawę: 
Dział Organizacyjno-Prawny   
Godziny urzędowania:  
od poniedziałku do piątku w godzinach od 700 do 1500,  
(oprócz dni ustawowo wolnych od pracy) 
NIP: 627-22-95-165  REGON: 003 45 20 62 
 
2. Podstawa prawna postępowania. 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego, poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 
1843 z późn. zm.) zwanej w dalszej części: Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 
podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - 
Kodeks cywilny  (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z późn. zm.). 

 
3. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa bonów towarowych dla beneficjentów Ośrodka 
Pomocy Społecznej, korzystających z pomocy społecznej, przyznawanej i realizowanej 
przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Świętochłowicach w formie bezgotówkowych 
świadczeń pieniężnych z pomocy społecznej. 

3.2. Przedmiotem zamówienia jest dostawa bonów towarowych o wartości nominalnej i 
nabywczej 10,00 zł, 20,00 zł i 50,00 zł na zakup towarów pierwszej potrzeby w ilości  
5 000 sztuk, w tym: 
a) bony 10,00 zł – 1 000 sztuk; 
b) bony 20,00 zł – 2 000 sztuk; 
c) bony 50,00 zł – 2 000 sztuk. 

3.3. Ze względu na szczególny charakter dostaw, jakimi są dostawy bonów towarowych 
podane przez Zamawiającego ilości i wartości bonów są wartościami szacunkowymi. 
Zamawiający zastrzega, iż jest możliwe zwiększenie lub zmniejszenie zamówienia w 
granicach mniej niż 10% w stosunku do wskazanej wyżej ilości bonów towarowych oraz 
przesunięcia ilościowe pomiędzy nominałami bonów i z tego tytułu Wykonawcy nie 
przysługuje żadne roszczenie finansowe ani prawne. 

3.4. Bony towarowe muszą być dostarczone w formie papierowej. Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości składania ofert na bony towarowe w formie elektronicznych kart 
płatniczych. 

3.5. Realizacja pomocy beneficjentom Ośrodka Pomocy Społecznej następować będzie 
tylko w towarach. W przypadku, gdy wartość zakupionych towarów będzie niższa niż 
wartość nominalna bonu towarowego, pozostała część nie będzie wydawana w 
gotówce. W przypadku, gdy wartość zakupionych towarów będzie wyższa, niż wartość 
nominalna bonu towarowego, świadczeniobiorca zobowiązany będzie dokonać zapłaty 
brakującej kwoty ze środków własnych. 

3.6. Bony towarowe będą realizowane w towarach pierwszej potrzeby z wyłączeniem 
napojów alkoholowych (w tym piwa), papierosów i luksusowych wyrobów 
czekoladowych. 

3.7. Wykonawca nie może stosować cen wyższych na artykuły wydawane w ramach 
realizacji bonów towarowych od cen stosowanych dla innych klientów.  
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3.8. Placówki handlowe muszą: 
a) oferować co najmniej następujące artykuły: pieczywo (chleb, bułki), produkty 

zbożowe (mąka, makaron, ryż, kasza), nabiał (mleko, masło, margaryna, śmietana, 
ser), przetwory mięsne (konserwy, pasztety, wędliny), mięso, warzywa i owoce; 

b) być otwarte co najmniej w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku, w godzinach 
od 8.00 do 17.00 i w soboty w godzinach od 8.00 do 12.00 (z wyjątkiem dni 
ustawowo wolnych od pracy). 

3.9. Realizacja bonów musi się odbywać, w co najmniej 5 sklepach lub punktach 
handlowych znajdujących się na terenie Miasta Świętochłowice i spełniających wymogi 
dotyczące sprzedaży detalicznej artykułów. 

3.10. Bony towarowe uprawniają okaziciela do nabywania towarów oferowanych w 
placówkach handlowych wskazanych przez Wykonawcę. 

3.11. Bony towarowe powinny być należycie zabezpieczone przed podrobieniem, posiadać 
termin jego ważności oraz nadruk informujący o wartości nominalnej bonu. 

3.12.  Bony będą dostarczane do siedziby Zamawiającego przez Wykonawcę sukcesywnie, 
co najmniej raz w miesiącu po złożeniu przez Zamawiającego zamówienia wartościowo 
ilościowego w terminie podanym na zamówieniu, nie dłuższym niż 3 dni robocze. 

3.13. Okres realizacji każdej partii bonów w punktach handlowych wynosi, co najmniej 6 
miesięcy od daty przekazania bonów Zamawiającemu. 

3.14. Wykonawca na własny koszt i ryzyko dokona dostawy przedmiotu zamówienia.  
3.15. Miejscem dostawy bonów towarowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej w 

Świętochłowicach, ul. Katowicka 35. 
 

4. Prawa Zamawiającego. 
 
4.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień 

od Wykonawców, dotyczących wszystkich elementów złożonej oferty, w tym również 
złożonych dokumentów. 

4.2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztów udziału w postępowaniu. 
4.3. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych.  
4.4. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających. 
4.5. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych.  
4.6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
4.7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 

5. Koszty udziału w postępowaniu.  

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu. 

6. Język postępowania oraz czytelność dokumentów. 

6.1. Językiem obowiązującym w toku postępowania jest język polski.  
6.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty składane przez Wykonawców muszą być 

sporządzone w języku polskim lub przetłumaczone przez Wykonawcę na język polski. 
6.3. Jeśli Wykonawca składa dokumenty sporządzone w języku obcym, musi załączyć 

je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 
6.4. W razie wątpliwości/rozbieżności pomiędzy wersją obcojęzyczną i wersją 

polskojęzyczną uznaje się, że wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 
6.5. Oferta oraz każdy inny dokument składany w postępowaniu musi być czytelny i 

zapisany techniką nieścieralną. W przypadku, gdy dokument będzie nieczytelny, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia wyjaśnień, co do jego treści. 

 
7. Termin wykonania zamówienia. 

Planowany termin wykonania zamówienia: 

- od dnia zawarcia umowy  do 31.12.2020 r. 
 

8. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 



 

9. Opis warunków udziału w postępowaniu.  
 

9.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu i wymagania określone  
w niniejszej SIWZ. 

9.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów. 
- Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie, 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
-  Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie,  

c) zdolności technicznej lub zawodowej  
- Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 
10. Opis sposobu udzielania wyjaśnień do treści niniejszej SIWZ oraz sposób 

porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.  
 
10.1. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej 

SIWZ kierując swoje zapytania w formie pisemnej lub przy pomocy poczty 
elektronicznej. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o 
wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później, niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający, pomimo 
upływu terminu, o którym mowa powyżej, może udzielić wyjaśnień na zadane 
pytania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku, o którym mowa w zdaniu pierwszym. 

10.2. Treść wyjaśnienia, bez wskazania źródła zapytania, zostanie zamieszczona na 
stronie internetowej BIP, na której upubliczniono niniejszą specyfikację. 

10.3. Oświadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej lub pocztą elektroniczną bądź faksem. 

10.4. Pytania należy kierować: 
a) w formie pisemnej na adres Zamawiającego z dopiskiem „Dział Organizacyjno-

Prawny” , 
b) pocztą elektroniczną na adres e-mail: op@ops-sw.pl lub fax. 32 2455-104 w. 50,  

 
11. Zmiana treści SIWZ. 

 
11.1. Zamawiający może przed wyznaczonym terminem składania ofert zmienić treść 

SIWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieści na stronie internetowej BIP, na 
której upubliczniono SIWZ. 

11.2. W związku ze zmianą treści SIWZ Zamawiający może przedłużyć termin składania 
i otwarcia ofert o czas niezbędny na wprowadzenie przez Wykonawcę zmian w 
ofercie. 

11.3. Zmiany treści SIWZ oraz udzielone przez Zamawiającego wyjaśnienia, o których 
mowa w pkt 10.1. są wiążące dla Wykonawców. 

 
ROZDZIAŁ II 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania. 

1.1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę w przypadku zaistnienia okoliczności, o których 
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 Pzp; 

1.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy także 
Wykonawcę/ów w następujących przypadkach: 
1.2.1. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie 
wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego 
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majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub którego 
upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 
zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ 
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, 
chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z 
dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 912, 
1495 i 1655);  

 
Uwaga nr 1: 

Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania powyższych warunków udziału w postępowaniu, 
może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub zasobach ekonomicznych 
lub finansowych innego podmiotu. Wykonawca, który polega na zdolnościach innych 
podmiotów musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając wraz z ofertą 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zdolności (zasobów) 
na potrzeby realizacji zamówienia. 
Z dokumentu (np. zobowiązania), o którym mowa powyżej musi wynikać 
w szczególności: 
-    zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
-   sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
-    zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, 
Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 
pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunku udziału 
w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o 
których mowa w pkt 1.1. i 1.2. niniejszego rozdziału. 
Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie powyższego warunku udziału w postępowaniu, 
polega na zdolnościach innych podmiotów, na zasadach określonych powyżej, zamieszcza 
informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, stanowiącym załącznik nr 2 oraz w 
oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ. 
 
2. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 

2.1. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, z uwagi na okoliczności wskazane 
w pkt 1.1. (przesłanki z art. 24 ust. 1 pkt 13-23 Pzp oraz zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 
1 Pzp) niniejszego rozdziału, Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą złożyć 
następujące oświadczenia/dokumenty: 
2.1.1. Formularz Oferty zgodnie ze wzorem, stanowiący załączniki nr 1 do SIWZ. 
2.1.2.  oświadczenie, zgodnie ze wzorem, stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ. 
2.1.3. odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na 
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp; 

2.1.4. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie ze 
wzorem, stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ 

2.1.5. w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie 
internetowej informacji z otwarcia ofert, oświadczenie o przynależności lub 
braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 
ust. 1 pkt 23 Pzp, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ. 
Wraz ze złożeniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że 
powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie w zakresie pkt 2.1.3. składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. 



 

 
 
3. Badanie i ocena złożonych oświadczeń i dokumentów 

3.1.   Zgodnie z art. 24aa Pzp Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie 
zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie 
podlega wykluczeniu (art. 24 ust. 1 pkt. 12-13 Pzp). 

3.2.   Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 
wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, lub którzy nie złożyli 
pełnomocnictw, albo, którzy złożyli wymagane dokumenty zawierające błędy lub 
którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, 
chyba, że oferta będzie podlegała odrzuceniu, postępowanie będzie podlegało 
unieważnieniu lub oferta będzie zawierała cenę, która przewyższa kwotę, jaką 
Zamawiający może przeznaczyć za realizację przedmiotu postępowania, a 
Zamawiający nie może zwiększyć tej kwoty do ceny tej oferty. 

3.3.   Dokumenty, oświadczenia, Wykonawcy lub innych podmiotów, składane są w formie 
pisemnej w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii 
dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, 
własnoręcznym podpisem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje 
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 
Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, którego 
każdego z nich dotyczą. 

3.4.   Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na 
podstawie dokumentów wskazanych w pkt 2 niniejszego rozdziału, według formuły 
„spełnia – nie spełnia”. 
 

ROZDZIAŁ III 
 

1. Termin związania ofertą 
 

1.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 
1.2. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert.  
 

2. Opis sposobu przygotowania oferty. 

2.1. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż 
jedną ofertę, wszystkie złożone przez niego oferty zostaną odrzucone. 

2.2. Oferta musi zawierać wypełniony i podpisany Formularz oferty - zgodnie z 
załącznikiem nr 1 do SIWZ. 

2.3. Zamawiający może wezwać Wykonawców do przedłużenia terminu związania ofertą 
o określony czas. Brak wyrażenia zgody na przedłużenie związania ofertą będzie 
skutkował odrzuceniem złożonej przez Wykonawcę oferty. 

2.4. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z zakresem niniejszej SIWZ. 
2.5. Wraz z wypełnionym i podpisanym Formularzem oferty, w tym samym opakowaniu 

należy złożyć: 
2.5.1. Pełnomocnictwo do podpisania oferty (jeżeli dotyczy), 
2.5.2.   Oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt 2 rozdziału II SIWZ. 

2.6. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 
wzory w formie formularzy będących załącznikami do SIWZ, winny być sporządzone 
zgodnie z tymi wzorami. Dopuszcza się złożenie oferty, oświadczeń na drukach 
Wykonawcy pod warunkiem, że ich treść będzie zgodna z postanowieniami SIWZ. 

2.7. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem 
nieważności, co oznacza, że musi być podpisana własnoręcznym podpisem 
(Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej 
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Wykonawcę). 



 

Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji 
wskazanymi we właściwym rejestrze lub zgodnie z udzielonym pełnomocnictwem. 

2.8. Jeżeli z dokumentu/ów określającego/ych status prawny wykonawcy/ów 
lub pełnomocnictwa/ pełnomocnictw wynika, iż do reprezentowania wykonawcy/ów 
upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą 
być podpisane przez wszystkie te osoby. 

2.9. Jeżeli upoważnienie, o którym mowa w pkt 2.8 niniejszego rozdziału nie wynika 
wprost z właściwego rejestru stwierdzającego status prawny Wykonawcy, to do 
oferty należy dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału, wystawione przez osoby 
do tego upoważnione lub potwierdzoną notarialnie kopię pełnomocnictwa. 

2.10. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, 
przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem itp. musi być 
parafowane przez Wykonawcę lub wyznaczonego Pełnomocnika. 

2.11. Zaleca się, aby strony oferty były ze sobą trwale połączone i kolejno 
ponumerowane. W treści oferty zaleca się umieszczenie informacji o ilości stron. 

2.12. Wykonawca odpowiada za kompletność oferty i jej zgodność z wymaganiami SIWZ. 
2.13. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł oraz 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp. W 
przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z 
późn. zm.), Zamawiający uzna zastrzeżenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym 
poinformuje Wykonawcę. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
powinny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w następujący 
sposób: „tajemnica przedsiębiorstwa – tylko do wglądu przez Zamawiającego”. 

 
3. Zmiana oraz wycofanie oferty.  

3.1.  Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany 
do złożonej oferty. 
3.1.1.  Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu przed upływem terminu 

składania ofert – w formie pisemnej (z własnoręcznym podpisem), pod 
rygorem nieważności.  

3.1.2.  Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta 
(zgodnie z pkt 5 podpunktu 5.2 niniejszego rozdziału), a opakowanie winno 
zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”. 

3.2. Przed upływem terminu składania oferty Wykonawca może wycofać ofertę. 
3.2.1.  O wycofaniu oferty Wykonawca powinien powiadomić Zamawiającego przed 

upływem terminu składania oferty – w formie pisemnej (z własnoręcznym 
podpisem), pod rygorem nieważności. 

3.2.2.  Oświadczenie o wycofaniu oferty winno być opakowane tak, jak oferta (zgodnie 
z pkt 5 podpunktu 5.2 niniejszego rozdziału), a opakowanie winno zawierać 
dodatkowe oznaczenie wyrazem: „WYCOFANIE”. 
 

4. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie. 
 
4.1. Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty, zgodnie z załącznikiem nr 1 

do SIWZ. 
4.2. Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia, wynikająca z opisu przedmiotu zamówienia – cena ryczałtowa. Cena 
ta będzie stała i nie może się zmienić, za wyjątkiem przypadków opisanych we 
wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 

4.3. Wykonawca sam w oparciu o obowiązujące przepisy ustala stawkę należnego 
podatku VAT. 



 

4.4. W cenie ofertowej należy uwzględnić zmiany wysokości wynagrodzenia 
obowiązujące od 1 stycznia 2020 r., czyli kwotę minimalnego wynagrodzenia za 
pracę albo minimalną stawkę godzinową. 

4.5. Ceną oferty będzie iloczyn ceny nominalnej jednego bonu towarowego o nominale 
10,00 zł, 20,00 zł i 50,00 zł i ilości bonów towarowych. Przedstawiona przez 
Wykonawcę w ofercie cena jednostkowa brutto za dostawę jednego bonu o 
nominale 10,00 zł 20,00 zł i 50,00 zł będzie obowiązywała przez cały okres umowy i 
będzie podstawą do wyliczenia wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

4.6. Cenę oferty należy podać w następujący sposób: 
-  cena ofertowa musi być podana w złotych polskich (PLN), cyfrowo (do drugiego 
miejsca po przecinku) obliczona zgodnie z wzorem podanym w formularzu oferty. 
 

5. Miejsce i termin składania oferty.  

5.1.     Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. Ośrodek Pomocy Społecznej 
Świętochłowice  41-600, ul. Katowicka 35, sekretariat, nie później niż do dnia 
23.12.2019  r. do godziny 08:00. 

5.2.     Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej odczytanie jej 
zawartości bez jej uszkodzenia. Kopertę należy zaadresować oraz opisać w 
następujący sposób: 

 
Dział Organizacyjno-Prawny 

Ośrodek Pomocy Społecznej  w  Świętochłowicach 
ul. Katowicka 35, 41 – 600 Świętochłowice 

 
OFERTA  

„Dostawa bonów towarowych na rok 2020”. 
NIE OTWIERAĆ przed terminem otwarcia Ofert.  

 

5.3.    Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie wyznaczonym na ich składanie 
zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania. 

 
6. Miejsce i termin otwarcia oferty.  

6.1. Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 23.12.2019 r. o godzinie 
08.30 w pokoju 307 w siedzibie Zamawiającego. 

6.2. Otwarcie ofert jest jawne. 
6.3. Odczytaniu podlega imię i nazwisko, nazwa (firma) oraz adres (siedziba) 

Wykonawcy, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania 
zamówienia, okres gwarancji (o ile dotyczy) oraz warunki płatności zawarte w 
ofercie. 

6.4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poinformuje o wysokości środków 
finansowych, które zamierza przeznaczyć na realizację przedmiotu postępowania. 

 

7. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty. 

7.1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę: 
7.1.1. który nie wykaże braku podstaw do wykluczenia z postępowania określonych 

w pkt 1.1. lub 1.2. rozdziału II SIWZ, przy czym ofertę Wykonawcy 
wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 

7.2. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia przesłanek, o których mowa w 
art. 89 ust. 1 Pzp,, a w szczególności gdy: 
7.2.1. jej treść jest niezgodna z treścią SIWZ; 
7.2.2. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, a 

Wykonawca nie udowodni, iż cena ta zapewnia prawidłowe wykonanie 
zamówienia; 

7.2.3. zawiera błąd w obliczeniu ceny, nie będący jedną z omyłek, o których mowa 
w art. 87 ust. 2 Pzp 

7.2.4. oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów prawa. 



 

8. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 
podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
 
8.1. Kryterium oceny ofert stanowi: 

CENA  – 100 % - liczona wg wzoru: 

                  Cena najniższa spośród złożonych ofert 
C (cena) = -------------------------------------------------------------   100 pkt x 100% 

                           Cena oferty ocenianej 

 
8.2. Z uwagi na ustalone standardy jakościowe odnoszące się do wszystkich istotnych 

cech przedmiotu zamówienia, które zostały wskazane w opisie przedmiotu 
zamówienia, oraz brak jakichkolwiek kosztów cyklu życia Zamawiający jest 
uprawniony do zastosowania ceny, jako jedynego kryterium wyboru oferty. 

8.3. Komisja dokona obliczeń z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
8.4. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która otrzyma łącznie największą ilość 

punktów. 
8.5. Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 

Wykonawców do złożenia w określonym przez Zamawiającego terminie ofert 
dodatkowych. 

 
9. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 
9.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający: 

9.1.1. niezwłocznie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając 
nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i 
uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy 
Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny 
i porównania złożonych ofert, oraz podaje punktację przyznaną ofertom w 
kryterium oceny ofert, 

9.1.2. niezwłocznie po wyborze zamieszcza informację, o której mowa w pkt 9.1 
na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w 
swojej siedzibie. 

9.2. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego w 
terminie określonym w art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp, nie później niż przed upływem terminu 
związania ofert. 

9.3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w pkt  9.2, na zasadach określonych w art. 94 ust. 2 
Pzp. 

9.4. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie  
i miejscu podpisania umowy. 

 
10. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy.  
 
10.1.  Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę  

z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji. 
10.2.  Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści 

niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. Wzór przyszłej umowy 
określa załącznik nr 5 do specyfikacji. 

10.3.  Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu 
zamówienia, a płatność nastąpi zgodnie z zasadami określonymi w umowie i ofertą 
Wykonawcy. 

10.4.   Zmiana umowy może być dokonana: 
10.4.1.  w przypadkach ustawowo dopuszczalnych przepisami art. 144 Pzp oraz w 

okolicznościach przewidzianych przez Zamawiającego. 



 

10.4.2. w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w 
przypadku   zmiany: 
a)   stawki podatku od towarów i usług, 
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości 

minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów 
ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 
za pracę, 

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne, 

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów 
kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. 
o pracowniczych planach kapitałowych, jeżeli zmiany te będą miały 
wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.  

10.5. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy, winny zostać dokonane wyłącznie w 
formie aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności. 

 

11. Informacje dotyczące ochrony danych osobowych. 
 
11.1. Obowiązek informacyjny z art. 13 RODO (Rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) w 
związku z postępowaniem o udzielenia zamówienia publicznego w stosunku do 
Wykonawcy: 
11.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Pomocy 

Społecznej  w Świętochłowicach, ul Katowicka 35, tel. 32 2455-104. email: 
ops@ops-sw.pl; 

11.1.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Ośrodku Pomocy Społecznej 
w Świętochłowicach jest Pani Agnieszka Kulig - Gęgotek, kontakt: adres  
e-mail: iodo@ops-sw.pl, telefon: +48 501 691 271; 

11.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego; 

11.1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz 
art. 96 ust. 3 Pzp, 

11.1.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy; 

11.1.6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z Pzp;  

11.1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

11.1.8. posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,   

11.1.9. nie przysługuje Pani/Panu: 

https://sip.lex.pl/#/document/16992095?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18781862?cm=DOCUMENT
https://www.uodo.gov.pl/pl/131/224
https://www.uodo.gov.pl/pl/131/224
https://www.uodo.gov.pl/pl/131/224
https://www.uodo.gov.pl/pl/131/224
mailto:ops@ops-sw.pl


 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 
danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 
RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 
danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

11.2. Pozostałe informacje: 
11.2.1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu przetwarzania danych 

osobowych wynikających z przepisów prawa, w szczególności ustawy o 
ochronie danych osobowych oraz przepisów wykonawczych do niej - 
niezbędnych wymogów w celu ochrony przedmiotowych danych, do których 
uzyska dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań przed 
niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, 
nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do 
obowiązków związanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Umowa 
powierzenia przetwarzania danych osobowych – załącznik nr 6. 

11.2.2. Wykonawca ponosi obowiązek naprawienia szkody z tytułu naruszenia zasad 
przetwarzania informacji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia. 

11.2.3. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania umowy powierzenia 
przetwarzania danych osobowych. 

 
12. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

 
Środki ochrony prawnej określone są w dziale VI  Pzp.  

 
13. Wykaz załączników do SIWZ: 
 

13.1. Załącznik nr 1  - Formularz oferty 
13.2. Załącznik nr 2  - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 
               z postępowania. 
13.3. Załącznik nr 3 -  Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków 
               udziału w postępowaniu. 
13.4. Załącznik nr 4 -  Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności   
                           Wykonawcy 
13.5. Załącznik nr 5 -  Wzór umowy 
13.6. Załącznik nr 6 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 


