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800 Swietochiowice
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iel /fax 032-2454-3%03'14%3226%455"0‘ DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEI]
nr GUS W SWIETOCHLOWICACH
Z DNIA 20.04. 2012 R

w sprawie: wprowadzenia aneksu nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Swietochtowicach ustalonego Zarzadzeniem Nr 355/2011
Prezydenta Miasta Swietochtowice z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Swietochtowicach

Na podstawie § 27 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swietochtowicach, stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 355/2011 Prezydenta Miasta
Swietochtowice z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu

Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzi¢ z dniem 01 maja 2012 r. Aneks nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora Osrodka Pomocy Spoteczne;.
2. Zobowiazuje Kierownika Dzialu Organizacyjno-Prawnego do zapoznania wszystkich

pracownikéw z niniejszym zarzadzeniem, poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 12/12
Dyrektora Osrodka 'Pomocy
Spolecznej z dnia 20.04.2012

Aneks nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej

z dnia 27. 07.2011 r.

W Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spolecznej w Swigtochlowicach,
stanowigcym zalacznik do Zarzgdzenia Nr 355/2011 Prezydenta Miasta Swigtochlowice
z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Swigtochlowicach, dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

§1
1. § 8 ust. 3 nadac nastgpujgce brzmienie:
.. 3. Jednostki podlegle Osrodkowi:
1) Centrum Aktywizacji Osob Starszych z filia — CAOS,
2) Jadlodajnia z filig — JD,
3) Srodowiskowy Dom Samopomocy- SDS™.
2. § 17 nadac nastgpujace brzmienie:
.. § 17 Dzial Pomocy Dziecku i Rodzinie
Do zakresu dzialania Dzialu Pomocy Dziecku i Rodzinie nalezy:
1. Praca z rodzing i wychowankami, a w szczego6lnosci :
1) Prowadzenie pracy z rodzing przezywajacg trudnosci w peieniu funkcji
opiekunczo — wychowawczej w formie:
a.) zapewnienia rodzinie wsparcia i pomocy asystenta rodziny, do ktérego zadan
nalezy miedzy innymi:
- opracowywanie i realizacja planu pracy z rodzing,
- udzielenie rodzinie szeroko rozumianej pomocy w poprawie jej sytuacji
zyciowej,
- podejmowanie dzialan interwencyjnych i zaradczych w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa dzieci i rodziny,

- wspblpraca z jednostkami administracji rzagdowej i samorzagdowej, wlasciwymi



organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami i osobami
specjalizujgcymi si¢ w dzialaniach na rzecz dziecka i rodziny.

b.) objecia rodziny pomocag specjalistyczng - pedagogiczng, psychologiczng
1 prawna.

¢.) prowadzenia edukacji i terapii dla rodzin, takze w formie grup wsparcia oraz grup
samopomocowych.

d.) pomoc w opiece i wychowaniu dziecka poprzez objecie go wsparciem placéwek
wsparcia dziennego lub czasowego umieszczenia dziecka poza rodzing.

2) Kierowanie maloletnich, ktérzy nie maja zapewnionej opieki i wychowania przez
rodzicow, do pieczy zastgpczej zgodnie =z  obowigzujacymi przepisami,
a w szczegolnosci:

a.) analizowanie i kompletowanie dokumentéw maloletnich kierowanych
postanowieniem sadu rejonowego do pieczy zastepczej, prowadzenie rejestru
spraw,

b.) doprowadzanie i umieszczanie w pieczy zastgpczej lub innych placéwkach po
uzyskaniu skierowania.

c.) wspélpraca w sprawach maloletnich z sagdami, instytucjami oraz placowkami
wspélpracujgcymi i wspoldzialajgcymi w systemie kierowania,

d.) prowadzenie dokumentacji aktualnej i archiwalnej zwigzanej z prowadzonymi
sprawami oraz sporzadzanie sprawozdan dotyczacych w/wym problematyki,

e.) przygotowywanie porozumien o przyjecie dziecka oraz o zwrot kosztéw jego
utrzymania z powiatami, na terenie ktérych mieszkajg rodziny zastgpcze
przyjmujace dziecko lub powiatami posiadajacymi placowki opiekunczo-
wychowawcze,

f) przygotowywanie uméw dla zawodowych rodzin zastgpczych,

8.) sporzagdzanie informacji i sprawozdan dotyczacych problematyki kierowania
dzieci do pieczy zastgpczej oraz innych placéwek.

3) Kierowanie nieletnich do mlodziezowych oérodkéw wychowawczych oraz
mlodziezowych osrodkéw socjoterapii, a w szczeg6Inosci:

a.) wprowadzanie i aktualizacja danych osobowych do systemu kierowania
nieletnich do placéwek resocjalizacyjnych,

b.) opracowanie skierowania do wyzej wymienionych placéwek,

¢.) pomoc w doprowadzeniu nieletnich po uzvskaniu skierowania

4) Ustalanie odplatnosci za pobyt dzieci w pieczy zastepczej, a w szczegollnosct



a.) wszczynanie postgpowania administracyjnego w celu ustalenia odptatnosci, co
roku w styczniu oraz w okresie do miesigca czasu po umieszczeniu dziecka
w pieczy zastepczej,
b.) przeprowadzanie wywiadéw srodowiskowych w celu zbadania sytuacji osobistej,
rodzinnej, dochodowej i majatkowej rodzin naturalnych dzieci umieszczonych
w pieczy zastgpczej,
c.) gromadzenie wszelkiej dokumentacji niezb¢dnej do ustalenia odptatnosci,
d.) sporzadzanie informacji i sprawozdan dotyczacych problematyki odplatnosci za
pobyt dzieci w pieczy zastgpcze;.
5) Usamodzielnianie i pomoc w integracji ze $rodowiskiem pelnoletnich
wychowankéw rodzinnej i instytucjonalnej pieczy zastgpczej, doméw pomocy spolecznej,
schronisk dla nieletnich, zakladéw poprawczych, specjalnych osrodkéw szkolno-
wychowawczych i mlodziezowych osrodkéw wychowawczych, a w szczegdlnosci:
a.) przyjmowanie wnioskow w sprawie $wiadczen z tytulu usamodzielniania oraz
przeprowadzanie wywiadow rodzinnych,
b.) diagnozowanie srodowisk i biezace rozeznanie potrzeb,
c.) opracowywanie planu pomocy dla wychowankéw oraz indywidualnych
programéw usamodzielnienia,
d.) prowadzenie pracy socjalnej oraz edukacyjnej majacej na celu peing integracje
z $rodowiskiem lokalnym i prawidlowe wypelnianie roél spolecznych przez
wychowankow,
e.) sporzadzanie  informacji i  sprawozdan  dotyczacych  problematyki
usamodzielniania.
6) Opracowywanie i wdrazanie lokalnych programéw wsparcia rodziny.
2. Organizowanie pieczy zastgpczej, a w szczegolnosci:
1) Prowadzenie naboru oraz kwalifikowanie oséb kandydujacych do pelnienia funkcji
rodziny zastgpczej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka oraz wydawanie zaswiadczen
kwalifikacyjnych zawierajacych potwierdzenie ukoficzenia szkolenia, opini¢ o spetnianiu
warunkéw i oceng predyspozycji do sprawowania rodzinnej pieczy zastgpczej.
2) Organizowanie szkolen dla kandydatéw do petnienia funkcji rodziny zastgpczej lub
prowadzenia rodzinnego domu dziecka.
3) Organizowanie szkolen dla kandydatéw do pelnienia funkcji dyrektora placéwki
opiekuniczo-wychowawczej typu rodzinnego oraz opinii dotyczacej predyspozycji do

pelnienia funkcji dyrektora i wychowawcy w placéwee opiekuficzo-wychowawczej typu
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rodzinnego.

4) Przygotowanie rodziny zastepczej oraz prowadzacych rodzinne domy dziecka na
przyjecie dziecka.
5) Wyznaczenie koordynatora dla danej rodziny zastgpczej oraz gromadzenie

sprawozdan z efektow jego pracy z rodzina.
6) Opracowanie planu pomocy dziecku.
7) Dokonywanie okresowej oceny sytuacji dzieci przebywajacych w rodzinnej pieczy
zastepczej oraz formulowanie opinii na ten temat do sadu.
8) Dokonywanie oceny rodziny zastgpczej lub prowadzacego rodzinny dom dziecka.
9) Organizowanie opieki nad dzieckiem, w przypadku, gdy rodzina zastgpcza albo
prowadzacy rodzinny dom dziecka okresowo nie moze sprawowac opieki, w szczeg6lnosci
z powodéw zdrowotnych lub losowych albo zaplanowanego wypoczynku, min. poprzez
zapewnianie pomocy i wsparcia przez rodziny pomocowe.
10) Wspblpraca ze srodowiskiem lokalnym, w szczegélnosci z pozostatymi dzialami
osrodka pomocy spolecznej, placowkami opiekuniczo — wychowawczymi, sadami i ich
organami pomocniczymi, instytucjami o$wiatowymi, podmiotami leczniczymi, a takze
kosciotami i zwiazkami wyznaniowymi oraz z organizacjami spolecznymi.
11) Zapewnianie pomocy specjalistycznej osobom sprawujacym rodzinng pieczg
zastepcza w tym pedagogicznej, psychologicznej oraz prawnej, w szczegdlnosci w zakresie
prawa rodzinnego.
12) Zapewnianie rodzinom zastgpczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka
szkolen majacych na celu podnoszenie ich kwalifikacji.
13) Zapewnianie pomocy i wsparcia dzieciom umieszczonym w rodzinnej pieczy
zastgpczej w szczeg6lnoscei w ramach grup wsparcia.
14) Organizowanie dla rodzin zastgpczych oraz prowadzacych rodzinne domy dziecka
pomocy wolontariuszy.
15) Wdrazanie lokalnych programéw rozwoju pieczy zastgpcze;j.
16) Przygotowanie corocznego sprawozdania i informacji z efektéw pracy.

3. Prowadzenie $wietlicy socjoterapeutycznej, klubu milodziezowego oraz mieszkania

chronionego, w tym w szczegdlnosci:
1) praca z wychowankami w zajeciach grupowych obejmujaca psychoedukacje,
pomoc w odrabianiu i przygotowywaniu si¢ do lekcji i innych zaje¢, aktywnos¢ tworcza,
zabawy oraz ich wszechstronny rozwdj,

2) indywidualna praca z dzieckiem dostosowana do jego potrzeb obejmujaca terapig
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psychologiczna,

3) wspolpraca z organizacjami spolecznymi oraz placowkami o$wiatowymi, stuzby
zdrowia, pomocy spolecznej, Policji, Prokuratura i innymi w zakresie pracy socjalnej na
rzecz dzieci przebywajacych w swietlicy,

4) praca socjalna, edukacyjna i terapeutyczna z rodzing wychowankow™.

3. W § 22 skresli¢ punkt 2.
4. Schematowi Organizacyjnemu Osrodka Pomocy Spolfecznej, stanowiacemu zalacznik
do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej nada¢ nowe brzmienie

zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Aneksu.

§2

Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego nie ulegaja zmianie.




Zatacznik do Aneksu nr 1
Regulaminu Organizacyjnego

N

SCHEMAT ORGANIZACYJNY OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swietochlowicach
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